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1. Uruchomienie programu

Po otwarciu okna przegladarki internetowej zainstalowanej na dowolnym komputerze
potaczonym z inter/intranetem, nalezy wpisa¢ do paska adresu przegladarki, adres, pod ktérym
dostgpny jest program w internecie/intranecie oraz wcisnaé Enter.

Na ekranie pojawi si¢ okno autoryzacji dostgpu do danych, umozliwiajace tzw. logowanie do
programu:

%) CELAB LIMS - Autoryzacja dostepu do danych - Mozilla Firefox =121 x|
Pik Edyga Widok Hstoria Zaklack Nerzedzia  Pomog

- @ ﬁ | ¥ https: jserner.zwiodz. finn.pl:8443/ser ; 1o |S&]
Fd Aktusinoscl 4 Przegiada) weaystiie ... || poczta.finn.pl -Logo... || EmiiKraysiek-stron... JI FINesQL-Autory... [ Fvesal J§ Foune squ-autory... »
Google | =] Clwysmkai ~{ B - M - €9 zakedi- P2ORK - [ wygiidor S @ ustawienia=

CELAB LIMS - Autoryzacja dostgpu do danych

- B Nazwa uzytiownika: |
Hasto:
Zatwierdz

Prosimy zapoznat sig z instrukeja przygotowania stacji roboczej w celu zai

| Zzkoriczana [ serwer Zmlacz fin.plie4ss &

Domyslna przegladarka internetowa jest Mozilla Firefox. W przypadku uruchomienia programu
w innej przegladarce pojawi si¢ okno logowania do programu oraz komunikat o btgdnym wyborze

przegladarki.
Szczegdtowy opis tej funkcji znajduje si¢ w instrukcji: Podstawowe zasady pracy.
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/) CELAB LIMS - Autoryzacja dostepu do danych - Microsoft Internet Explorer 1= x|

Pik Edyga Widok Uubione Narzedzia Pomog ‘ "

ewma - \) - \j @ Lh /.jwvszukaj \j&(ulub\cne €)| [;:'\" :_\7 -3
Adres [ ] htps:/fserwer. Zhwiodz. fnn 344 i logon. jsp;jsessionid= 1dw | Preejdz |k’_qnza »

CELAB LIMS - Autoryzacja dostepu do danych

- Nazwa uzytkownika
Hasio.

Prosimy zapoznaé sig z instrukeja przygotowania stacji roboczej w celu zai i h

W celu poprawy bezpieczeistwa i komfortu pracy zalecamy przegladarke Firefox 2 lub nowsza,

@ Firefox

[&] cotowe [T [T 3@ mntemet

2. Wyglad okna programu

Po poprawnym zalogowaniu si¢ uzytkownika do programu pojawi si¢ przedstawione na rysunku
ponizej okno programu.

) CELAB LIMS - Moxzilla Firefox I = |

Pik Edyga Widok Hstoria Zeklacki Nerzedzia  Pomog

@ - - @ L ) O htpssfisemer zwiodz.fm.pkasts sl B [Cle/scose &)

|54 Aktuainosci % Przegladaj wszystide ... || poczta.fin.pl -Logo... || EmiiKrzysiek-stron... [ FINN85QL-Autory... B Fiwnssq [ FINN s SQL-Autory... »

Google | =] (Gl wyseukaj - B - M - €9 Zakdadke PEFE o | wydidor S (D) Ustawienia~

7] Moje biurko Lrie® |1 Oprogramowanie CELAB (Wersja: 8.2007.07.17) x
Oscba: [ Urszuls Sinisrska | {§ system () Pomoc x Zamknij ‘

Tyiko moje dckumenty: |
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Administrator systemu

i el 5 05
RO FEGm G-

[oRo

Otwérz strane internetowa z instrukcja obstugi i dokumentacja programu

« | &

| zakoriczono serwer zhwlodz. finn.pli8443 (8

W lewej gornej czeéci ekranu, w polu Osoba znajduje si¢ imi¢ i nazwisko aktualnie
zalogowanego do programu uzytkownika. W typowych przypadkach nie ma mozliwosci zmiany
zawartos$ci tego pola. Jednak w niektorych ZHW moze by¢ przyjeta taka organizacja pracy, ze jeden
operator wprowadza do programu dane zwigzane z praca kilku oséb (technicznie jest to rozwiazane w
ten sposoOb, ze wszyscy ci pracownicy maja ten sam login, bedacy kodem operatora wprowadzajacego
dane - slownik przy polu Odpowiedzialny zawiera nazwiska wszystkich osob postugujacych sig
loginem zastosowanym podczas logowania si¢ do programu). W takiej sytuacji przed rozpoczgciem
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pracy w programie nalezy wprowadzi¢ do pola Odpowiedzialny odpowiednie nazwisko poprzez wybor
ze stownika.

Przetacznik Tylko moje dokumenty powoduje, ze po uruchomieniu polecen, na ekranie beda
widoczne tylko te kontakty, dokumenty itp. za ktore odpowiedzialny jest aktualnie zalogowany
uzytkownik. Szczegdtowy opis tej funkcji znajduje si¢ w instrukcji: Podstawowe zasady pracy.

2.1. Drzewo polecen - uruchamianie polecen programu

Z lewej strony okna programu znajduje si¢ Drzewo polecen. Poszczegodlne gatezi tego drzewa
grupuja tematycznie podgatezi stuzace do uruchomienia poszczegoélnych polecen programu.

Rozwinigcie galezi drzewa polecen (pokazanie jej podgatezi) jest mozliwe poprzez kliknigcie
plusa znajdujacego si¢ z lewej strony galezi. Aby zwinaé gataz drzewa polecen, nalezy klikna¢ znak
minus znajdujacy si¢ z lewej strony gatezi.

W lewej gornej czesci ekranu, nad drzewem polecen, znajduja si¢ nastgpujace elementy:

‘- za pomoca tej ikony mozna catkowicie zwina¢ drzewo polecen

-.f,:':}{}j - za pomoca tej ikony mozna od$wiezy¢ drzewo polecen

Kliknigcie podgalezi z nazwa polecenia powoduje uruchomienie tego polecenia - pola i funkcje
uruchomionego polecenia bgdgq widoczne w prawej czgsci ekranu.

) CELAB LIMS - Mozilla Firefox |
Edyga Widok Hstoia Zakdadk MNerzadzia Pomoc
<ﬁ - - @ ﬁ (] https:ffserwer. zhwiodz. finn. pl:8443] &=l ] [Clz] cooge o
|54 Aktuainosci % Przegladsj wszystide ... || poczta.finnpl-Logo... || EmiiKrzysiek -stron... 4§ FINNSSQL-Autory... [ Fnssq J§ Funs sqL -Autory... »
Google =] |G wysnkay - BF -+ 1 - 97 zakleder DO - (o wysldor Ustawienia~
L 4
[] Moje biurko 8 21| 7] Ziecenie - [ Nowa pozycja] X
Osobs: [ Urszuls Sinisrsca |+ § system (=) Drukuj (2) Pomoc X Zamknij
" Punkt pajec status: e B
B8 Dodaj zlecenie: czt - Rejestr deceri-1 iy b
8T8 Dodaj zZlecenie: czP - Rejestr zlecer - Stan: Akugne ¥
B8 Zlecenia
a Rejestr ; ia —
Sorawozdania czedciows (cat) Rejestr zlecen - L6d2
T Badaniazterenu Typ zlecenia: | Badanie ustugowe |
-8, Pracownie & &
F Data sporzadzenia: ooz @OfEl  [i1s @
B+ Ch-Pracownia Chemii ez @HE [iss &
=1l Prabki pracowni Licznik: &
Sprawozdania pracowni e I
B K-Kancelaria
@ WZ-Pracownia Mikrabiologii Zywnogc || ©3°b= [urszuia siniarska b ol
& P-Pracownia Patologii Qpis:

B PPCD - Pracownia Patologii - Piotrkd:
®-(2) P.PChZ-Pracowania Chemii Zywnos
®-(3 P.PMZ - Pracownia Mikrobiologii Zywn
2 PPP - Punkt Przyimowania Prob

& P.PPP - Punkt Przyig¢ Prab - Piotrkéw
© P.PS-Pracownia Serologiczna - Piotr
» PZ-Pracownia Przygotowywania Pozy

@ S-Pracownia Serologii Uwagi (niedrukowane):
-E Rozrachunki, sprzedaz
-8 Magazyny
-S5 Ewidende
Statystyki Szablon wydruku zlecenia: Zlecenie ujednolicone v
Generator raporidw

g Kartoteki (bazy danych, zbiory wspomagaj
Terminy, alarmy Fowrstbez zapsy | Zapisziwyiz | Zastosui |

Ustawienia programu

é Administrator systemu hd
< | 3

[ zakoriczana [ serwer.zhwiodz.finn plig443 &

Zawarto$¢ prawej czesci ekranu zalezy od tego, ktore polecenie zostalo wybrane z drzewa
polecen (znajdujacego sig w lewej czesci ekranu).

3. Dodanie nowego zlecenia

Aby doda¢ nowe zlecenie nalezy klikna¢ na plusik znajdujacy sig przy pozycji Punkt przyje¢ na
drzewie polecen programu. Spowoduje to rozwinigcie gatgzi drzewa polecen. Nastgpnie nalezy kliknac¢
na podgataz Dodaj zlecenie, spowoduje to uruchomienie tego polecenia i w prawej czgsci ekranu
pojawi si¢ okno zatytulowane Zlecenie — nowa pozycja. Rejestrow zlecen moze by¢ kilka, w
zaleznosci od potrzeb danego ZHW.
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) CELAB LIMS - Mozilla Firefox =1=] x|

B0l cdvoe  widok Hstoria Zeklacki Merzedzia  Pomog

@ -5 @ ﬁ_l‘ | Ci nttps:fiserner ztlocz. finn.pliaa43/ &= ] [[Clr|cooge =Y
G4 Aktuslnosc P Przeglads) wszystie ... |_| poczta.fin.pl-Logo.. | Emiikrzysiek-stron... [ FINN8SQL-Autory... [BFinssq JJ FinmssqL-Autory... »
Google | =] G wysmkay - B - M - €9 zaklades PR - (@ wydides (@ ustawienia
7if] Moje biurko @i 2] | 7] Zlecenie - [ Nowa pozycja]

x
Osaba: [ Urszule Sinisrsta |+ {§ system (=) Drukuj (2) Pomoc x Zamiknij

- 4 Punktprzyjed
a F Status: [Bruanoes =]
~B8 Dodajzlecenie: cat - Rejestr zleceri- 1 BiETEeE
BL8 Dodaj zZlecenie: czP - Rejestr zleceri - Stan Aktuaine ¥
B8 Zlecenia N
. Rejestr: ) _th -
Sprawozdania czesciowe (c2t) Refestr ziecen - L6dz

. Badania zterenu Typ Zecenia [ Badanie usugowe =
-2, Pracownie
Data sporzagzenia: [0t 028 | =T
EF() Ch-Pracownia Chemii 20070823 |@OLn  [15:45 |0
~J. Prabki pracowni Licznik @
Sprawozdania pracowni s I

K -Kancelaria
WZ - Pracownia Mikrobiologi Zywnosc || 95062 [urszula Siniarska = &
P - Pracownia Patelogii Opis:

P.PCD - Pracownia Patologii - Piotrkd,
P.PChZ - Pracowania Chemii Zywnog
P_PMZ - Pracownia Mikrabiologii Zywn
PPP - Punkt Przyimowania Prob
P_PPP - Punki Przyjec Prob - Piotrkow
P.PS - Pracownia Serologiczna - Piofr
2 PZ-Pracownia Przygotowywania Pozy
) §-Pracownia Serologii Uwagi (niedrukowane).
Rozrachunki, sprzedaz
Magazyny

-

&

-£§ Ewidende

% Statystyki Szablon wydruku Zlecenia: Zlecenie ujednolicone ~

Generator raportdw

Kartoteki (bazy danych, zbiory wspomagaj
& Terminy, alamy | Powrstbez zapisu | Zapiziwyidz | Zastosu |
g Ustawienia programu

-£%  Administrator systemu hd
«| | 3

| Zakoriczano [ serwer.zhwladz. finn.pl:8443

W gbérnej czeSci okna (po prawej stronie ekranu) znajduje si¢ pasek menu rozwijanych,
zawierajacych aktualnie dostgpne funkcje narzgdziowe.

Kliknigcie menu System i menu Drukuj powoduje rozwinigcie menu funkcji systemowych,
dostepnych w kazdym poleceniu programu.

Szczegolowy opis tych funkceji znajduje si¢ w instrukcji: Podstawowe zasady pracy.

3.1. Zakladka Zlecenie

Zaktadka Zlecenie jest przeznaczona na podstawowe informacje opisujace przyjete zlecenie.

sl

Pik Edyga Widok Hstoria Zaklacki Yahoo! Narzedsa Pomog

6 - C X w ™ u\?ﬂhmus:n‘laz‘ 168.25.69:8443/ [ I"Gnngla P E

T Moje biurko won |5 Ziecenie - [Nowa pozycia ] O x
Osoba: | Urszuls Sinisrsa v ] Sysleml Operacie (=) Drukuj (?) Pomoc X Zamknij ‘

L Punktprzyieé
S Status: [EwsenE]
98 Dodaj zlecenie: czt - Rejestr zl Brudnepis

Dodaj zlecenie: czP - Rejestrzle Stan: Aktughe ¥

=

@
)
@ Zecenia X Rejestr (czt) Refestr zlecen - Looz -
Sprawozdania czedciowe i
1 Badania zterenu Typ Zlecenia: |Eﬂﬂfime ustugowe =
%% Badania zterenu (wszystkie gruy Data sporzadzenia W
Pracownie =
Rozrachunki, sprzedaz fezni
Magazyny Numer: |
Ewidence .
Nazwa projektu/kod badaf migdzylab.
Statystyki |

Generator raportéw Osoba: [urszula Siniarska - & J
Kartoteki (bazy danych, zbiory wspor, Opis:
Terminy, alarmy

Ustawienia programu
Administrator systemu

YROoupEGuEs -

Uwagi (niedrukowane):
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Na polu stownikowym Status program pokazuje jaki jest aktualny status zlecenia. Pole to jest
nieaktywne dopoki zlecenie nie zostanie zapisane. Standardowo status jest ustawiony na brudnopis.

Uwaga: Mozliwos¢ zmiany statusu brudnopis na czystopis lub anulowany, istnieje dopiero w czasie
edycji zlecenia.

Na polu Stan program dla nowych pozycji podpowiada: Aktualne. Mozliwa jest zmiana tego
stanu na Nieaktualne.

Na polu Rejestr program pokazuje symbol i nazwg rejestru, do ktorego chcemy przypisa¢ dana
pozycje. Wypelnienie tego pola jest mozliwe poprzez wybor odpowiedniej pozycji stownika. Stownik
przy tym polu zawiera rejestry — aby doda¢ nowa pozycje rejestru, nalezy wejs¢ w Ustawienia
programu/ Symbole rejestréw — edycja i z menu rozwijanych wybraé opcje Operacje/Dodaj.

Uwaga: Zawartos¢ stownikow wykorzystywanych w programie mozina modyfikowaé za pomocq
polecenia Stowniki  (dostepnego na drzewie polecen w: Ustawienia programu/Konfiguracja
parametréw LIMS/Stowniki). Mozliwosé modyfikowania stownikow majq tylko osoby, ktorym zostaly
przydzielone takie uprawnienia, w innym przypadku dana gatqz drzewa nie bedzie widoczna.

W polu stownikowym Typ zlecenia nalezy wybra¢ ze stownika typ okreslajacy jakiego rodzaju
jest badanie np. Badanie ustugowe, Badania pozostale itp.

Pole Data sporzadzenia sktada si¢ z dwoch pdl edycyjnych automatycznie podpowiadanych
przez program.. Pierwsze pole stuzy do wpisania daty, wartos§¢ w tym polu mozna zmieni¢ poprzez
wpisanie odpowiedniej daty za pomoca klawiatury lub mozna postuzy¢ si¢ funkcjami pobrania
aktualnej daty oraz kalendarza, uruchamianymi za pomoca ikon znajdujacych si¢ przy tych polach.
Drugie pole stuzy do wpisania godziny wprowadzania zlecenia.

m~ - kliknigcie tej ikony oznacza wprowadzenie do sasiedniego pola aktualnej daty lub
godziny, w zalezno$ci od pola.

- kliknigcie tej ikony powoduje otworzenie pomocniczego kalendarza, utatwiajacego
wprowadzenie daty.

Kalendarz w momencie uruchomienia pokazuje zawsze

= Kowiesien = <| 2006 > aktualny miesiac z wyréznionym dniem dzisiejszym.

Fuw & C F 5 N

2T EE OO0 1 2 Strzalki na gormmym pasku przy nazwie miesiaca
3 485 6 7 8 0 umozliwiaja "przewijanie" miesigcy. Wybranie jednej ze
10[11] 12 13 14 15 18 strzatek znajdujacych si¢ przy numerze roku powoduje
17 18 19 20 21 22 23 pokazanie kalendarza tego samego miesiaca, ale
24 25 26 &7 28 29 30 poprzedniego / nastepnego roku.

b ﬁl e Kliknigcie wybranej daty w okienku kalendarza

powoduje wprowadzenie jej do sasiedniego pola
edycyjnego.

Na polu Licznik podawany jest numer porzadkowy/ kolejny numer zlecenia. Po kliknigciu
przycisku znajdujacego si¢ po prawej stronie tego pola pojawia si¢ automatyczny, kolejny wpis w polu
Licznik i w polu Numer.

Pole Numer skltada si¢ ze skrotu nazwy rodzaju zlecenia, prefiksu, numeru porzadkowego

kolejnego zlecenia i roku wprowadzenia zlecenia. Jest automatycznie uzupehiane po kliknigciu ikonki
przy polu licznik.

Uwaga: Pola Licznik i Numer sq automatycznie uzupeiniane podczas zapisu, chroni to przed
utworzeniem dwoch takich samych numerow. Nie zalecane jest reczne uzupetnianie obu tych pol.

Formg wyswietlania numeru mozna ustawi¢ wchodzac w Ustawienia programu/ symbole
rejestrow-edycja klikajac na dowolnej pozycji, a nastgpnie wchodzac w zaktadkg¢ numeracja, na polu
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format ustawia si¢ sposob wyswietlania numeru. Doktadny opis znajduje si¢ w instrukcji
Przygotowanie programu do pracy.

Do pola Nazwa projektu/kod badan miedzylab mozna wprowadzi¢ nazweg projektu, do ktoérego
ma by¢ przypisane zlecenie. Pole to zostato stworzone na potrzeby PIWet.

Na polu Osoba program pokazuje imi¢ i nazwisko osoby wprowadzajacej zlecenie.

a+| Kliknigeie tej ikony powoduje automatyczne uzupetnienie pola, imieniem i nazwiskiem
aktualnie zalogowanej osobie.

J Kliknigcie tej ikony powoduje otwarcie okna Personel,osoby wspétpracujace. Umozliwia
to wybranie z listy osoby ktéra wypetnia zlecenie - lub osoby odpowiedzialnej za zlecenie.

Na polu Opis mozna zamiesci¢ opis przyjetego zlecenia (jest to pole tekstowe)

Na polu Uwagi (niedrukowane) mozna zamies$ci¢ uwagi do przyjetego zlecenia. Informacje
umieszczone w tym polu nie bgda drukowane na zleceniu.

Pole Szablon wydruku zlecenia stuzy do robienia wydrukow wedlug utworzonego wczesniej
szablonu. Istnieje mozliwo$¢ stworzenia wlasnego szablonu w programie Ireport.

Przycisk Powrét bez zapisu cofa do poprzedniego okna.

Przycisk Zapisz i wyjdz stuzy do zapisu wprowadzonych danych i powoduje powrdt do
poprzedniego okna.

Przycisk Zastosuj stuzy do zapisania wprowadzonych danych, ale nie powoduje wyjscia z
programu.

3.2. Zakladka Zleceniodawca

Zaktadka Zleceniodawca jest przeznaczona do doktadnej identyfikacji osoby zlecajacej badanie
probki.

) CELAB LIMS - Moxzilla Firefox =18 x|

Pk Edyga Widok Hstoria Zakladk Narzedziz  Pomoc

@ - - @ (1% | D hitpssfjserner. zhwlods. fin.pis243/ &=l B Gl cooo @)

o) Aktuainosci P Przeglada) wszystide ... || poczta.finn.pl -Logo... || Emiikrzysisk-stron.. 4§ FINN8SQL-Autory... BEFwssoL JB FowwssaL - Autory... »

Google | =] (Clwysakej - B - [ - 99 zakladar POPK - (o wydijdor £ @ Ustawienia~

Ff] Moje biurko o &5 | 7] Zlecenie - [ Nowa pozycia ] ®
Osobe: [ Urszule Sinisrska |+  System (= Drukuj (%) Pomoc x Zamknij ‘

-4 Punktprzyjed . | Zeceniodawca (vp): Dodajdo [~ Dodajdo
~BL8 Dodaj Zlecenie: czt - Rejestr zleceri - £6¢ Klientdw

adresat6w
~B.8 Dodaj zlecenie: czP - Rejestr zZlecer - Pio | yazwa: T
B8 Flecenia
Sprawozdania czesciowe Adres [

1 Badaniazterenu Osoba dostarczajaca: -

=L Pracownie .
B Romachunk, sprzedsz WiprowadZ piatnika tylko jezei jest inny niz zleceniodawca.

Phatnik (NIP): Dodajdo [~ Dodsjdo [
&) magazyny Kientow: adresatow
Ewidencje - |
Statystyki
Generaor raportéw Adres: [
2 Kartoteki (bazy danych, zbiory wspomagajac | kiene: — N .
é Terminy, alarmy | M M
% Ustawienia programu =
Administrator systemu o | = ==
Powrst bez zapisu | Zaphsziwyidz | Zastosu |
(| | i
| zakoriczono serwer.zhwlodz.finn pha443 5

Na polu Zleceniodawca (NIP) nalezy wprowadzi¢ Numer Identyfikacji Podatkowej
zleceniodawcy. Z prawej strony tego pola wyswietlany jest przycisk oznaczony trzema kropkami.
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Wecisnigcie tego przycisku powoduje otworzenie pomocniczej kartoteki, w ktorej mozna wyszukac

odpowiednia pozycje oraz pobra¢ z niej informacje do wypetnianego pola edycyjnego.
Po kliknigciu przycisku oznaczonego trzema kropkami pojawia si¢ kartoteka pomocnicza.
181

Plk Edyga Widok Hstoria Zaklecki Narzadza  Pomog

G- - @ 0 O tesssiserwer.zmiode.fnptaeta/ &)= B [[Cl-sooge )

G Aktusinosc 4 Przegiadaj wsaystiie ... || poczta.finn.pl -Logo... || Emiikrzysiek-stron... J§ FiwvssoL-autory.. [l Fvwesel J FvwssoL-aAutory... »

Google | =] G wysnikey - B - 1 - €Y zakisdke PORE - (g wysiicer () Ustawienia

7] Moje biurko = &5 & Kontrahenci x
Oscba: | Urszuls Sinisrska v i system 75 Operacie = Drukuj 3§ Dostosuj () Pomoc > Zamknij ‘
Tylko moje dokumenty: | Klasy fikacja: | eoaz | Pozycie z podgatezi 2

B B a2 r Al Szukaj li
54 Punktpryied &[G =/ strona 11100 (Pozycie 1-20 z 2000} i % _

BL8 Dodaj zlecenie: czt - Rejestr zlecer - £ [[p. Indeks Nazwa ~|Miejscowosc AWl

sre-s Dodaj zlecenie: czP - Rejestr Zlecen - Pic ficonppa 14 INDEKS 00014 |Abramczyk Edward |Aleksandrow °

i Decenia KOD00015  NDEKS 00015 |Abroziriska Kiystyna [Witkowice & )

: T Badaniaztersnu KOD00012 INDEKS 00012 A CzKacperscy Rzefnictwo i Wedliniarstwo s.c. Tuszyn @
#-52, Pracownie KOD00023  |INDEKS 00023 |Adamezyk Marek L6dz °
=80 Rozachunk, sprzedaz KOD0D024  |INDEKS 00024 |Adamiak Bozena ez o
= Magazymny KOD00025 INDEKS 00025 [Adamiak Joanna Lodz o
E S;’;‘;z&ze KOD02575 INDEKS 02575 |Adamiak tukasz Rosocha 26 °
: Generator raporidw KOD00027  |INDEKS 00027 |Adamiak Malgorzata Uastrzebie Gorne 1 °
5 3 Kaoteki (bazy danych, zbiory KOD00028  INDEKS 00028 |Adamiec Janina Ladz [

Terminy, alanmy KODOD029  |INDEKS 00028 |AdamkKiewicz Agnieszka L6az °

b
B § Ustawienia programu KODO00030 INDEKS 00030 Adamkiewicz Joanna tSdi ]

B3¢ Administrator systemu KOD00022  NDEKS 00022 |Adam-iniszewska Irena lLodz °
KOD00031 INDEKS 00031 |Adamski Andrze] Stewfandw 2 °
KOD02080  |INDEKS 02080 |Adamski Mirosiaw Léaz °
KOD00032  |INDEKS 00032 |Adamski Piotr Pabianice o
KOD05264 INDEKS 05264 Adamus Zenon Lodz @
KODOD037  |INDEKS 00037 |Adrianowska Renata alandw 12 °
KOD00038  |INDEKS 00038 |Agaciak Bogdan i6az °
5260005244 |INDEKS 00048 |AGRAIMEX Spzo.0. [Warszawa [
8351536606 INDEKS 00048 |AGROLEN Sp.z0.0 Rawa hlaz °

4] | i

| 2zkariczano [ serwer Zwlodz.frn pligd43 &

Aby pobra¢ dane z tej kartoteki nalezy klikna¢ lewym klawiszem myszy na wybranej pozycji
kartoteki. Pojawi si¢ menu z ktorego nalezy wybra¢ funkcje Pobierz. Spowoduje to zaimportowanie
danych do wybranych pdl zaktadki zleceniodawca.
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'Q’ FPohierz
83 Pokaz szczegity

“ Dodaj

= Duplikuj
] Edytuj
# Usun

4 Edytuj osoby kentrahenta
E Edytuj rachunki hankowe
# Potacz kontrahentdw

T= Klasyfikacja podstawowa
Tg Klasyfikacja dodatkowa
Tg Klasyfikacja internetowa

@ PaokazZ rejestry wa kontrahenta
&> Pokaz kontakt
&, Pokaz sprawy

ontrahenta

g kontrahenta

D FPokaz faktury wg kontrahenta

E,-__-.E Pokaz zlecenia wg kontrahenta

Pokaz licencje

=7 Drukuj 3

Uwaga: Wcisniecie tego przycisku i pobranie danych z pomocniczej kartoteki powoduje automatyczne
wypetnienie kolejnych dwoch pol z nazwq i adresem zleceniodawcy.

Z prawej strony pola Zleceniodawca znajduja si¢ dwa przelaczniki Dodaj do klientéw i Dodaj do
adresatéw. Przetacznik Dodaj do adresatow jest domyslnie ustawiony w programie jako zaznaczony i
oznacza, ze wyniki badan powinny by¢ wystane na podany adres do danego adresata.

Na polu Nazwa nalezy wprowadzi¢ nazwe klienta (chyba ze pole Zleceniodawca zostalo
uzupelnione poprzez wcisnigcie przycisku oznaczonego trzema kropkami, w takim przypadku pole
nazwa jest automatycznie uzupetnione danymi z kartoteki.)

Na polu Adres nalezy wprowadzi¢ adres klienta (chyba Ze pole klient uzupehili§my wciskajac
przycisk oznaczony trzema kropkami, w takim przypadku pole nazwa jest automatycznie uzupetnione
danymi z kartoteki.)

Przy polu Osoba dostarczajaca oprocz przycisku uruchamiajacego pomocnicza kartoteke
znajduje si¢ czarna strzaltka w dot. Kliknigcie tej strzatki powoduje otworzenie listy zawierajacej
wybrane pozycje pomocniczej kartoteki. Pole Osoba, przeznaczone jest na nazwisko osoby
dostarczajacej probki — reprezentujaca firm¢ wymieniong w polu Nazwa.

Uwaga: Ponizsze pola nalezy wypetnic tylko wtedy gdy Zleceniodawca jest inny niz Platnik.

Na polu Ptatnik (NIP) nalezy wprowadzi¢ Numer Identyfikacji Podatkowej Platnika. Z prawe;j
strony tego pola wyswietlany jest przycisk oznaczony trzema kropkami. Wcisnigcie tego przycisku
powoduje otworzenie pomocnicze]j kartoteki, w ktorej mozna wyszuka¢ odpowiednia pozycje oraz
pobra¢ z niej informacje do wypetnianego pola edycyjnego.

Z prawej strony pola Klient znajduja si¢ dwa przetaczniki Dodaj do klientéw i Dodaj do
adresatow. Przelaczniki nalezy zaznaczy¢ gdy dane kontrahenta chcemy doda¢ do listy klientow lub
listy adresatow. Zaznaczenie przelacznika Dodaj do adresatéow jest ustawione domyslnie w
programie i oznacza, ze wyniki badan powinny by¢ wystane na podany adres do danego adresata.
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Na polu Nazwa nalezy wprowadzi¢ nazwe Platnika (chyba Ze pole Ptatnik zostalo uzupetnione
poprzez wcisnigcie przycisku oznaczonego trzema kropkami, w takim przypadku pole nazwa jest
automatycznie uzupetnione danymi z kartoteki.)

Na polu Adres nalezy wprowadzi¢ adres Platnika (chyba ze pole Platnik zostalo uzupetione
poprzez wcisnigcie przycisku oznaczonego trzema kropkami, w takim przypadku pole adres jest
automatycznie uzupetione danymi z kartoteki.)

Na polu Klienci nalezy wprowadzi¢ Numer Identyfikacji Podatkowej Klienta oraz jego imig i
nazwisko. Z prawej strony tego pola wyswietlany jest przycisk Dodaj i przycisk Usun. Wcisnigcie
przycisku Dodaj powoduje otworzenie pomocniczej kartoteki, w ktorej mozna wyszuka¢ odpowiednia
pozycje oraz pobra¢ z niej informacje do wypetnianego pola edycyjnego. Po pobraniu informacji w
polu Klient pojawi si¢ NIP i Nazwa danego klienta. Aby usunaé wpis z tego pola nalezy zaznaczy¢
pozycje ktora ma by¢ usunigta, a nastepnie klikna¢ przycisk Usun.

Na polu Adresaci nalezy wprowadzi¢ Numer Identyfikacji Podatkowej adresata oraz jego imig i
nazwisko. Z prawej strony tego pola wyswietlany jest przycisk Dodaj i przycisk Usun. Wcisnigcie
przycisku Dodaj powoduje otworzenie pomocniczej kartoteki, w ktorej mozna wyszuka¢ odpowiednia
pozycje oraz pobrac¢ z niej informacje do wypelnianego pola edycyjnego. Po pobraniu informacji w
polu Klient pojawi si¢ NIP i Nazwa danego adresata. Aby usuna¢ wpis z tego pola nalezy zaznaczy¢
pozycje ktora ma by¢ usunigta, a nastepnie kliknaé przycisk Usun.

3.3. Zakladka Informacje

) CELAB LIMS - Mozilla Firefox _2]x]
Pk Edyga Widok Hstoria Zekladi Yeshoo! Narzsdsia Pomog
@ - C hy (@) I&\?thttps:fflgl‘168.25.69:3443/ P I"::@;e 5 "%
Tf]Maje biurko e | |5 Ziecenie - [Nowa pozycja ] O x
Osoba: [ Urszuls Siniarsa ~ (i system TE Operace = Drukuj (2) Pemoc x Zamknij ‘
“ 4 Punkiprzvieé
a Forma przekazania wyniku B
B8 Dodaj zlecenie: czt - Rejestr zi¢ Odbiér osabisty
08 Dodaj zlecenie: P - Rejestrzle || Opis formy przekazania (np: nr faksu): [
.08
@ Zecenia Termin nicokresiony ¥
Sprawozdania czgsciowe ~
-1 Badaniazterenu Do dni: eV
~%% Badania zterenu (wszystkie aruj Szacowanie niepewnosci r
5 Pracownie
Pobrano zgodnie z planem: -
¥l Rozachunki, spzedaz o ? nie dotyczy

Magazyny Pisma towarzyszace: |
Ewidencje
Statystyki

“§= Generator raporidw Powirét bez zapisu \ Zapisz i wyjdZ Zastosuj

2 Kartoteki (bazy danych, zbiory wspor

<y Terminy, alarmy

% Ustawienia programu

% Administrator systemu

< o

Na polu stownikowym Forma przekazania wyniku domyslnie ustawiony jest Odbior osobisty.
Korzystajac ze stownika mozna zmieni¢ formg¢ przekazania wyniku z Odbiér osobisty na Poczta
elektroniczna, Fax itp. W zalezno$ci od tego w jaki sposéb zleceniodawca zazyczy sobie odebraé
wyniki w taki sposob nalezy wypei¢ to pole — i zgodnie z tym opisem przekaza¢ wyniki badan.

Pole Opis przekazania wyniku (np. Nr faksu) jest zwiazane z polem Forma przekazania wyniku i
mozna w nim zamies$ci¢ dodatkowe informacje dotyczace przekazania wyniku.

Pole Termin stuzy do ustalenia terminu w jakim zostanie wykonane zlecone badanie. Jest to pole
stownikowe, aby je wypelic¢ nalezy klikna¢ na strzatk¢ znajdujaca si¢ z lewej strony pola, co
spowoduje rozwinigcie listy z ustawionymi wczesniej terminami wykonania zlecen.
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Pole Do dnia stuzy do wpisania daty wskazujacej do kiedy ma by¢ wykonane zlecenie, warto$¢ w
tym polu mozna wprowadzi¢ poprzez wpisanie odpowiedniej daty za pomoca klawiatury lub mozna
postuzy¢ si¢ funkcjami pobrania aktualnej daty oraz kalendarza, uruchamianymi za pomoca ikon
znajdujacych si¢ przy tych polach.

w~ - kliknigcie tej ikony oznacza wprowadzenie do sasiedniego pola aktualnej daty lub
godziny, w zalezno$ci od pola.

- kliknigcie tej ikony powoduje otworzenie pomocniczego kalendarza, utatwiajacego
wprowadzenie daty.

Kalendarz w momencie uruchomienia pokazuje zawsze

= Kowiesien = <| 2006 > aktualny miesiac z wyrdéznionym dniem dzisiejszym.

Fuw & C F 5 N

2T EE OO0 1 2 Strzalki na gormym pasku przy nazwie miesiaca
3 485 6 7 8 0 umozliwiaja "przewijanie" miesigcy. Wybranie jednej ze
10[11] 12 13 14 15 18 strzatek znajdujacych si¢ przy numerze roku powoduje
17 18 19 20 21 22 23 pokazanie kalendarza tego samego miesiaca, ale
24 25 26 &7 28 29 30 poprzedniego / nastepnego roku.

b ﬁl e Kliknigcie wybranej daty w okienku kalendarza

powoduje wprowadzenie jej do sasiedniego pola
edycyjnego.

Przelacznik Szacowanie niepewnosci po zaznaczeniu powoduje ze begdzie szacowana
niepewnos¢.
Na polu Pobrano zgodnie z planem nalezy wybra¢ ze stownika odpowiednie sformutowanie.

Na polu Pisma towarzyszace mozna wprowadzi¢ nazweg pisma dodanego do zlecenia.

3.4. Zakladka Fakturowanie

¥) CELAB LIMS - Mozilla Firefox 1= x]
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Pole Wygeneruj fakture jest to pole stownikowe, z ktorego nalezy wybra¢ oddziat ZHW, ktory
ma by¢ strong na fakturze.

Pole Data wystawienia faktury sktada si¢ z dwoch pol edycyjnych. Pierwsze pole stuzy do
wpisania daty, warto$¢ w tym polu mozna wprowadzi¢ poprzez wpisanie odpowiedniej daty za pomoca
klawiatury lub mozna postuzy¢ si¢ funkcjami pobrania aktualnej daty oraz kalendarza, uruchamianymi
za pomoca ikon znajdujacych si¢ przy tych polach. Drugie pole stluzy do wpisania godziny
wystawienia faktury.

=k - kliknigcie tej ikony oznacza wprowadzenie do sasiedniego pola aktualnej daty lub
godziny, w zaleznos$ci od pola.

- kliknigcie tej ikony powoduje otworzenie pomocniczego kalendarza, utatwiajacego
wprowadzenie daty.

Kalendarz w momencie uruchomienia pokazuje zawsze

< Kewiscien = <| 2008 > aktualny miesiac z wyr6éznionym dniem dzisiejszym.

Pw §CF S H
7R EOE0E 1 2 Strzatki na gérnym pasku przy nazwie miesigca
2 456 7 849 umozliwiaja "przewijanie" miesiecy. Wybranie jednej ze
10[11] 12 13 14 15 18 strzatek znajdujacych si¢ przy numerze roku powoduje
17 18 19 20 21 22 23 pokazanie kalendarza tego samego miesiaca, ale
24 26 26 27 28 29 30 poprzedniego / nastepnego roku.
12 3 456 7

Dizisiai Kliknigcie wybranej daty w okienku kalendarza

powoduje wprowadzenie jej do sasiedniego pola
edycyjnego.

Pole Licznik pokazuje kolejny numer porzadkowy faktury. Jest automatycznie uzupetniany po
kliknigciu przycisku znajdujacego si¢ z prawej strony tego pola.

Pole Numer faktury jest automatycznie uzupehiany po kliknigciu przycisku przy polu Licznik i
pokazuje kolejny numer faktury.

Pole Sposoéb zaptaty stuzy do okreslenia w jaki sposob bedzie uregulowana naleznos¢ np. Czek,
Gotowka, Karta itp.

Pole Termin zaptaty (dni) w dniach, stuzy do okreslenia terminu wymagalnosci faktury. Liczba
wpisana w tym polu pokazuje po ilu dniach od daty wystawienia faktury nalezy uregulowaé naleznos$¢.

4. Zlecenia

Okno Zlecenia jest przeznaczona na podstawowe informacje opisujace przyjete zlecenie.

Po kliknigciu Punkt przyje¢/ Zlecenia pojawia sig¢ okno, w ktorym znajduje si¢ lista wszystkich
zarejestrowanych pozycji zlecen.

Kliknigcie na pasku menu - menu System powoduje rozwinigcie menu funkcji systemowych,
dostepnych w kazdym poleceniu programu. Znajduja si¢ tam funkcje:

« Odswiez uprawnienia - funkcja ta pozwala uaktualni¢ uprawnienia dostgpu przystugujace
obecnie zalogowanemu uzytkownikowi. Ma ona zastosowanie wtedy, gdy uzytkownik uzyskat
od administratora nowe uprawnienia w trakcie pracy w programie. Dzigki tej funkcji
uzytkownik nie musi wylogowac si¢ z programu i powtdrnie logowac, aby nowo nadane prawa
dostepu zaczely ,,dziatac”.

+  Wyloguj - pozwala uzytkownikowi wylogowac¢ si¢ z programu. Po uruchomieniu tej funkcji
pojawi si¢ okno logowania (autoryzacji dostgpu do danych), pozwalajace zalogowaé sig
nowemu uzytkownikowi. Nie ma koniecznosci stosowania tej funkcji w przypadku
zakonczenia pracy z programem poprzez zamknigcie okna przegladarki internetowej - program
wtedy automatycznie wylogowuje uzytkownika.
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W menu Operacje znajduja si¢ funkcje specyficzne dla aktualnie uruchomionych polecen.
Zazwyczaj sa to funkcje zwiazane z dodawaniem nowych pozycji. W tym poleceniu znajduja si¢ dwie
dodatkowe funkcje

« Zatwierdz zakres do czystopisu — funkcja ta pozwala zatwierdzi¢ do czystopisu wigcej niz
jedna pozycjg zlecenia.

« Cofnij zakres do brudnopisu - funkcja ta pozwala cofna¢ do brudnopisu wigcej niz jedna
pozycje zlecenia.
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W menu Drukuj znajduja si¢ funkcje programu zwigzane z drukowaniem. Sa to gotowe wydruki,
dostepne w aktualnie uruchomionym poleceniu , oraz funkcja Ustawienia wydruku (dostgpna we
wszystkich poleceniach), pozwalajaca ustali¢ wielko§¢ marginesow oraz zawarto$¢ nagtowka i stopki
dla wydrukow.

W menu Dostosuj znajduje sig spis kolumn, wyswietlanych w zleceniu. Zaznaczenie pozycji w
tym menu powoduje automatyczne pokazanie takiej kolumny w oknie polecenia.

Uwaga: Brak znaczenia jakiejs pozycji w tym menu powoduje ukrycie danej kolumny — nie bedzie ona
widoczna w oknie polecenia.
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W menu Pomoc znajduja si¢ funkcje: Spis tematéw i Pomoc kontekstowa, zwiazane z pomoca
/ instrukcjami.

Kliknigcie na funkcji Spis tematow otwiera okno, w ktdérym znajduje si¢ spis tematoéw pomocy.
Po wybraniu tematu i kliknigciu na nim w prawej czg$ci okna zostanie wyswietlony tekst dotyczacy
wybranego zagadnienia.

Funkcja Pomoc kontekstowa stuzy do pomocy podczas uzytkowania programu. Po kliknigciu tej
funkcji otworzone zostaje okno z pomoca dotyczaca okna programu, w ktérym pomoc zostata
wywotana.

Kliknigcie menu Zamknij powoduje zamknigcie otwartego okna.

Ponizej paska menu znajduje si¢ szereg pdl stuzacych do ograniczania wyswietlanych rekordow
w danym polu.

Pole stownikowe Jednostka stuzy do okreslenia jednostki ZHW.

Na polu Rejestr program pokazuje symbol i nazwg rejestru, do ktérego chcemy przypisa¢ dana
pozycje. Wypelnienie tego pola jest mozliwe poprzez wybor odpowiedniej pozycji stownika. Stownik
przy tym polu zawiera rejestry — aby doda¢ nowa pozycj¢ rejestru, nalezy wejs¢ w Ustawienia
programu/ Symbole rejestrow — edycja i z menu rozwijanych wybra¢ opcjg¢ Operacje/Dodaj.

Uwaga: Zawartos¢ stownikow wykorzystywanych w programie mozna modyfikowaé za pomocq
polecenia Stowniki  (dostepnego na drzewie polecen w: Ustawienia programu/Konfiguracja
parametrow LIMS/Stowniki). Mozliwos¢ modyfikowania stownikow majq tylko osoby, ktorym zostaly
przydzielone takie uprawnienia, w innym przypadku dana gatqz drzewa nie bedzie widoczna.

Na polu Etap mozna wybra¢ ze stownika zwrot okreslajacy na jakim etapie badan znajduja si¢
grupy probek ktére chcemy ogladacé.

Pole stownikowe Typ stuzy do okreslenia typu badania. Po wybraniu ze stownika odpowiedniego
sformulowania nalezy zatwierdzi¢ wybor klikajac przycisk Szukaj znajdujacy si¢ z prawej strony okna.
Po tak wykonanej czynno$ci w oknie Zlecenia pojawig sig rekordy tylko wybranego typu.

Pola: Data od i Data do stuzy do ograniczania czasowego wyswietlanych rekordéw. Pola te
mozna wypeic recznie, wpisujac z klawiatury odpowiednie cyfry lub poprzez kliknigci ktorejs w
ikonek znajdujacych si¢ przy tym polu. Pierwsza ikonka powoduje automatyczne wpisanie biezacej
daty, druga ikonka wys$wietla kalendarz z ktérego mozna wybra¢ odpowiedni dzien. Po wypehieniu
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pola lub obu pdl nalezy zatwierdzi¢ wybor klikajac przycisk Szukaj znajdujacy si¢ z prawej strony
okna. Po tak wykonanej czynno$ci w oknie Zlecenia pojawia si¢ rekordy z wybranego okresu..

Pole Wybierz okres jest to pole stownikowe sluzace do ograniczenia czasowego wyswietlanych
rekordow za pomoca listy stownika. Po wybraniu jednej z opcji i kliknigciu przycisku szukaj lista
wys$wietlanych rekordow zostanie ograniczona do okresu zaznaczonego wedlug stownika.

Znajdujace si¢ z prawej strony pole Szukaj pozwala wyszuka¢ wszystkie te pozycje, ktorych
Numer i Temat zawieraja zadany ciag znakdow. Nalezy wpisa¢ do tego pola wyszukiwany ciag znakow,
a nastgpnie wcisnaé przycisk Szukaj. Pole to stuzy rowniez do zatwierdzania ograniczen liczby
wyswietlanych rekordow.

Kliknigcie na nazwie kolumny w oknie polecenia powoduje zmiang kolejnosci wyswietlanych
pozycji wedtug kolumny na ktorej nazwie kliknglismy.

Po kliknigciu lewym klawiszem myszy na wybranym zleceniu pojawia si¢ menu:

Ck Pokaz szczegity

" Dodaj

= Duplikuj
5] Edytuj
# Usun

D Zatwierd? do czystopisu
Cofnij do brudnopisu

* Rejestruj grupe probek
I Przegladaj grupy probek

=7 Drukuj Zlecenie
=7 Drukujifiskalizuj fakture

B Edytuj Kientdw
B Edytuj adresatiw

| Proytacz fakture

D Przealadaj faktury

‘ﬁ Przegladaj pozycje fakiury

D Zatwierd? fakture do czystopisu

= Drukuj r

Po kliknigciu Pokaz szczegoly pojawia si¢ okno, w ktéorym mozemy zobaczy¢ szczegédly
dotyczace danego zlecenia.

LTC sp. zo. 0. Oddziat w Lodzi 93-569 £6dz, ul. Wolowa 2T NIP 827-000-78-03
tel. (42) 684 98 91 fax. (42) 684 98 92 e-mail: sekretariat@finn.pl http://www.finn.pl Strona 15



) CELAB LIMS - Mozilla Firefox =18lx|

Pik Edyca Widok Historia Zakladki MNarzgdza Pomog

@ - - @ ﬁ [ https: fserwer.zhwlodz. finn.pl:3443/ &[] B [Cls/co00e o}
1 Aktusinoéd 4 Proegladajwszystiie ... | | poczta.finn.pl-Logo... | | EmiiKrzysiek-stron... Jil FINNGSQL-Autory... [EIFIasqL J0 FINNGSQL - Autory... »
Google | =] Clwysnday < B - M - 93 zakade PR (g vyt de S © ustawienia~
[f] Moje biurka 65 | Zecenie - [ ZHW-/07/03785] x
Oscts: | Urszuls Sinisrska v { system 'E| Operacje (=) Drukyj (7) Pomoc x Zamknij ‘

£ Punkdprzjet Stan Aktualne
= Dodaj zlecenie: ezt -Rif poegy (czt) Rejestr zlecer - Lodz
", Dodaj zlecenie: czP - R Typ zlecenia: Badanie pr
~E5F Diecenia Data sporzadzenia 2007.08.27 14:22
- Sprawozdania czesciov Licznic 03785
I Badaniazterenu - ZHW-LI07103785
& Pracownie . Osoba Tomasz Kuczyfiski
-8B Rozrachunki, sprzedat opie:
liagazyny Uwagi (niedrukowane):
Ewidencje Szablon wydruku Zlecenia: Zlecenie ujednolicone
B Statystyki
28 Generator raportow
< Kartoteki (bazy danych, zbic Powrdt bez zapisu
- Terminy, alarmy
E-5¢  Ustawienia programu
Administrator systemu
4 |
| Zakoriczono | serwer.zhwiodz.finn.phas43 &

Funkcja Dodaj umozliwia dodanie kolejnego zlecenia (tak samo jak punkt przyjeé/dodaj nowe
Zlecenie)

Funkcja Duplikuj otwiera okno dodania nowego zlecenia, z wypelnionymi juz polami — jak w
zleceniu ktore duplikujemy.

Funkcja Edytuj umozliwia wprowadzenie zmian w zapisanym juz zleceniu.
Funkcja Usun usuwa zaznaczone zlecenie.

Funkcja Zatwierdz do czystopisu funkcja ta stuzy do zmiany statusu wybranego zlecenia z
brudnopisu na czystopis.

Funkcja Cofnij do brudnopisu funkcja ta stuzy do zmiany statusu wybranego zlecenia z
czystopisu na brudnopis.

Funkcja Zatwierdz zakres do czystopisu funkcja ta stuzy do zmiany statusu wybranego zakresu
zlecen z brudnopisu na czystopis. Zanim skorzystamy z tej funkcji nalezy ustali¢ zakres ktory bedzie
objety danym poleceniem. Jesli lista zlecen bgdzie si¢ znajdowala na wigcej niz jednej stronie to
wszystkie zlecenia na wszystkich stronach zostana dodane do czystopisu.

Funkcja Cofnij zakres do brudnopisu funkcja ta stluzy do zmiany statusu wybranego zakresu
zlecen z czystopisu na brudnopis. Zanim skorzystamy z tej funkcji nalezy ustali¢ zakres ktory bedzie
objety danym poleceniem. Jesli lista zlecen bgdzie si¢ znajdowala na wigcej niz jednej stronie to
wszystkie zlecenia na wszystkich stronach zostana dodane do brudnopisu.

Funkcja Rejestruj grupe probek zostala szczegdétowo opisana w punkcie: Rejestruj grupe
prébek.

Funkcja Przegladaj grupe probek stuzy do przegladania zarejestrowanych prébek. Po kliknieciu
tej funkcji otwiera sie okno zatytutowane Grupy prébek. Po kliknigciu lewym klawiszem myszy na
grupie probek pojawia si¢ menu pozwalajace na wprowadzanie wynikow badan, przegladanie probek,
przekazywanie probek i sporzadzanie sprawozdan czgSciowych. Szerzej ta funkcja zostala opisana w
rozdziale 4.2. Przegladaj grupe probek.

Funkcja Drukuj zlecenie stuzy do drukowania zlecenia.
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Funkcja Edytuj klientow otwiera okno Klienci/Adresaci.. W tym oknie znajduje si¢ lista
nadawcoéw. Funkcja ta umozliwia wprowadzanie zmian do istniejacych pozycji lub dodawanie
nowych.

Funkcja Edytuj adresatéw otwiera okno Klienci/Adresaci. W tym oknie znajduje sig lista
adresatow. Funkcja ta umozliwia wprowadzanie zmian do istniejacych pozycji lub dodawanie nowych.

Funkcja Przytacz fakture stuzy do przylaczenia faktury.

Funkcja Przegladaj faktury stuzy do przegladania faktur i/lub dodawania nowych faktur. Po
kliknieciu tego przycisku otwiera sie okno Rejestr faktur w ktérym znajduje sie lista faktur danego
Zlecenia.

Funkcja Przegladaj pozycje faktury stuzy do przegladania pozycji danej faktur w zleceniu i/lub
dodawania nowych faktur. Po kliknieciu tego przycisku otwiera sie okno Pozycje wybranej faktury w
ktérym znajduje sie lista pozycji faktury danego zlecenia.

Funkcja Drukuj zawiera opcje: wydrukuj liste, drukuj zlecenie i ustawienie wydruku.

4.1. Rejestruj grupe probek

Aby zarejestrowaé probke nalezy wejs¢ w Punkt przyjeé/ zlecenia, klikna¢ lewym klawiszem
myszy na wybranym zleceniu. Po pojawieniu si¢ menu nalezy wybra¢ z niego pozycj¢ Rejestruj grupe
probek.

Po kliknigciu funkcji Rejestruj grupe probek pojawia si¢ okno zatytutowane Edycja prébek:
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W oknie sa standardowe menu, szczegétowo funkcje menu zostaly opisane powyze;.

Okno Edycja probek sktada si¢ z pigciu zakladek: Edycja probek, Badania, Dane adresowe i
Informacje. Zaktadki zostaly szerzej opisane w dalszej czesci tej instrukcji.

4.1.1. Zakladka Edycja probek
W tej zaktadce nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace rejestracji probki, grupy probek.

Pole Numer stuzy do oznaczenia przyj¢tej grupy probek. Po kliknigciu na przycisku znajdujacym
si¢ z prawej strony tego pola, pole numer zostaje automatycznie uzupeinione kolejnym numerem.
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Pole Data przyjecia stuzy do ustalenia doktadnej daty przyjgcia probki. Z prawej strony tego pola
znajduja si¢ dwie ikonki. Wcisniecie pierwszej ikony powoduje automatyczne wypelnienie pola
biezaca data. Druga ikonka powoduje otworzenie pomocniczego kalendarza, utatwiajacego wybor
daty. Pole to jest automatycznie wypetniane biezaca data.
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Pole Liczba probek stuzy do ustalenia liczby probek w rejestrowanym zleceniu. Jesli podczas
rejestracji zlecenia to pole zostato wypetione to bedzie tu widoczna wprowadzona wczesniej wartosc.

Pole stownikowe Rodzaj materiatu stuzy do wyboru materiatu z jakiego jest wykonana probka
skierowana do badania.

Pole Rodzaj, Opis probki stuzy do zamieszczenie dodatkowego opisu przez pracownie ktora
przeprowadza badania na zestawie probek.

Pole Stan prébki w chwili przyjecia standardowo zostaje uzupetnione wpisem bez zastrzezen.

W polu Pracownia wiodaca nalezy wybra¢ ze stownika nazwe pracowni do ktoérej podczas
zlecenia zostata skierowana préobka.

W polu Identyfikatory probek nalezy wprowadzi¢ identyfikatory.
Przycisk Powroét bez zapisu cofa do poprzedniego okna.

Przycisk Zapisz i wyjdz stuzy do zapisu wprowadzonych danych i powoduje powrdt do
poprzedniego okna.

Przycisk Zastosuj stuzy do zapisania wprowadzonych danych, ale nie powoduje wyjscia z
programu.

4.1.2. Zakladka Badania

Zaktadka badania stuzy do rejestracji badan zleconych do wykonania na danej probce.
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Po wybraniu odpowiedniej pozycji w kartotece nalezy klikna¢ na niej lewym klawiszem myszy i
wybra¢ funkcj¢ Pobierz, spowoduje to uzupelnienie pola Ustugi, Zestawy badan, i Kierunki i
metody badawcze danymi.

Uwaga: Pozycje, ktore zostang wyswietlone w oknie Ustugi zostanq umieszczone automatycznie na
fakturze.
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Aby wykasowac pozycje z pol Ustugi lub Zestawy badan, nalezy ustawi¢ si¢ na pozycji ktora
chcemy wykasowac 1 wcisnaé przycisk Usun znajdujacy sig z prawej strony tych pol.

Pole Zestawy badan stuzy do ustalenia metody oraz kierunku przeprowadzania badan. Pozycje
znajdujace si¢ w tym oknie nie sa widoczne na fakturze.

Weisnigcie przycisku Dodaj wg ustugi z kartoteki, powoduje pojawienie si¢ pomocniczej
kartoteki, Towary i ustugi. Po wybraniu odpowiedniej pozycji w kartotece nalezy klikna¢ na niej
lewym klawiszem myszy i wybra¢ funkcje Pobierz, spowoduje to uzupetnienie pola Zestawy badan
danymi z utworzonego wczesniej, w kartotece Towary i Ustugi, zestawu. Dodatkowo jesli taki zestaw
nie zawiera wszystkich metod i kierunkéw badan, ktore sa potrzebne, mozna doda¢ dodatkowo taka
metode lub kierunek, za pomoca przyciskow Dodaj metode i Dodaj kierunek. Przyciski te dzialaja
niezaleznie od tego czy wczesniej zostal dodany zestaw badan poprzez wcisnigcie przycisku Dodaj wg
ustugi z kartoteki.

Woeisnigcie przycisku Dodaj metode / procedure powoduje otwarcie kartoteki Metody
(procedury) badawcze. Po wybraniu odpowiedniej metody nalezy klikna¢ na niej lewym klawiszem
myszy 1 z menu ktore si¢ pojawi wybra¢ funkcje pobierz. Spowoduje to dodanie nowych metod w polu
Zestawy badan i w polu Kierunki i metody badawcze.

Wecisnigcie przycisku Dodaj kierunek powoduje otworzenie kartoteki Kierunki badan. Po
wybraniu odpowiedniego kierunku nalezy klikna¢ na nim lewym klawiszem myszy i z menu ktére si¢
pojawi wybra¢ funkcje pobierz. Spowoduje to dodanie nowych kierunkéw w polu Zestawy badan i w
polu Kierunki i metody badawcze.

Pole Kierunki i metody badawcze stuzy do pokazania w jakich kierunkach i jakimi metodami
byty wykonywane badania.

Przycisk Powrét bez zapisu cofa do poprzedniego okna.

Przycisk Zapisz i wyjdz stuzy do zapisu wprowadzonych danych i powoduje powrét do
poprzedniego okna.

Przycisk Zastosuj stuzy do zapisania wprowadzonych danych, ale nie powoduje wyjscia z
programu.
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4.1.3. Zakladka dane adresowe
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Pole Oznaczenie stada (zgodnie z ARiMR) nalezy w tym polu umiesci¢ oznaczenie stada.

Na polu Wiasciciel nalezy wprowadzi¢ Numer Identyfikacji Podatkowej Wiasciciela. Z prawej
strony tego pola wyswietlany jest przycisk oznaczony trzema kropkami. Wcisnigcie tego przycisku
powoduje otworzenie pomocnicze]j kartoteki, w ktorej] mozna wyszuka¢ odpowiednia pozycje oraz
pobra¢ z niej informacje do wypetnianego pola edycyjnego.

Kliknigcie przycisku Wypetnij wg zleceniodawcy powoduje uzupehlnienie pdol Wtiasciciel,
Nazwa, Adres wczesniej wprowadzonymi danymi (przy rejestracji zlecenia).

Na polu Nazwa nalezy wprowadzi¢ nazwe Wlasciciela (chyba ze pole Wtasciciel zostato
uzupelione poprzez wcisnigcie przycisku oznaczonego trzema kropkami, w takim przypadku pole
nazwa jest automatycznie uzupetnione danymi z kartoteki.)

Na polu Adres nalezy wprowadzi¢ adres Wtasciciela ( chyba ze pole Wtasciciel zostato
uzupetnione poprzez wcisnigcie przycisku oznaczonego trzema kropkami, w takim przypadku pole
adres jest automatycznie uzupetnione danymi z kartoteki.)

Przy polu Osoba oprocz przycisku uruchamiajacego pomocnicza kartoteke znajduje si¢ czarna
strzatka w dot. Kliknigcie tej strzatki powoduje otworzenie listy zawierajacej wybrane pozycje
pomocniczej kartoteki.

Pole Importer nalezy wprowadzi¢ Numer Identyfikacji Podatkowej Importera. Z prawej strony
tego pola wyswietlany jest przycisk oznaczony trzema kropkami. Wcisnigcie tego przycisku powoduje
otworzenie pomocniczej kartoteki, w ktorej mozna wyszuka¢ odpowiednia pozycje oraz pobrac z niej
informacje do wypehianego pola edycyjnego.

Na polu Nazwa nalezy wprowadzi¢ nazwg Importera (chyba Ze pole Importer zostato uzupetnione
poprzez wcisnigcie przycisku oznaczonego trzema kropkami, w takim przypadku pole nazwa jest
automatycznie uzupelione danymi z kartoteki.)

Na polu Adres nalezy wprowadzi¢ adres Importera ( chyba ze pole Importer zostato uzupetnione
poprzez wcisnigcie przycisku oznaczonego trzema kropkami, w takim przypadku pole adres jest
automatycznie uzupetione danymi z kartoteki.)
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Przy polu Osoba oprocz przycisku uruchamiajacego pomocnicza kartoteke znajduje si¢ czarna
strzatka w dot. Kliknigcie tej strzatki powoduje otworzenie listy zawierajacej wybrane pozycje
pomocniczej kartoteki.

Przycisk Powrét bez zapisu cofa do poprzedniego okna.

Przycisk Zapisz i wyjdz stuzy do zapisu wprowadzonych danych i powoduje powrdt do
poprzedniego okna.

Przycisk Zastosuj stuzy do zapisania wprowadzonych danych, ale nie powoduje wyjscia z
programu.

4.14. Zakladka Informacje

9 CELAB LIMS - Mozilla Firefox == %]
pik Edyga Widok Hstoria Zaklaki MNarzedzia Pomoc
@ - - @ (2% [ nitpssfjserner. ztwiods. fin. pisga4/ al=lp] [Clz|cooge G
|5 Aktuainasc % Przegladaj wszystkie ... || poczta.finn.pl-Logo.. | Emiikrzysiek-stron.. [ FINN8SQL-Autory... B Fiwsso JJ FinmssqL-Autory... »
0 - Wyszukaj - | & - - 9% Zakladk- - o Wydli dov Ustawienia~
Google (¢ ka; M kaki> P8P - | g gl d
7] Moje biurko & 4 |7 Edycia prébek - [ Nowa pozycja] X
Osaba: [ Urszula Siniarska |~ (i system (= Drukuj (2) Pomoc x Zamknij ‘
=] Punkt przyjeé TERYT
a pochodzenia -
~B.8 Dodaj zlecenie: ezt - Ry 1082011
-8 Dodaj zlecenie: czP - R | Kraipochodzenia: Polska -
-8 Zlecenia Data pobrania; B
Sprawozdania czedciow -
. Badaniazterenu =mpa &=
5 Pracownie Osoba pobierajaca [
¥ Rozrachunki, sprzedaz . r
Magazyny ribka pobrana urzedowo:
Ewidence Rodzaj miejsca pobrania: I =]
Statystyki ) identyfkator migjsca pobrania; |
Generator raportéw o i
-3 Kartoteki (bazy danych, zbic| 0seba kieruiaca do badania: | ®
Terminy, alarmy Data wystania do laboratorium: ENEE
$¢ Ustawienia programu s . r
Administrator systemu RN L
Powrét bez zapisu \ Zapisz i wyidZ Zastosuj
< | |

| Zakoriczana [ serwer. nladz fnn.plis4ss &

Do pola TERYT pochodzenia mozna wpisa¢ ,recznie” kod GUS klasyfikacji podziatu
terytorialnego kraju, mozna tez wyszuka¢ odpowiedni kod za stownika otwieranego poprzez kliknigcie
strzalki znajdujacej si¢ z prawej strony pola.

dolnoslgskie || aleksandrowski a || Golub-Dobrzyh (gm. migjska) ﬂ
g skie hrodnicki Ciechocin (gm. wiejska)

lubelskie by goski Golub-Dobrayd (gm. wisjska)

lubuskie chetrmifiski kovealewwo Pomoarskie (miasto w aminie r

tadzkie ;i kovalewo Pomorskie (ohszar wigjskiw g
matopalskie Fadomin {gm. wiejska)

mazowieckie inowroctawski Zhajno {gm. wiejska)

opolskie lipnowski

podkarpackie modilefiski

podiaskie x|| nakielski | =]
Pohierz | Anulj ‘ Skasuj |

Po kliknigciu strzatki pojawi si¢ rozbudowany stownik, sktadajacy si¢ z trzech pél, pozwalajacy
wyszuka¢ odpowiedni kod klasyfikacji. Najpierw w pierwszym polu z lewej strony, nalezy wybrac
nazwe¢ wojewodztwa klikajac na wybranej pozycji lewym klawiszem myszy. Spowoduje to otworzenie
w drugim polu listy powiatow lezacych na terenie danego wojewodztwa. Zaznaczenie jednego z
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powiatow spowoduje otworzenie w trzecim polu listy gmin lezacych na terenie danego powiatu.
Wybranie pozycji z trzeciego pola i kliknigcie przycisku Pobierz powoduje uzupetnienie pola TERYT
siedmiocyfrowym kodem GUS, ktorego pierwsze dwie cyfry sa numerem przypisanym do nazwy
wojewodztwa, trzecia i czwarta cyfra jest odpowiednikiem nazwy powiatu. Pozostate trzy cyfry sa
oznaczeniem gminy. Wcisnigcie przycisku Anuluj oznacza zaniechanie wyszukiwania kodu gminy,
wcisnigcie przycisku Skasuj - usunigcie zawartosci pola TERYT.

Pole Kraj pochodzenia stuzy do wyboru odpowiedniej nazwy panstwa. Jest to pole stownikowe
w ktorym domyslnie ustawiona jest Polska. Aby zmieni¢ nazwe kraju nalezy kliknaé na strzatce
znajdujacej si¢ z prawej strony tego pola i wybra¢ odpowiedni kraj.

Pole Data pobrania stuzy do ustalenia doktadnej daty pobrania probki. Z prawej strony tego pola
znajduja si¢ dwie ikonki. Wcisniecie pierwszej ikony powoduje automatyczne wypelnienie pola
biezaca data. Druga ikonka powoduje otworzenie pomocniczego kalendarza, utatwiajacego wybor
daty.

Pole Czas pobrania stuzy do ustalenia doktadnego czasu pobrania probki. Z prawej strony tego
pola znajduje sig przycisk, ktorego wcisnigcie powoduje uzupetnienie pola biezacym czasem.

W polu Osoba pobierajaca nalezy wpisa¢ imig i nazwisko osoby pobierajacej probke.
Zaznaczenie przelacznika Prébka pobrana urzedowo daje informacje o zleceniodawcy badania.

W polu stownikowym Rodzaj miejsce pobrania nalezy wybra¢ z pdl stlownika odpowiednia
pozycje (gospodarstwo rolne, obszar lesny itp).

Na polu Identyfikator miejsca pobrania nalezy wprowadzi¢ numer identyfikatora.

Pole Osoba kierujaca do badania nalezy wpisa¢ imig i nazwisko osoby kierujacej probke do
badania. Z prawej strony tego pola znajduje si¢ ikonka, ktorej wcisniecie powoduje skopiowanie
danych osoby pobierajacej probke.

Pole Data wystania do laboratorium stuzy do ustalenia doktadnego czasu wystania probki do
laboratorium. Z prawej strony tego pola znajduja si¢ dwie ikonki. Wcisniecie pierwszej ikony
powoduje automatyczne wypelnienie pola biezaca data. Druga ikonka powoduje otworzenie
pomocniczego kalendarza, utatwiajacego wybodr daty.

Przetacznik Szacowanie niepewnosci nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy chcemy aby
niepewno$¢ byta oszacowana.

Przycisk Powrét bez zapisu cofa do poprzedniego okna.

Przycisk Zapisz i wyjdz stuzy do zapisu wprowadzonych danych i powoduje powrét do
poprzedniego okna.

Przycisk Zastosuj stuzy do zapisania wprowadzonych danych, ale nie powoduje wyjscia z
programu.

4.1.5. Zakladka Pola dodatkowe

Zaktadka Pola dodatkowe jest podzielona na dwie czgsci. Czg$¢ pierwsza zawiera pola opisujace
probke, czes¢ druga stuzy do opisania zwierzgcia lub stada.

Pole Wielkos¢ probki badanej nalezy wypehni¢ liczba okreslajaca wielkos$¢ probki.

Pole Jednostka wielko$¢ probki badanej jest to pole stownikowe i stuzy do okreslenia jednostki
jaka jest mierzona wielko$¢ probki.
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Pole Identyfikator zwierzecia nalezy wypehni¢ numerem identyfikujacym dane zwierze.

Pole Rodzaj identyfikatora zwierzecia jest to pole stownikowe i sluzy do okreslenia rodzaju
identyfikatora np. Czy jest to chip czy kolczyk itp.

Pole stownikowe Gatunek stuzy do wyboru gatunku badanego zwierzgcia. Po kliknigciu na
strzalce znajdujacej si¢ przy tym polu rozwija si¢ lista gatunkéw zwierzat, aby wybra¢ odpowiednia
pozycje nalezy klikna¢ na niej lewym klawiszem myszy.

Pole Pte¢ stuzy do okreslenia pici badanego zwierzgcia. Aby wybraé ple¢ nalezy klikna¢ na
strzatce znajdujacej si¢ z prawej strony tego pola i wybra¢ z listy odpowiednia pozycjg.

Pole Wiek stuzy do okreslenia wieku badanego zwierzgcia. Pole to nalezy uzupehic¢ sugerujac si¢
wpisem w polu Jednostka wieku zwierzgcia np. Jesli w polu jednostka wieku zwierzecia jest wpisane
w miesigcach tzn. ze wiek mamy poda¢ w miesiacach.

Pole Jednostka wieku stuzy do wyboru sposobu zapisu wieku zwierzecia np. Calej daty
urodzenia lub w latach, miesigcach, dniach itp.

Pole Stan zwierzecia podczas pobierania prébki stuzy do okreslenia jaki byl stan zwierzecia
np. Czy zwierze bylo zywe, padte, odstrzelone itp.

Przycisk Powrét bez zapisu cofa do poprzedniego okna.

Przycisk Zapisz i wyjdz stuzy do zapisu wprowadzonych danych i powoduje powrdt do
poprzedniego okna.

Przycisk Zastosuj stuzy do zapisania wprowadzonych danych, ale nie powoduje wyjscia z
programu.

Aby doda¢ nowe pole dodatkowe nalezy na drzewie polecen wej§¢ w Ustawienia Programu/
Konfiguracja parametrow LIMS/ Pola definiowane a nastgpnie w oknie polecenia klikna¢ lewym
przyciskiem myszy na menu Operacje/ Dodaj.
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4.2. Funkcja Przegladaj grupy probek

Klikajac na drzewie polecen Punkt przyjeé¢/ Zlecenia, a nastepnie klikajac na zleceniu lewym
klawiszem myszy pojawi si¢ menu z ktérego nalezy wybra¢ funkcje Przegladaj grupy probek. Po
kliknigciu na tej funkcji otworzy si¢ okno o nazwie Grupy probek.
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e Administrator systemu 20061.))
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zawartoéci metoda
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Po wybraniu grupy probek i kliknigciu na niej lewym klawiszem myszy pojawi si¢ nastgpujace
menu:

J, Pokaz szczegoly

| 7 Dodaj
=] Duplikuj
Edytuj
# Usuni

= purmneruj prabki
<= PokaZz numeracje probek

I Przegladaj prabki

~* Uporzadkuj dane prabek
%, Przekaz probki

B Przekazania probek

Sprawozdania czesciowe
ﬂ,;.,ﬂ Edytuj zlecenie

=1 Drukuj 3

Funkcje znajdujace si¢ w tym menu zostaly opisane ponizej.
4.2.1. Funkcja Numeruj proébki.

Kliknigcie funkcji Numeruj probki powoduje otworzenie okna o nazwie Numeracja probek:
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Magazyny

Ewidencie
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Generator raponéw
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W tym oknie znajduja si¢ szczegdétowe informacje dotyczace numerowania probek.

Pole stownikowe Rejestr stuzy do okreslenia typu rejestru badan. Po wybraniu ze slownika
odpowiedniego sformutowania nalezy na nim klikna¢ co spowoduje zatwierdzenie wyboru.

Pole Data stuzy do wpisania daty, mozna je wypelnia¢ poprzez wpisanie odpowiedniej daty za
pomoca klawiatury lub mozna poshuzy¢ si¢ funkcjami pobrania aktualnej daty oraz kalendarza,
uruchamianymi za pomoca ikon znajdujacych si¢ przy tych polach.

me - kliknigcie tej ikony oznacza wprowadzenie do sasiedniego pola aktualnej daty lub
godziny, w zaleznos$ci od pola.

- kliknigcie tej ikony powoduje otworzenie pomocniczego kalendarza, utatwiajacego
wprowadzenie daty.

Kalendarz w momencie uruchomienia pokazuje zawsze

= Hwiesien = < 2008 > aktualny miesiac z wyr6znionym dniem dzisiejszym.

Pw & CF 5 N

ST e 003 1 2 Strzatki na gérnym pasku przy nazwie miesiaca

2 4586 7 89 umozliwiaja "przewijanie" miesigcy. Wybranie jednej

10[11] 12 13 14 15 18 ze strzatek znajdujacych sie przy numerze roku

17 18 19 20 21 22 23 powoduje pokazanie kalendarza tego samego miesiaca,

24 25 26 27 28 29 30 ale poprzedniego / nastgpnego roku.

12 3 45 6 7 o . '

Drisiaj Kliknigcie wybranej daty w okienku kalendarza

powoduje wprowadzenie jej do sasiedniego pola
edycyjnego.

Pole Tryb stuzy do okres§lenia numeracji. Ze stownika mozemy wybraé:
«  Numeracja prosta

«  Numeracja zakresowa
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Na polu Licznik podawany jest numer porzadkowy/ kolejny numer prébki. Po kliknigciu
przycisku znajdujacego si¢ po prawej stronie tego pola pojawia si¢ automatyczny, kolejny wpis w polu
Licznik i w polu Numer.

Pole Numer skltada si¢ ze skrotu nazwy rodzaju zlecenia, prefiksu, numeru porzadkowego
kolejnego zlecenia i roku wprowadzenia zlecenia. Jest automatycznie uzupehiane po kliknigciu ikonki
przy polu licznik.

Obecnos¢ tej ikony przy polu do wypeklienia oznacza, ze wymagane jest
@  uzupehlienie danego pola. Dodatkowo takie pole jest podswietlone w kolorze
czerwonym dopoki nie zostanie wprowadzona do niego wartosc.

Uwaga: Brak wypetnienia takiego pola oznacza brak mozliwosci zapisu.

Formg wyswietlania numeru mozna ustawi¢ wchodzac w Ustawienia programu/ symbole
rejestréw-edycja klikajac na dowolnej pozycji, a nastgpnie wchodzac w zaktadke numeracja, na polu
format ustawia si¢ sposob wyswietlania numeru. Doktadny opis znajduje si¢ w instrukcji
Przygotowanie programu do pracy.

Na polu Zakres prébek mozna ustali¢ ktore probki beda numerowane w wyzej ustalony sposob.
np. Gdy wpiszemy 1,3,5-7 bedzie to oznaczato ze w ustalony sposob zostang ponumerowane probki 1,
3,5,6,7.

4.2.2. Funkcja Pokaz numeracje prébek.

Kliknigcie funkcji Pokaz numeracje prébek powoduje otworzenie okna o nazwie Numeracje
probek:
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W tym oknie znajduja si¢ lista probek pokazujaca szczegotowe informacje dotyczace
numerowania probek.

Po kliknigciu lewym klawiszem myszy na danej grupie probek wyswietla sig menu ktore
umozliwia zmian¢ sposobu numerowania danej grupy probek, poprzez kliknigcie funkcji Edytuj.
Powoduje to otwarcie okna Numeracja probek. Okno to zostalo doktadnie opisane powyze;j.
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4.2.3. Funkcja Przegladaj probki.

Klikajac na drzewie polecen Punkt przyjeé/ Zlecenia, a nastgpnie klikajac na zleceniu lewym
klawiszem myszy pojawi si¢ menu, z ktérego nalezy wybra¢ funkcje Przegladaj grupy prébek. Po
kliknigciu tej funkcji pojawi si¢ okno zatytulowane Grupy prébek. Znajduja si¢ w nim probki
przypisane do danego zlecenia skierowane do réznego rodzaju badan. Nastgpnie klikajac lewym
klawiszem myszy na wybranej grupie probek pojawi si¢ menu:

Q@ PokaZ szczegdtly

| ¥ Dodaj
2=/ Duplikuj
Edytuj
# Usun

== pumneruj probki
<= PokaZ numeracje probek

1 Przegladaj prabki

~" Uporzadkuj dane probek
EB Przekaz probki

=i Przekazania probek

Sprawozdania czesciowe
ﬂ,-__E Edytuj zlecenie

=0 Drukuj 3

Po wybraniu funkcji Przegladaj prébki, pojawi si¢ okno zatytutowane Probki.

Lista probek, ktora pojawita si¢ w tym oknie, jest to grupa probek, ktore mialy by¢ przebadane
jedna metoda lub kilkoma metodami.
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Jesli liczba probek jest wicksza niz 10 to okno préobki bedzie si¢ sktadalo z wigcej niz jednej
strony, a u géry na pasku pojawia si¢ ikonki umozliwiajace przetaczanie migdzy stronami.
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(53] Strona 14 (Pazycje 1-3 7 3)

Pierwsza ikonka stuzy do od$wiezania informacji w danym oknie. Druga i piata ikonka
przetadowuje wyswietlana list¢ na poczatek lub koniec. Trzecia i czwarta ikonka pozwala na cofnigcie
o jedna strong¢ lub przej$cie do kolejnej strony. Za ikonkami wy$wietlany jest opis: ktory mowi ile
stron zostato utworzone i ktora jest aktualnie widoczna, oraz w nawiasie jest pokazane doktadnie ktore
pozycje (od — do) sa wyswietlane, i taczna ilo$¢ probek.

4.2.4. Funkcja Uporzadkuj dane probek

Funkcja ta ustawia na wszystkich prébkach w danej grupie wszystkie dane zgodne z ustawieniami
grupy (pola dodatkowe, wtasciciel, daty itd). Funkcji tej nalezy uzywac jesli zmieniamy dane grupy juz
po wprowadzeniu wynikéw (i wygenerowaniu rekordow probek), gdy chcemy by wszystkie rekordy
probek miaty te same dane, ktére zostaty zmienione na poziomie grupy.

4.2.5. Funkcja Przekazywania probek.

Klikajac na drzewie polecen Punkt przyjeé/ Zlecenia, a nast¢pnie klikajac na zleceniu lewym
klawiszem myszy pojawi si¢ menu, z ktérego nalezy wybra¢ funkcje Przegladaj grupy prébek. Po
kliknigciu tej funkcji pojawi si¢ okno zatytulowane Grupy probek. Znajduja si¢ w nim probki
przypisane do danego zlecenia skierowane do réznego rodzaju badan. Nastgpnie klikajac lewym
klawiszem myszy na wybranej grupie probek pojawi si¢ menu z ktérego nalezy wybraé funkcje
Przekazania prébek. Po kliknigciu na tej funkcji pojawi si¢ okno zatytutowane Przekazania probek:
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W tym oknie jest pokazane do jakiej pracowni zostata wstepnie skierowana probka.

Aby przekaza¢ probke do innej pracowni nalezy klikna¢ lewym klawiszem myszy na pozycji
ktora si¢ wyswietlita w oknie Przekazania prébek, a nast¢pnie klikna¢ menu Edytuj. Spowoduje to
otworzenie okna Przekazanie probki:

Na polu Stan program dla nowych pozycji podpowiada: Aktualny. Mozliwa jest zmiana tego stanu
na Archiwalny.
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Pole Data sktada si¢ z dwoch pol edycyjnych. Pierwsze pole stuzy do wpisania daty, mozna je
wypetniaé poprzez wpisanie odpowiedniej daty za pomoca klawiatury lub mozna postuzyé sig
funkcjami pobrania aktualnej daty oraz kalendarza, uruchamianymi za pomoca ikon znajdujacych si¢
przy tych polach. Drugie pole stuzy do wpisania godziny wprowadzania zlecenia.

me - kliknigcie tej ikony oznacza wprowadzenie do sasiedniego pola aktualnej daty lub
godziny, w zaleznosci od pola.

- kliknigcie tej ikony powoduje otworzenie pomocniczego kalendarza, utatwiajacego
wprowadzenie daty.

Kalendarz w momencie uruchomienia pokazuje zawsze
aktualny miesiac z wyrdznionym dniem dzisiejszym.

= Kwiecier :q| 2008 =
FwWw 5 C P 5 N

ST e 003 1 2 Strzatki na goérnym pasku przy nazwie miesiaca

3 4856 7 89
10[11] 12 12 14 15 18
17 12 18 20 21 22 23
24 25 26 27 28 20 30
123 456 7
Dziziaj

umozliwiaja "przewijanie" miesiecy. Wybranie jednej
ze strzatek znajdujacych sie przy numerze roku
powoduje pokazanie kalendarza tego samego miesigca,
ale poprzedniego / nastgpnego roku.

Kliknigcie wybranej daty w okienku kalendarza
powoduje wprowadzenie jej do sasiedniego pola
edycyjnego.

Pole stownikowe Typ pozwala ustali¢ jakiego typu ma by¢ przekazanie probki. Z listy stownika mozna

wybrac¢ nastgpujace pozycje:

« Przekazanie do badania — wybranie tej opcji powoduje przestanie probki do zbadania w innej
pracowni. Co jednocze$nie powoduje ze probka przestaje by¢ widoczna w pracowni do ktorej

byta na poczatku skierowana.
+  Magazynowanie
«  Postgpowanie z probka
«  Zakonczenie pracy z probka
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Pole stownikowe Pracownia stuzy do ustalenia, do ktérej pracowni ma by¢ przekazana dana
probka. W stowniku tym znajduje si¢ spis wszystkich pracowni ZHW.

Na Polu Warunki przechowywania nalezy wpisa¢ uwagi dotyczace sposobu przechowywania
danej probki.

Na polu Opis postepowania z prébka nalezy wpisaé opis np. Przekazano do: MZ
4.2.6. Funkcja Sprawozdania czeSciowe

Klikajac na drzewie polecen Punkt przyje¢/ Zlecenia, a nast¢pnie klikajac na zleceniu lewym
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klawiszem myszy pojawi si¢ menu, z ktérego nalezy wybra¢ funkcje¢ Przegladaj grupy probek. Po
kliknigciu tej funkcji pojawi si¢ okno zatytulowane Grupy prébek. Znajduja si¢ w nim probki
przypisane do danego zlecenia skierowane do roznego rodzaju badan. Nastgpnie klikajac lewym
klawiszem myszy na wybranej grupie probek pojawi si¢ menu z ktoérego nalezy wybra¢ funkcje
Sprawozdania czesciowe. Po kliknigciu na tej funkcji pojawi si¢ okno zatytulowane Sprawozdania z
badan.

Ponizej paska menu znajduje sig¢ szereg pol stuzacych do ograniczania wyswietlanych rekordow
w danym oknie.

Pole stownikowe Jednostka stuzy do okreslenia jednostki ZHW.

Pole stownikowe Rejestr stuzy do okreslenia typu rejestru sprawozdan. Po wybraniu ze stownika
odpowiedniego sformutowania nalezy zatwierdzi¢c wyboér klikajac przycisk Szukaj znajdujacy sig z
prawej strony okna. Po tak wykonanej czynnosci w oknie pojawia si¢ rekordy tylko wybranego typu..

Pola: Data od i Data do stuzy do ograniczania czasowego wyswietlanych rekordéw. Pola te
mozna wypehi¢ recznie, wpisujac z klawiatury odpowiednie cyfry lub poprzez kliknigcie ktorejs w
ikonek znajdujacych si¢ przy tym polu. Pierwsza ikonka powoduje automatyczne wpisanie biezacej
daty, druga ikonka wyswietla kalendarz z ktérego mozna wybra¢ odpowiedni dzien. Po wypetnieniu
pola lub obu pdl nalezy zatwierdzi¢ wybor klikajac przycisk Szukaj znajdujacy si¢ z prawej strony
okna. Po tak wykonanej czynno$ci w oknie Sprawozdania z badan pojawia si¢ rekordy z wybranego
okresu.
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Pole Wybierz okres jest to pole stownikowe sluzace do ograniczenia czasowego wyswietlanych
rekordow za pomoca listy stownika. Po wybraniu jednej z opcji i1 kliknigciu przycisku szukaj lista
wyswietlanych rekordow zostanie ograniczona do okresu zaznaczonego wedlug stownika.

Znajdujace si¢ z prawej strony pole Szukaj pozwala wyszuka¢ wszystkie te pozycje, ktorych Numer i
Temat zawieraja zadany ciag znakoéw. Nalezy wpisa¢ do tego pola wyszukiwany ciag znakow,
a nastgpnie wcisnagé przycisk Szukaj. Pole to stuzy rowniez do zatwierdzania ograniczen liczby
wyswietlanych rekordow.

Kliknigcie na nazwie kolumny w oknie polecenia powoduje zmiang kolejnosci wyswietlanych pozycji
wedtug kolumny na ktoérej nazwie klikngliSmy. Po wejsciu do danego polecenia pojawi sig lista
wszystkich sprawozdan. W kolumnie oznaczonej litera S jest oznaczony status sprawozdania. Litera A
oznacza ze jest to status anulowany. Litera B oznacza Ze jest to status brudnopis. Litera C oznacza ze
jest to status zatwierdzony do czystopisu.

W oknie tym znajduje sig lista sprawozdan.

Po kliknigciu na sprawozdaniu lewym klawiszem myszy pojawia si¢ menu, ktorego funkcje
umozliwiaja:  przegladanie sprawozdania, dodanie nowego sprawozdania, edycje istniejacego
sprawozdania, edycje grupy probek.

':%, Pokaz szczegdty

“ Dodaj
= Duplikuj
=l Edytuj
¥ Usun

D ZatwierdZ do czystopisu
Cofnij do brudnopisu

=) Drukuj sprawozdanie
=] Drukuj sprawozdania wg zakresu

I Edytuj grupe prébek
5 Edytuj wyniki badari

Fozycje zlecenia wystawienia faktury

# Edytuj adresatiw
#2 Wyslij wynik do adresatow

=1 Drukuj 4

Po kliknigciu Pokaz szczegéty pojawia si¢ okno w ktorym mozna obejrze¢ wygenerowane
sprawozdanie z danego badania.

Po kliknigciu funkcji Edytuj pojawia si¢ okno Edycja sprawozdania. W tym oknie mozna
wprowadzi¢ zmiany,a nastgpnie zatwierdzi¢ je i wygenerowaé nowe sprawozdanie.
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Okno to zostatlo doktadnie opisane w punkcie: Sprawozdania/ Pracownie
Po kliknigciu funkcji Edytuj grupe probek pojawi si¢ okno: Edycja prébek.
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Pik Edyca Widok Historia Zakladki Marzedzia Pomoc

@-o-@ 25 | httos:fjserner.sodz.fin.pl:3s43/ | B [Cl+|cooge &)
G Aktuainosc 4 Przegiadaj wszystide ... || poczta.finn.pl -Logo... || EmiiKraysiek-stron... @ FINNSSQL-Autory... [ FnNesaL @ FINns sQL-Autory... »
Google | =] [Glwysukaj + o B - M - 98 zadaddr PER - [ wydijdor (D) Ustawienia~
Fif] Moje biurko o 65 |7 Edycja prébek - [ ZHW-L07/0308313 ] x
©soba: | Urszula Siniarsks v (i system TE Operacie = Drukuj (?) Pemoc x Zamknij ‘
Punkt przyjec Crs -
B8 Dodajzlecenie: ezt - R ZAILNTI030833 e
-8B Dodaj zlecenie: czF - R | Data prayiecia: 20070716 @Y
-8 Zlecenia Liczba prébek T i
Sprawozdania czescioy
T Badaniazterenu Rt [pazza <
£ Pracownie Opis wg pracownt mieszanka tucznik nr 101025 Q
B9 Rozrachunki, sprzedaZ g
& Magazyny
‘8§ Ewidenge
B3 Statystyki 3 Stan prébii w chwill przyjecia Doz zastrzozen
Generator raporow
2 Kartoteki (bazy danych, zbic
Terminy, alarmy
Ustawienia programu Powrdtbez zapisu |  Zapisziwyjd: | Zastosuj ‘ Usuf
- systemu
< | |
[ Zakoriczono serwer.zhwlodz. finn.pl:8443

Okno to zostato doktadnie opisane powyzej w punkcie Rejestruj grupe probek.
4.2.7. Funkcja Edytuj zlecenie

Funkcja Edytuj zlecenie otwiera okno zlecenie i umozliwia wprowadzenie zmian w istniejacym
zleceniu. Okno Zlecenie zostalo szczegélowo opisane powyzej, w punkcie: Dodanie nowego
zlecenia.
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4.3. Funkcja Edytuj klientow

Klikajac na drzewie polecen Punkt przyjeé¢/ Zlecenia, a nastepnie klikajac na zleceniu lewym

klawiszem myszy pojawi si¢ menu z ktorego nalezy wybraé funkcje Edytuj klientéw. Po kliknigciu na
tej funkcji otworzy si¢ okno o nazwie Klienci/ Adresaci.
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W tym oknie znajduje si¢ lista klientow. Aby edytowaé¢ dane klienta nalezy klikna¢ na danym
wpisie lewym klawiszem myszy, spowoduje to otwarcie nast¢pujacego menu:

48 PokaZ szezendhy

" Dodaj
|:=| Duplikuj
=] Edytuj
# Usuh

=1 Drukuj 3

Funkcja Pokaz szczegéty otwiera okno z danymi klienta.

Funkcja Edytuj umozliwia wprowadzenia zmian w adresie i nazwie klienta.
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Dane klienta mozna skopiowaé z kartoteki kontrahentdéw poprzez wcisnigcie przycisku
oznaczonego trzema kropkami znajdujacego si¢ przy polu o nazwie NIP.

Przycisk ten otwiera kartoteke kontrahentow. Aby wybra¢ kontrahenta nalezy klikna¢ na
odpowiedni wpis z kartoteki lewym klawiszem myszy a nastgpnie z menu wybra¢ funkcje pobierz,
spowoduje to zaimportowanie danych do pol w oknie Klienci/ Adresaci.

4.4. Funkcja Edytuj adresatéw

Klikajac na drzewie polecen Punkt przyje¢/ Zlecenia, a nastgpnie klikajac na zleceniu lewym
klawiszem myszy pojawi si¢ menu z ktorego nalezy wybra¢ funkcje Edytuj adresatow. Po kliknigciu na
tej funkcji otworzy sig okno o nazwie Klienci/ Adresaci.

W tym oknie znajduje si¢ lista klientow. Aby edytowa¢ dane adresata nalezy klikna¢ na danym
wpisie lewym klawiszem myszy, spowoduje to otwarcie nast¢pujacego menu:
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Funkcja Pokaz szczegéty otwiera okno z danymi adresata.
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Funkcja Edytuj umozliwia wprowadzenia zmian w adresie i nazwie adresata.

Dane adresata mozna skopiowaé z kartoteki kontrahentéw poprzez wcisnigcie przycisku
oznaczonego trzema kropkami znajdujacego si¢ przy polu o nazwie NIP.
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Przycisk ten otwiera kartoteke kontrahentow. Aby wybra¢ kontrahenta nalezy klikna¢ na
odpowiedni wpis z kartoteki lewym klawiszem myszy a nastgpnie z menu wybra¢ funkcje pobierz,
spowoduje to zaimportowanie danych do pol w oknie Klienci/ Adresaci.

4.5. Funkcja Przegladaj faktury.

Klikajac na drzewie polecen Punkt przyje¢/ Zlecenia, a nastepnie klikajac na zleceniu lewym
klawiszem myszy pojawi si¢ menu z ktorego nalezy wybra¢ funkcj¢ Przegladaj faktury. Po kliknigciu
na tej funkcji otworzy si¢ okno o nazwie Rejestr faktur.

) CELAB LIMS - Mozilla Firefox =18 x|

Pk Edyga Widok Hstoria Zaklacki MNarzadsia  Pomeg

@-o-@ 2% | httos:serner.zodz.fim.pl:3543/ &)= B [[Gl-/cooge =8|
G Auanosc ¥ Przegiadaj wszystide ... | | poczta.finn.pl -Logo... | | EmiiKrzysiek-stron... Jl FINNSS5QL-Autory... [ FnssqL J FINNGSQL-Autory... €] Winamp5.35PL 2
Google | ] (G sk < B - M - €9 zakadir P - [ wysljdor & (D) Ustawieniar
_[ [ CELABLIMS @ | L rmwssa =) ~
[] Moje biurko 9 | [] Rejestr fakdur - [18£0 ] x

Oscea: | Urszuls Sinisrsks - § system 5 Operagie (=) Drukuj 3§ Dostosuj (2) Pomoc X Zamknij

Tylko moje dokumenty: | Typ: | wszystiie |

od dnia: [2007.01.01 | @] Do dnia: [2007.1221 @RS [Wybierz okres |

* /A Punkt ¢
e Prae A S Strona 1/1 (Pozycje 1-1 Szukaj w numerze, NP, nazwie lub
~B.8 Dodaj zlecenie: czt - Rejestr zlecen - Lo | 48 [0 & o r,‘>||z1) e Szukaj

= E;,E Dodaj zlecenie: czP - Rejestr Zlecer - Pio

-0 Ziecenia . w| s [Typ|pata i Nr paragonu [Osoba iiedri Nazwa Wart. netto|Wart. brutto)
~[E] Sprawozdania zeciowe [(fis [2007.09.05 |sto/07-00/101259 Ewa Snopkiewicz. Wesotowski Michat 15,00 186,05
- Badaniazterenu e e

Pracownie

Rozrachunki, sprzedaz

Magazyny

Ewidencie

Statystyki

Generator rapordw

Kartoteki (bazy danych, zbiory wspomagajac
Terminy, alarmy

Ustawienia programu

Administrator systemu

VRO HEGT G

d |

| zzkoriczana

serwer.zhwlodz. finn.pl:8443

W oknie Rejestr faktur pojawia sig lista faktur. Aby obejrze¢ pozycje faktury lub dokona¢ zmian
nalezy klikna¢ na wybranej fakturze lewym klawiszem myszy co spowoduje otwarcie menu:
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L Pokaz szczeqdty

| Dodaj
==| Duplikuj
I Edytuj
# usun

@ ZatwierdZ do czystopisu
Zofnij do brudnopisu

=1 Wydruk faktury
‘ﬁ Fozycje fakiury
D Utwidrz korekte faktury
D Fotacz faktury

R Otwérz kontrahenta

%4 Fiskalizacja faktury

=1 Drukuj »

4.5.1. Funkcja Edytuj

Klikajac na drzewie polecen Punkt przyjeé/ Zlecenia, a nastepnie klikajac na zleceniu lewym
klawiszem myszy pojawi si¢ menu, z ktérego nalezy wybra¢ funkcje Przegladaj faktury. Po kliknigciu
tej funkcji pojawi si¢ okno zatytutowane Rejestr faktur. Znajduja si¢ w nim faktury przypisane do
danego zlecenia. Nastgpnie klikajac lewym klawiszem myszy na wybranej fakturze pojawi si¢ menu z
ktorego nalezy wybra¢ funkcje Edytuj (lub Dodaj). Po kliknigciu na tej funkcji pojawi si¢ okno
zatytulowane Faktura.
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Kliknigcie na pasku menu - menu System powoduje rozwinigcie menu funkcji systemowych,
dostepnych w kazdym poleceniu programu. Znajduja si¢ tam funkcje:

« Odswiez uprawnienia - funkcja ta pozwala uaktualni¢ uprawienia dostgpu przystugujace obecnie
zalogowanemu uzytkownikowi. Ma ona zastosowanie wtedy, gdy uzytkownik uzyskat od
administratora nowe uprawnienia w trakcie pracy w programie. Dzigki tej funkcji uzytkownik nie
musi wylogowac si¢ z programu i powtornie logowac, aby nowo nadane prawa dostgpu zaczely
,»dziatac”.
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+ Wyloguj - pozwala uzytkownikowi wylogowa¢ si¢ z programu. Po uruchomieniu tej funkcji pojawi
si¢ okno logowania (autoryzacji dostgpu do danych), pozwalajace zalogowaé si¢ nowemu
uzytkownikowi. Nie ma konieczno$ci stosowania tej funkcji w przypadku zakonczenia pracy
z programem poprzez zamknigcie okna przegladarki internetowej - program wtedy automatycznie
wylogowuje uzytkownika.

W menu Operacje znajduja si¢ funkcje specyficzne dla aktualnie uruchomionych polecen.

Zazwyczaj sa to funkcje zwiazane z dodawaniem nowych pozycji.

W menu Drukuj znajduja si¢ funkcje programu zwiazane z drukowaniem. Sa to gotowe wydruki,
dostepne w aktualnie uruchomionym poleceniu, oraz funkcja Ustawienia wydruku (dostgpna we
wszystkich poleceniach), pozwalajaca ustali¢ wielko$¢ marginesow oraz zawartos¢ nagtéwka i stopki
dla wydrukow.

Ponizej menu znajduja sig pola faktury przedstawione na dwoch zaktadkach.
4.5.1.1. Zakladka Faktura

W tej zaktadce nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace nabywcy.
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Na polu stownikowym Status program pokazuje jaki jest aktualny status faktury. Standardowo
status jest ustawiony na Brudnopis ale istnieje mozliwo$¢ zmiany statusu na Czystopis lub Anulowany.

Na polu Rejestr zostaje wprowadzony numer rejestru przypisanego do danej faktury. Obok tego
pola pojawia si¢ nazwa rejestru np sprzedaz

Przetacznik Wyjasnij oznacza Ze trzeba wyjasni¢ jakie$ nieScisto$ci zwiazane z dana pozycja

Na polu Typ nalezy wybra¢ ze stownika typ faktury np. Faktura sprzedazy

Pole Data stuzy do ustalenia doktadnej daty wystawienia faktury. Z prawej strony tego pola
znajduja si¢ dwie ikonki. Wcisniecie pierwszej ikony powoduje automatyczne wypelnienie pola
biezaca data. Druga ikonka powoduje otworzenie pomocniczego kalendarza, utatwiajacego wybor
daty.
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Na polu Czas nalezy wprowadzi¢ godzing wystawienia faktury. Mozna to zrobi¢ za pomoca
klawiatury lub poprzez kliknigcie na ikonce znajdujacej si¢ z prawej strony tego pola co spowoduje
automatyczne wstawienie biezacej godziny.

Na polu Licznik podawany jest numer porzadkowy kolejny numer faktury. Po kliknigciu
przycisku znajdujacego si¢ po prawej stronie tego pola pojawia si¢ automatyczny, kolejny wpis w polu
Licznik i w polu Rejestracja.

Pole Rejestracja sktada si¢ ze skrétu nazwy rejestru, numeru porzadkowego kolejnej faktury.
Jest automatycznie uzupehiane po kliknigciu ikonki przy polu licznik.

Na polu Odpowiedzialny nalezy wprowadzi¢ numer NIP osoby odpowiedzialnej za wystawienie
faktury. Mozna to zrobi¢ klikajac na jednym z przyciskéw znajdujacych si¢ przy tym polu. Pierwszy
przycisk automatycznie wprowadza dane osoby zalogowanej do programu. Drugi przycisk otwiera
kartoteke personelu i umozliwia wybranie odpowiedzialnej osoby.

Na polu Nabywca nalezy wprowadzi¢ NIP nabywcy korzystajac z klawiatury lub automatycznie
wypehic to pole otwierajac kartoteke kontrahentow poprzez kliknigcie na przycisku znajdujacym sig z
prawej strony tego pola.

Na polu Nazwa nalezy wprowadzi¢ nazwe nabywcy (chyba ze pole Nabywca zostato uzupenione
poprzez wcisnigcie przycisku oznaczonego trzema kropkami, w takim przypadku pole nazwa jest
automatycznie uzupetnione danymi z kartoteki.)

Na polu Adres nalezy wprowadzi¢ adres nabywcy (chyba ze pole Nabywca uzupetniliSmy
weciskajac przycisk oznaczony trzema kropkami, w takim przypadku pole nazwa jest automatycznie
uzupetnione danymi z kartoteki.)

Przy polu Odbiorca oprocz przycisku uruchamiajacego pomocnicza kartoteke znajduje si¢ czarna
strzatka w dot. Kliknigcie tej strzatki powoduje otworzenie listy zawierajacej wybrane pozycje
pomocniczej kartoteki. Pole Odbiorca, przeznaczone jest na nazwisko osoby reprezentujacej firme
wymieniong w polu Nazwa odbierajaca fakture.

4.5.1.2.

W tej zaktadce nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace dodatkowych informacji zawartych w
fakturze.

Zakladka Informacje dodatkowe
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Na polu Cena nalezy wybra¢ ze stownika rodzaj cen.
Na polu Sposoéb zaptaty nalezy wybrac¢ ze stownika sposob zaptaty za fakture.

Na polu Termin zaptaty wprowadzany jest termin (w dniach) liczony od daty wystawienia
faktury.

Na polu Sposéb odbioru nalezy wybraé ze stownika sposob odbioru towaru wymienionego na
fakturze.

Na polu Nr umowy nalezy wprowadzi¢ numer umowy z danym nabywca.

Na polu Dokument zwigzany nalezy wprowadzi¢ numer dokumentu z ktorym jest zwiazana
faktura.

Na polu Rodzaj nalezy wybra¢ ze stownika odpowiedni rodzaj.

Na polu Numer paragonu nalezy wprowadzi¢ numer paragonu do danej faktury
Na polu Filtr 1 moze stuzy¢ do zaawansowanego wyszukiwania pozycji.

Na polu Filtr 2 moze stuzy¢ do zaawansowanego wyszukiwania pozycji.

Na polu Opis (umieszczany na wydruku) mozna zamieSci¢ opis ktory bgdzie widoczny na
fakturze

Na polu Uwagi (nieumieszczane na wydruku) mozna zamie$ci¢ Uwagi do faktury, ktore nie
beda widoczny na wydruku.

4.5.2. Funkcja Pozycje faktury

Klikajac na drzewie polecen Punkt przyje¢/ Zlecenia, a nastepnie klikajac na zleceniu lewym
klawiszem myszy pojawi si¢ menu, z ktérego nalezy wybra¢ funkcje Przegladaj faktury. Po kliknieciu
tej funkcji pojawi si¢ okno zatytutlowane Rejestr faktur. Znajduja si¢ w nim faktury przypisane do
danego zlecenia.
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Kliknigcie na pasku menu - menu System powoduje rozwinigcie menu funkcji systemowych,
dostepnych w kazdym poleceniu programu. Znajduja si¢ tam funkcje:
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- Odswiez uprawnienia - funkcja ta pozwala uaktualni¢ uprawienia dostgpu przystugujace obecnie
zalogowanemu uzytkownikowi. Ma ona zastosowanie wtedy, gdy uzytkownik uzyskal od
administratora nowe uprawnienia w trakcie pracy w programie. Dzigki tej funkcji uzytkownik nie
musi wylogowaé si¢ z programu i powtdrnie logowaé, aby nowo nadane prawa dostepu zaczely
»dziatac”.

+ Wyloguj - pozwala uzytkownikowi wylogowa¢ si¢ z programu. Po uruchomieniu tej funkcji pojawi
si¢ okno logowania (autoryzacji dostgpu do danych), pozwalajace zalogowaé si¢ nowemu
uzytkownikowi. Nie ma konieczno$ci stosowania tej funkcji w przypadku zakonczenia pracy
z programem poprzez zamknigcie okna przegladarki internetowej - program wtedy automatycznie
wylogowuje uzytkownika.

W menu Operacje znajduja si¢ funkcje specyficzne dla aktualnie uruchomionych polecen.

Zazwyczaj sa to funkcje zwiazane z dodawaniem nowych pozycji.

W menu Drukuj znajduja si¢ funkcje programu zwigzane z drukowaniem. Sa to gotowe wydruki,
dostepne w aktualnie uruchomionym poleceniu, oraz funkcja Ustawienia wydruku (dostgpna we
wszystkich poleceniach), pozwalajaca ustali¢ wielko$¢ marginesow oraz zawartos¢ nagtoéwka i stopki
dla wydrukow.

W menu Dostosuj znajduje si¢ spis kolumn, wyswietlanych w sprawozdaniach z badan.
Zaznaczenie pozycji w tym menu powoduje automatyczne pokazanie takiej kolumny w oknie
polecenia.

Uwaga: Brak znaczenia jakiejs pozycji w tym menu powoduje ukrycie danej kolumny — nie bedzie ona
widoczna w oknie polecenia.

W menu Pomoc znajduja si¢ funkcje: Spis tematéw i Pomoc kontekstowa, zwiazane z pomoca
/ instrukcjami.

Kliknigcie na funkcji Spis tematéw otwiera okno, w ktdérym znajduje si¢ spis tematdéw pomocy.

Po wybraniu tematu i kliknigciu na nim w prawej czg$ci okna zostanie wyswietlony tekst dotyczacy
wybranego zagadnienia.

Funkcja Pomoc kontekstowa stuzy do pomocy podczas uzytkowania programu. Po kliknigciu tej
funkcji otworzone zostaje okno z pomoca dotyczaca okna programu, w ktérym pomoc zostata
wywolana.

Ponizej paska menu znajduje si¢ pole stuzace do ograniczania wyswietlanych rekordow w danym
oknie.

Znajdujace si¢ z prawej strony pole Szukaj pozwala wyszuka¢ wszystkie te pozycje, ktérych Numer 1
Temat zawieraja zadany ciag znakoéw. Nalezy wpisa¢ do tego pola wyszukiwany ciag znakow,
a nastepnie wcisna¢ przycisk Szukaj.

Ponizej menu znajduje sig lista pozycji faktury.

Aby dodac¢ pozycje do faktury lub zmieni¢ istniejaca pozycje nalezy klikna¢ na wybranej pozycji
faktury lewym klawiszem myszy a nastgpnie wybra¢ z menu ktore si¢ pojawi odpowiednia funkcjg
(Dodaj, Edytuj, Duplikyj itp.)

Po kliknigciu Edytuj pojawi si¢ okno o nazwie Pozycja wybranej faktury, zawierajace pola
okreslajace dana pozycje.

Na polu Lp. nalezy wprowadzi¢ numer porzadkowy pozycji faktury.

Przetacznik Do wyjasnienia oznacza ze trzeba wyjasni¢ jakie§ nieScistosci zwiazane z dana
pozycja
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7] Moje biurko e o | 7] Pozycja faktury - [ Mykologia zeskrobiny | %
saba: [ Urszule Siniarra <] i System = Drukui (@) Pamoc X Zamknij |
Tylka moje dokumenty: | & Pozycia faktury |

B & EF‘Eunkl przvied ) _ o o0 Do wyiaénienia: r

"5 Dodaj Zecenie: czk - Rejestrzlecen - Loc

818 Dodaj Zlecenie: czP - Rejestr zleceri - Pio | Towarishiga: [Mykologia zeskrobiny

e

 Zecenia . Opis: [P Mykologia zeskrobiny

Sprawozdania czgsciowe

I Badaniazterenu L 1,000
A7y Pracownie Rabat (%] 0,000
=¥ Rozrachunki, sprzedaz
w8 Wagazmy Stawka VAT % =
=85 Ewidence Cena netto: 5,00 ®
el stabystyki Gena brutto a3 -
B Generator raportsw 16,05 &
% Kartoteki (bazy danych, zbiory wspomagajac | Warosé netto: |—15.UU

& Terminy, alarmy Wartog¢ podatiu [ros
25 Ustawienia programu . .
Administrator systemu STITERILT 16,05
Uwagi
Powrstbez zapisy | Zapisziwyidz | Zastosui | Usud

4 | |
| zakariczano | serwer.zhwlodz.finn.ples43 (S

Na polu Towar/ Ustuga nalezy pobrac z kartoteki towarow i ustug odpowiednia pozycje

Na polu Opis nalezy zamie$ci¢ opis do danego towaru

Na polu llo$é nalezy wprowadzi¢ ilos¢ sztuk danego towaru lub ustugi

Na polu Rabat nalezy wprowadzi¢ ilo$¢ rabatu jesli taki jest przewidziany na dang ushuge
Na polu Stawka nalezy poda¢ stawke VAT na dany towar

Na polu Cena netto nalezy wpisa¢ ceng jednostkowa towaru bez podatku

Na polu Cena brutto nalezy wpisa¢ ceng jednostkowa towaru z podatkiem

Na polu Wartos¢ netto nalezy wprowadzi¢ warto$¢ towaru bez podatku

Na polu Wartos¢ podatku nalezy wpisa¢ warto$¢ podatku od danego towaru

Na polu Wartos¢ brutto nalezy wprowadzi¢ warto$¢ towaru z podatkiem

Na polu Uwagi mozna zamies$ci¢ uwagi do danej pozycji faktury

4.5.3. Funkcja Otworz kontrahenta

Klikajac na drzewie polecen Punkt przyjeé¢/ Zlecenia, a nastgpnie klikajac na zleceniu lewym
klawiszem myszy pojawi si¢ menu, z ktérego nalezy wybra¢ funkcj¢ Przegladaj faktury. Po kliknigciu
tej funkcji pojawi si¢ okno zatytulowane Rejestr faktur. Znajduja si¢ w nim faktury przypisane do
danego zlecenia. Nastegpnie klikajac lewym klawiszem myszy na wybranej fakturze pojawi si¢ menu z
ktérego nalezy wybra¢ funkcje Otwoérz kontrahenta. Po kliknigciu na tej funkcji pojawi sig¢ okno
zatytutowane Edycja kontrahenta.
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B8 Flecenia — 5
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=] Badaniazterenu REGON; l— PESEL: |—
T Pracownie
2 Rozrachunki, sprzeda2 Karta: Katalog:
=G Magazyny
#-£§ Ewidencje
Statystyki Powret Zapisz Zastosuj Usuri
Generatar raportiw

& 2] Kartoteki thazy danych, Zhiary wspoma
=% Ustawienia programu
% Administrator systemu

Data utworzenia; 2006.08.02 00:02:48

4] | 2l

| zakoriczono | server zhwiodz.finn.pl:8443 (=)

Kliknigcie na pasku menu - menu System powoduje rozwinigcie menu funkcji systemowych,
dostgpnych w kazdym poleceniu programu. Znajduja si¢ tam funkcje:

« Odswiez uprawnienia - funkcja ta pozwala uaktualni¢ uprawienia dostgpu przystugujace obecnie
zalogowanemu uzytkownikowi. Ma ona zastosowanie wtedy, gdy uzytkownik uzyskal od
administratora nowe uprawnienia w trakcie pracy w programie. Dzigki tej funkcji uzytkownik nie
musi wylogowac si¢ z programu i powtérnie logowac, aby nowo nadane prawa dostgpu zaczgly
,,dziatac”.

« Wyloguj - pozwala uzytkownikowi wylogowac si¢ z programu. Po uruchomieniu tej funkcji pojawi
si¢ okno logowania (autoryzacji dostgpu do danych), pozwalajace zalogowaé si¢ nowemu
uzytkownikowi. Nie ma konieczno$ci stosowania tej funkcji w przypadku zakonczenia pracy
z programem poprzez zamknigcie okna przegladarki internetowej - program wtedy automatycznie
wylogowuje uzytkownika.

W menu Operacje znajduja si¢ funkcje specyficzne dla aktualnie uruchomionych polecen.

Zazwyczaj sa to funkcje zwiazane z dodawaniem nowych pozycji.

W menu Drukuj znajduja si¢ funkcje programu zwiazane z drukowaniem. Sa to gotowe wydruki,
dostgpne w aktualnie uruchomionym poleceniu, oraz funkcja Ustawienia wydruku (dostgpna we
wszystkich poleceniach), pozwalajaca ustali¢ wielko$¢ marginesow oraz zawarto$¢ nagtdwka i stopki
dla wydrukow.

W menu Pomoc znajduja si¢ funkcje: Spis tematéw i Pomoc kontekstowa, zwiazane z pomoca
/ instrukcjami.

Kliknigcie na funkcji Spis tematow otwiera okno, w ktérym znajduje si¢ spis tematéw pomocy.
Po wybraniu tematu i kliknigciu na nim w prawej czesci okna zostanie wyswietlony tekst dotyczacy
wybranego zagadnienia.

Funkcja Pomoc kontekstowa stuzy do pomocy podczas uzytkowania programu. Po kliknigciu tej
funkcji otworzone zostaje okno z pomoca dotyczaca okna programu, w ktéorym pomoc zostata
wywolana.

Ponizej menu znajduja si¢ pola okreslajace kontrahenta przedstawione na czterech zaktadkach.
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4.5.3.1. Zakladka Informacje podstawowe

W tej zakladce nalezy wprowadzi¢ podstawowe dane dotyczace kontrahenta takie jak NIP,
Nazwa, REGON itp.

¥ CELAB - Mozilla Firefox -2 x|
Pk Edycia widok Preejdz  ZaMladd  narzedzia  Pomoc
1
FE RN 0 I N e e—r———— G| © e Il
A Pierwsze kroki 50 Aktuslnodei | | pocatafinnpl - Loga... | | CELAB - Autoryzacis .
[ Moje biurko i €% | 7] Edycja konirahenta - [ KODOOO12 - INDEKS 00012 ] x
Odpowiedzialny: | Urszula Siniarska = ( System 5| Operacie (=) Drukuj
Punkt prayjet
- NP Ckod: Joooomz Incleks: [noers ooz |
B8 Dodaj zlecenie: ozt - Rejestr ziacer Ckodh [KOD00012 & e INDERS 00012
8.8 Dodaj Zlecenie: czF - Rejestr ziecet | Aktualny: ir2 Do wryjanienia: u
~B08 Flecenia o .
Sprawazdania czesciowe azg | Cz Kacrerscy Reednictwo [ wediniarstwo 5.c.
1 Badaniazterenu REGOM PESEL:
Fa Pracownie
B Rozrachunki, sprzedaz Kerta: Katalog
‘B Magazymy
Ewidencje
Statystykd Powrét | Zepisz | Zastosy | Usui
Generatar rapordw
A <artoteld (bazy danyeh, zbiory wepoma Data wtworeenia: 2006.06.02 030745
&% Ustawienia programu
G administrator systermnu
< | |

| Zakoriezono serwer, 2hwiodz finn.pl:a443 ()

Na polu NIP nalezy wprowadzi¢ NIP kontrahenta

Na polu Indeks nalezy wprowadzi¢ przypisany indeks np. PIW Kutno

Zaznaczenie przetacznika Aktualny oznacza ze dane kontrahenta sg aktualne i wykorzystywane

Zaznaczenie przelacznika Do wyjasnienia oznacza ze z danym kontrahentem sa jakie$ sprawy do
wyjasnienia (np. jakie$ nie$cistosci)

Na polu Nazwa nalezy wprowadzi¢ nazwe kontrahenta

Na polu REGON nalezy poda¢ numer REGON kontrahenta.

Na polu PESEL nalezy poda¢ numer PESEL kontrahenta.

Na polu Karta nalezy wprowadzi¢ numer (nazwe¢) karty kontrahenta.

Na polu Katalog nalezy wprowadzi¢ numer katalogu kontrahenta
4.5.3.2. Zakladka Informacje adresowe

W tej zaktadce nalezy wprowadzi¢ dane adresowe kontrahenta.
Na polu Kod pocztowy nalezy wstawi¢ kod pocztowy kontrahenta.
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B8 Dodaj zlecenie: czt - Rejestrziecer [ o oo m o 97-318 °
- ﬂ,j Dodaj zlecenie: czP - Rejestr zlecer | Migjscowoéé: lw—
B8 Flecenia
Sprawozdania czebeiowe Wise: [ulPoprzeczna 27 Dam
1 Badania zterenu TERYT Krai
; l— i <
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Na polu Poczta nalezy wpisa¢ nazwe poczty kontrahenta.

Na polu Miejscowos$¢ nalezy poda¢ nazwe miejscowosci w ktorej mieszka kontrahent.
Na polu Ulica nalezy poda¢ nazwg ulicy kontrahenta.

Na polu Dom nalezy wprowadzi¢ numer domu.

Do pola TERYT mozna wpisa¢ ,,rgcznie” kod GUS klasyfikacji podzialu terytorialnego kraju,
mozna tez wyszuka¢ odpowiedni kod za stownika otwieranego poprzez kliknigcie strzatki znajdujacej
si¢ z prawej strony pola.

dolnoslgskie || aleksandrowski a || Golub-Dobrzyh (gm. migjska) ﬂ

kujz O-pomorskl hraodnicki Ciechocin {gm. wigjska)

lubelskie by goski Golub-Dobrayd (gm. wisjska)

lubuskie chetrmifiski kovealewwo Pomoarskie (miasto w aminie r

tadzkie | golubsko-dobrzski kovalewo Pomorskie (ohszar wigjskiw g
matopalskie grudzigadzki Fadomin {gm. wiejska)

rmazowieckie inowroctawski Fhajno (gm. wiejska)

opolskie lipnowski

podkarpackie modilefiski

podiaskie x|| nakielski | =]
Pohierz | Anulj ‘ Skasuj |

Po kliknigciu strzatki pojawi si¢ rozbudowany stownik, sktadajacy si¢ z trzech pél, pozwalajacy
wyszuka¢ odpowiedni kod klasyfikacji. Najpierw w pierwszym polu z lewej strony, nalezy wybrac
nazw¢ wojewodztwa klikajac na wybranej pozycji lewym klawiszem myszy. Spowoduje to otworzenie
w drugim polu listy powiatdw lezacych na terenie danego wojewddztwa. Zaznaczenie jednego z
powiatow spowoduje otworzenie w trzecim polu listy gmin lezacych na terenie danego powiatu.
Wybranie pozycji z trzeciego pola i kliknigcie przycisku Pobierz powoduje uzupetnienie pola TERYT
siedmiocyfrowym kodem GUS, ktorego pierwsze dwie cyfry sa numerem przypisanym do nazwy
wojewddztwa, trzecia i czwarta cyfra jest odpowiednikiem nazwy powiatu. Pozostale trzy cyfry sa
oznaczeniem gminy. Wcisnigcie przycisku Anuluj oznacza zaniechanie wyszukiwania kodu gminy,
wcisnigcie przycisku Skasuj - usunigcie zawartosci pola TERYT.
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Na polu Kraj nalezy wpisa¢ kraj pochodzenia kontrahenta.
Na polu Telefon nalezy wpisa¢ numer telefonu.
Na polu Fax nalezy wprowadzi¢ numer faxu.
Na polu E-Mail nalezy wpisa¢ aktualny adres e-mail stuzacy do korespondencji elektroniczne;j.
Na polu WWW nalezy wpisa¢ adres strony kontrahenta jezeli taka posiada.
4.5.3.3. Zakladka Informacje dodatkowe

W tej zaktadce nalezy wprowadzi¢ dodatkowe dane dotyczace kontrahenta takie jak nazwa banku,
numer rachunku itp.
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Na polu Adnotacje mozna wstawi¢ notatke dotyczaca kontrahenta i spraw z nim zwiazanych.
Na polu Nazwa banku nalezy wpisa¢ nazweg banku kontrahenta.
Na polu Numer rachunku nalezy wpisa¢ numer rachunku kontrahenta.
Na polu Filtr 1 moze stuzy¢ do zaawansowanego wyszukiwania pozycji.
Na polu Filtr 2 moze stuzy¢ do zaawansowanego wyszukiwania pozycji.
Na Polu Uwagi mozna zamie$ci¢ uwagi dotyczace kontrahenta.
4.5.34. Zakladka Korekta
W tej zaktadce nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace korekty kontrahenta.
Zaznaczenie przetacznika Korekta oznacza potwierdzenie ze korekta istnieje.
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Na polu Opis korekty nalezy zamiescic¢ opis korygowanych pozycji.
4.5.4. Funkcja Fiskalizacja faktury
Kliknigcie tej funkcji powoduje zafiskalizowanie danej faktury.

4.6. Funkcja Przegladaj pozycje faktury.

Klikajac na drzewie polecen Punkt przyje¢/ Zlecenia, a nastgpnie klikajac na zleceniu lewym
klawiszem myszy pojawi si¢ menu z ktérego nalezy wybra¢ funkcje Przegladaj pozycje faktury. Po
kliknigciu na tej funkcji otworzy si¢ okno o nazwie Pozycje wybranej faktury.

l5(x]

Pik Edyda Widok Hstoria Zekladki MNerzedzia Pomoc

<a B - @ /u} | i https:fjserner.zhwiods. finn.pl:8443/ &[=[B] [Cl=]co0se =3
|54 Aktuainosci %P Przegladaj wszystide ... || poczta.fin.pl -Logo... || EmiiKrzysiek-stron... Ji FINMB8SQL - Autory... [ FINMSSQL [ FINNSSQL-Autory.. (@] Winamp5.35PL >
Google | =] (Gl wysrukaj - o B - M - €9 Zakdadke PEFE o | wydidor S (@ Ustawienia=
[ [ CELABLIMS [ix] | [} FINNB5QL =] >
[if] Moje biurko 9 | g Pozycie wybrane] faktury - [ SLFI07-09/00847 1 x
Osobs: [ Urszuls Sinisrska |+ (i system 55 Operage (=) Drukuj 3§ Dostosuj (Z) Pomoc % Zamknij ‘
e | &9 | ¢ = 2 Strona 11 (Pozycie 112 1) Szukaj [ Szukaj
-4 Punktprzjed W|Lp¥|indeks Towar llosc|Jedn.Cena netto/VAT|Cena e 5C brutto)
“B8 Dodaj Zlecenie: c2t - Rejestr Zecefi-Loc || |ppy [Salmonella - kal P. Salmonelia - kaif 100 40,00 7% 4280 40,00 280
~B.8 Dodaj Zlecenie: czF - Rejestr Zlecer - Pio met met ttalna/
-8 Zlecenia 40,00 42,80 40,00 42,80
~[E] Sprawozdania czeéciowe
-] Badaniazterenu
-5 Pracownie
‘@ Rozachunki, sprzedaz
‘B Magazymy
‘& Ewidenge
B Staystyki
-#=  Generator raportow
-4 Kartoteki (bazy danych, zbiory wspomagajaci
Terminy, alarmy
S¢ Ustawienia programu
Administrator systemu
4 | i

| Zakoriczono serwer zhwlodz. finn.pli8493 (8%

W tym oknie znajduje sig¢ lista pozycji danej faktury.
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Aby doda¢ pozycje do faktury Iub zmieni¢ istniejaca pozycj¢ nalezy klikna¢ na wybranej pozycji
faktury lewym klawiszem myszy a nastgpnie wybra¢ z menu ktore si¢ pojawi odpowiednia funkcje
(Dodaj, Edytuj, Duplikuy;j itp.)
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Tylko moje dokumenty: | (§3|k:u <= = o] Strona 1/1 (Pozycje 1-1z 1) Szukaj Szukaj
-4 PunKpraet W|Lpindeks Towar lloé¢|Jedn.Cena netta VAT |Cena 5¢ $¢ brutto
~B1f Doda) Zecenie: czt - Rejestr deceri - téc | gy |Salmonella - kau frem G se 2 1,00 4000 7% 4280 40,00 4280,
~B.8 Dodaj Zlecenie: czF - Rejestr Zlecer - Pio m mef taln:
-8B Zlecenia . Cl o p.oo 42,80| 40,00 42,80
Sprawozdania czeéciowe -
-1/ Badaniazterenu | ¥ Dodaj
5 Pracownie & Duplikuj
Rozrachunki, sprzedaz B Eomy
‘B Magazymy .
5 Ewidenge ® Usui
g Statystyki i (= Drukuj
Generator raportéw
2 Kartoteki (bazy danyen, zbiory wspomagajact
Terminy, alarmy
Ustawienia programu
Administrator systemu
< | i
| Zakoriczono [ serwer.zhwlodz.finn.pl:8443 &

Po kliknigciu Edytuj pojawi si¢ okno o nazwie Pozycja faktury, zawierajace pola okreslajace
dana pozycje. Funkcja ta zostala doktadnie opisana powyzej w punkcie: Funkcja Pozycje faktury.

5. Sprawozdania czeSciowe

Po kliknigciu Punkt przyjeé/ Sprawozdania czesciowe pojawia si¢ okno, w ktérym znajduje si¢
lista wszystkich wygenerowanych pozycji sprawozdan.
SIS

Pik Edyda Widok Hstoria Zakladk Yahoo! Narzedza Pomog

r C X @J \?lhtms:/fmz‘lss‘zs‘sazsﬂaf T |"GE‘E-G|E P E'E:a

] Woje biurko w0 ~||E] sprawozdania z badas Axx
©sota: | Urszuis Sinizrzkz + § System T Operacie (-JDrukuj 38 Dostosuyj (7) Pomoc X Zamkni ‘
Tylko moje dokumenty: | Jednosta: | wezpstie = |
Rejestr: [wszystiie =]
B4 Punkt prayieé o [Wybienz ohes
B8 Dodaj zlecenis: czt - Rejestr zleced - LadZ irma ol = i) Wybisrz chrss ]
:",: Dodaj zlecenie: czP - Rejestr zlecefi - Piotrkéw | | 49 4 < 1 Srona 1/50 (Pazygje 120z 1000y £ [ 20 =] i Szukej || Saukaj
U8 Ziecenia : =
Sprawozdania czgsciowe § Humer Rejestr Opis Kierunki
1. Badania z terenu . |Azot - oznaczanie zawartosci
Badania z terenu (wszystkie grupy) B]iZHW-£-00807-12008 cst (116295 2009.10.05 Siniarska Urszula metods Kiekianala w
=& pracownie o na bistko
E@  Ch-Pracownia Chemil - ) Wykrywanie - paleczki
1. Prébii pracowni E1[p-p-t/0024872008 csP (001144 |2008.04.25 Kusinska Anna [kat Salmonela (PN-I50-6579:2003),
- Saimonells spp
Sprawozdania pracowni
©-@ K- Kaneslaria lieioda Elsa - wykrywane
B0 W2 - Fracownia Mikrobiologi Zywnoscii Pasz. biataczki (instrukcia G
@ P.Pracowni Patologi 2 VIL410/EBB-5/2003 z dnia S
- ] rudnia 2003r. Instrukcia
@ PPAT. - Pracownia Patologi - Piotrkbw B]|£B8/00057445-0005762012009 csP (001143 2008.0¢.24[Rel Katarzyna  |krew bydia zmnmm et mst;sm
®@ PPChZ- Pracowania Chemi Zywnosci - Piotr Pourquier )
#-@ P.PMZ - Pracownia Mikrebiologi Zywnosci - P enzootyczna biakaczka bydis
#0) PPP- Punkt Przyjmowania Préb (EBB)
#) PPPP - Punid Prayjet Préb - Piotrkow - Weykrywanie - Pateczki
¥ PPS- Fracownia Serologiczna - Pioirkow E1|zHw-£-01872-2210090012009 cst (116294(2009.04.27|Lis Anna katkurczal  |Salmonella u drobiu (PN-EN IS0
#@ PZ-Pracownia Przygolowywania Pozywek i [6579:2003A1:2007)
#@ 5- Pracownia Serologi listoda Elisa - wykrywanie
% Rozrachunki, sprzedaz | biataczki (nstrukcia G
“E Magazyny 2 VIl 410/EBB-5/2003 2 dnia 5
gy Ewidence [1|esBi000s6930-0005744412009 csp (001142 |2008.0¢ 24|Rel Katarzyna  |krew bygia  |07UON 2003r Istrukcia
@B Statystyki producenta testu- Instystut
4= Generator raportow Pourquier.)
# 4 Kartoteki (bazy danych, zbiory wspomagajace) ESEZ;?WCW biaiaczka bydia
Terminy, alarmy ‘(M ) i
5.8 Wykrywanie - Pateczki
5% Ustawienia programu Salmoneia, Erodowisko (PN-EN
92 Administrator systemu 50 6579:2003)
_ wymazy Oznaczanie liczby
1[ZHW-£-01843-32/00875-00888/2008 cst (116283 (2008.0¢.27|Lis Anna czystociows |drobnoustrojbw - bakteris
wg zat (PN-A-82055-18/2000)
Oznaczanie liczby
4 | » drobnoustrojow - grzyby ﬂ
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W menu znajduja si¢ standardowe opcje.

Ponizej paska menu znajduje si¢ szereg pol stuzacych do ograniczania wyswietlanych rekordow
w danym oknie.

Pole stownikowe Jednostka stuzy do okreslenia jednostki ZHW.

Pole stownikowe Rejestr stuzy do okreslenia typu rejestru sprawozdan. Po wybraniu ze stownika
odpowiedniego sformutowania nalezy zatwierdzi¢ wybdr klikajac przycisk Szukaj znajdujacy sig z
prawej strony okna. Po tak wykonanej czynno$ci w oknie pojawia si¢ rekordy tylko wybranego typu..

Pola: Data od i Data do stuzy do ograniczania czasowego wyswietlanych rekordow. Pola te
mozna wypetni¢ recznie, wpisujac z klawiatury odpowiednie cyfry lub poprzez kliknigcie ktorejs w
ikonek znajdujacych si¢ przy tym polu. Pierwsza ikonka powoduje automatyczne wpisanie biezacej
daty, druga ikonka wyswietla kalendarz z ktérego mozna wybra¢ odpowiedni dzien. Po wypetnieniu
pola lub obu podl nalezy zatwierdzi¢ wybor klikajac przycisk Szukaj znajdujacy sig z prawej strony
okna. Po tak wykonanej czynno$ci w oknie Sprawozdania z badan pojawia si¢ rekordy z wybranego
okresu.

Pole Wybierz okres jest to pole stownikowe sluzace do ograniczenia czasowego wyswietlanych
rekordow za pomoca listy stownika. Po wybraniu jednej z opcji i1 kliknigciu przycisku szukaj lista
wyswietlanych rekordow zostanie ograniczona do okresu zaznaczonego wedlug stownika.

Znajdujace si¢ z prawej strony pole Szukaj pozwala wyszuka¢ wszystkie te pozycje, ktorych Numer i
Temat zawieraja zadany ciag znakoéw. Nalezy wpisa¢ do tego pola wyszukiwany ciag znakow,
a nastgpnie wcisna¢ przycisk Szukaj. Pole to stuzy rowniez do zatwierdzania ograniczen liczby
wyswietlanych rekordow.

Kliknigcie na nazwie kolumny w oknie polecenia powoduje zmiang kolejnosci wyswietlanych
pozycji wedtug kolumny na ktorej nazwie kliknglismy.

Klikajac na drzewie polecen Punkt przyje¢/ Sprawozdania czesciowe, pojawi si¢ lista wszystkich
sprawozdan. W kolumnie oznaczonej litera S jest oznaczony status sprawozdania. Litera A oznacza ze
jest to status anulowany. Litera B oznacza ze jest to status brudnopis. Litera C oznacza ze jest to status
zatwierdzony do czystopisu.

Po kliknigciu lewym klawiszem myszy na wybranym sprawozdaniu pojawia si¢ menu:

), Pokaz szczegdty

= Duplikuj
L=/ Edytuj
# Usur

D Zatwierd? do czystopisu
Cofnij do brudnopisu

(=1 Drukuj sprawozdanie
(=1 Drukuj sprawozdania wg zakresu

I Edytuj grupe prébek
5] Edytuj wyniki badan

Pozycie zlecenia wystawienia faktury

# Edytuj adresatiw
2 Wyslij wynik do adresatdw

=1 Drukuj »
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Po kliknigciu Pokaz szczegéty pojawia sie¢ okno w ktorym mozna obejrze¢ wygenerowane

sprawozdanie z danego badania.

¥ CELAB - Mozilla Firefox

Pk Edyca Widok Presjd? ZoMadd Naresdza  Pomoc

=18l

@ - & ) [ tepsiijserwer wiods fon,psasaf

G| © Il

P Pierwsze kroki 4 Aktualnoéc | | poceta finnupl - Logo... | | CELAB - Autoryzacia ...

] Moje biurko

Odpowizdziainy: [ Urzula Siniaska ~

 systerm (= Druky)

& &% | 7] Edyea sprawozdania - [ L/06/10014-38/00001-00005 ]

Tyko mojs dokumanty: |

i Punktprzviet
B8 Doda) zlecenie: ozt - Rejestrzlecer
~B 8 Dodaj zlecenie: czP - Rejestr 2lacer
~B08 Flecenia
Sprawozdania czebeiowe
Badania z teranu

Drukuj wybrane pola definiowane préhek:

Generator tabell wyrikéw ‘ -

Powerdt

-Bi Pracownie

Rozrachunki, sprzedaz

E Magazmy

Ewidencje

Statystyki

Generator raparsw

4 Karoteki (hazy danyeh, zbiory wspoma
Ustawienia programu

Administratar systemu

B Pty

< | |

Zapis utworzony preez: finn
Diata wworzenia: 2006 0811 15:12:23

Zapis ostatnio amedyfikowany preez: finn

Data ostatnie] madyfikacii: 200606 22 073346

[ zakaficzona

5.1. Funkcja Edytuj

Po kliknigciu funkcji Edytuj pojawia si¢ okno Edycja sprawozdania. W tym oknie mozna

serwer.zhlodz finn,plis443 =

wprowadzi¢ zmiany,a nastepnie zatwierdzi¢ je i wygenerowaé nowe sprawozdanie.

) CELAB LIMS - Mozilla Firefox =121 x|
pik Edyga Widok Hstoria Zakladd MNarzedzia  Pomoc
@ - - @ 21 [0 itpszfjerner zhuods.fon pia43/ | B [Cl-|cooe <

(5 Aktualnosci #® Przegladaj wszystkie ... || poczta.fim.pl -Logo... || EmiiKizysick-stron... i FINNBSQL-Autory... [ Fmwesq J FINNSSQL-Autory.. (€] Winamp5.35PL >

Google | =] G wysmikay - B - M - €9 zaklades PR - (@ wydides O ustawieria=
| [} CELABLIMS a8 | [ FINN S SQL £ >
Fi] Moje biurko o & | 7] Edycja sprawozdania - [ ZHW-t-03600-03/00039/2007 | x =
Osobe: [ Urszute Siniersa =] { system B Operacie (=) Drukuj (2) Pomoc X Zamiknij
Tylko moje dokumenty: | Generator tabell wynikéw ‘ 5]
L Punktprzvie¢ .
a P .. | Drukujnazwe metody/procedury: F Stan i opis: B
B8 Dodaj zlecenie: czt - Rejestr Ziecer - Léc brak
B8 Dodaj zlecenie: czP - Rejestr zleceri - Pio | Drukuj ar nermy/procegury: © Brak W nagiowku ¢~ Przypis © W wyniku Drukuj wiasciciela probki: [
B8 Zlecenia Drukuj nigpewnosci & Brak W wyniku € Przypis Drukuj informace In
Sprawozdania czesciowe dodatkowe:
U Badaniazterenu Drukuj kierunki badan: | Drukuj nazwe pracowni F
5 Pracownie Ukdad wydruku wybranege szablonu " Poziomy (¥ Pionowy Drukujnazwe wynikuw [
@ Rozrachunki, sprzedaz tabel:
£ magazyny Drukuj wybrane pola dodatkowe prébek: wieko$¢ probki badanej ~
- Ewidencje wielkosc¢ parti (seri)
B staystki
= Generator raportow
- ) Kartoteki (bazy danych, zbiory wspomagajact L]
Terminy, alarmy Drukuj ramke: F Drukuj nr kolejny probk: F
§ Ustawienia programu Ukdad listy probek % Pionowy ¢ Poziomy { Automatyczny Drukuj nr glebalny: |
Administrator systemu Rozmiar ezcionki (w punkiach) ,T;[ Drukujnr z wybranego |7
rejestru;
Przesuf przecinek w wynikach 0 - Drukuj identyfikator klenta: [
wykiadniczych
T Opytymalizuj drukowanie ™

03/00039 ~

opisu

PE-03/MZ edyca 1 z dnia 06.08.05 .
IV Wynik

Tinnych substancy hamujacych

Rejestr:

Rodzaj probki  |identy
wg reestru [Kienta

pasza 7 03100039

Zaznacz wszystkie prabki

< | bls]

Zaznacz dodatnie probki

Zaznacz ujemne probki

Lo

| zakoriczono

[ serwer.zhwilodz. finn.pl:8443

Po kliknigciu funkcji Edytuj grupe prébek pojawi si¢ okno: Edycja prébek.

LTC sp. zo. 0. 0ddziat w Lodzi
tel. (42) 6849891  fax. (42) 684 98 92

e-mail: sekretariat@finn.pl

93-569 Lodz, ul. Wotowa 2T

http://www.finn.pl
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CELAB LTF zilla Firefox

Pl

Edyga  Widok Hstoria Zeklacki MNerzedsia

Pomog

@0 - @ L0 (ah [ vosjserner dwiodz. fon pisses/

&[=[ B [Cl=]co0ge

|54 Aktuainoici % Przegladaj wszystiie ... || poczta.finn.pl -Logo... || EmiiKrzysiek-stron... i FINMB8SQL - Autory... [ Fssq J§ FINNESQL-Autory.. (@] Winamp5.35PL >

Google | =] G wysmkay v B v M v €9 zakladir PR - (@ wydder 5 (@ ustawienia~
[Dcﬂmuns Q] || FINN8SQL (5] -
[] Moje biurko &9 | (] Edycia probek - [ ZHW-L/07/036001 | x

Osoba: [ Urszuls Sinisrska |

Tylke moje dokumanty: |

E- 4 Punkiprzviec
BL8 Dodaj zlecenie: czt - Rejestr Zecen - Lic
!T‘E Dodaj zlecenie: czP - Rejestr Zeceri - Pig
B8 Zlecenia
~[Z] sprawozdania czeéciowe
-~ Badaniazterenu
% Pracownie
B} Rozachunki, sprzedaz
Magazyny
Ewidencje
Statystyki
. Generator raponéw
Karloteki (bazy danych, zbiory wspomagajact
Terminy, alarmy
Ustawienia programu
Adminisirator systemu

< |

i system “5 Operacie (=) Drukuj () Pomoc ® Zamknij

R Tl

Numer: | Y |

Data przyjecis: [z0070516 @0

Liczba probek i

Rodzaj materiatu [pasza v

Opis wg pracownt Fiiszer Euro prot. nr 30107

Stan probki w chwili przyjecia: bez zastrzezed

Powrot bez zapisu | Zapisz i wyjdz

Zastosu) | usui

| Zakoriczono

Okno to zostatlo doktadnie opisane powyzej w punkcie Rejestruj grupe probek.

serwer.zhwlodz. finn.pl:8443 &

6. Badania z terenu

Po kliknigciu Punkt przyje¢/ Badania z terenu pojawia si¢ okno, w ktérym znajduje si¢ lista

wszystkich dodanych pozycji.

LAB LIN

Bl Widok  Historia

Edyga Zaklacki  Yahoo!

Narzedzia

Pomog.

G C X a @ I\?lhtms:,'ﬂaz‘isﬁ.zs.sls%}/

=] Googie

7 |

8] Moje biurko.
Osoba: | Urszuls Siniarska +

Tylko moje dokumenty: |

4 Punktprzyjeé
E® Dodaj zlecenie: czt - Rejestr zlecen - Eodz
8% Dodaj zlecenie: czP - Rejestr ziecen - Piotrkdw
BF Ziecenia
Sprawozdania czgiciows
I Badania z terenu
E5 Badania z terenu (wszystkie grupy)

& Pracownie

W Rozrachunki, sprzedaz

= Generator raportéw

Eg, Kartoteki (bazy danych, zbiory
Terminy, alarmy

#$¢ Ustawienia programu

©82 Administrator systemu

Few Al 9 Terenowilekarze weterynari
0 system =l Operacie () Drukuj 3§ Dostosyj (2) Pomoc X Zamknj
@15 5 o swona 18 (Pozyce 120 z 109 20 -] ‘Szuks) Sruka)
Imie i nazwisko” Humer lekar i Badani L. grup|L. probek Datarej.  ~
Elsbieta Wrona 111 ::;:'Z‘I’u:::y’e;‘l’““ D 1 09.20 10:54]
Eizbieta virona (111 ° m’“‘f”m biegunka bydia ichoroba |, 1 i 007.09.20 10:54]
n Sluzowych
Eizbieta virona (111 m:‘zfu‘::::cg;m Bydiaichoroba 1 7.09.20 10:53]
Elizbicta Wrona (11 o |irusows begunka bydia | choroba 1 7.09.20 10:53|
bion Sluzowych
Elzbieta Wrona (111 o |Wirusows biegunka by ichoroba |, 1 7.09.20 10:53]
bion $luzowych
Elzbieta Wrona (111 ° ;Vi;:'zfu‘::\:fg:"“ bydiaichoroba |, 1 7.09.20 10:53]
Eizbieta Wrona (11 @ |Klasycany pomér $wiri (CSF) 1 1 7.09.20 10:53|
Eitbieta Wrona (11 @ |Kiasyczny pomér $wif (CSF) 1 1 7.09.20 10:53]
Eicbicta Wrona (11 & |Kiasyczny pomor &wii (CSF) 1 1 7.09.20 10:53)
Elcbicta Wrona (11 @ |Kiasyczny pomér gwii (CSF) 1 1 7.09.20 10:53]
Elzbista Wrona 11 @ |Kiasycany pomér Swiri (CSF) 1 1 7.09.20 10:52|
Eizbieta virona (111 @ |cnoroba Auieszkyego swin 1 1 7.09.20 10:52,
Elcbicta Wrona (11 & |Choroba Aujeszkyego $wi 1 1 7.09.20 10:52|
Elcbicta Wrona (11 @ |Choroba Aujeszkyego $wit 1 1 7.09.20 10:52|
Eizbista rona (11 © [Choroba Aujeszkyego Swit 1 1 7.09.20 10:52|
Eizbieta virona (111 © |cnoroba Auieszkyego Swin 1 1 itoring|2007.09.20 10:52
Elcbicta Wrona (11 © |Leptospiroza 1 1 7.09.20 10:52|
Elzbicta Wrona (11 @ |Leptospiroza 1 1 7.09.20 10:51
Eicbicta Wrona (11 © |Leptospiroza 1 1 7.09.20 10:51
Eizbieta virona (11 © |Leptospiroza 1 1 itoring[2007.09.20 10:51
=2 @[5 & = 5 stona 1/8 (Pozycie 1-20 z 108)

Po kliknigciu lewym klawiszem myszy na wybranym zleceniu pojawia si¢ menu

LTC Sp. z 0. 0. Oddziat w Lodzi
fax. (42) 684 98 92

tel. (42) 684 98 91

93-569 L.6dz, ul. Wotowa 2T

e-mail: sekretariat@finn.pl

NIP 827-000-78-03
http://www.finn.pl




Q Pokaz szczegody

| Edytuj
¥ Usun

I Pokaz grupy probek

*-E Importuj plik z programu CELAB Teren

=) Drukuj 3

Po kliknigciu Pokaz szczegoly pojawia si¢ okno, w ktorym mozna obejrze¢ dane lekarza

przeprowadzajacego badanie.

) CELAB LIMS - Mozilla Firefox =]

Pik Edyga Widok Hstoria Zeklacki Yahoo! Nerzedzia Pomog

6 (@ . P
- C X o @ '\?l htps:/{192.168.25.69:8443/ [ |v‘ Google 5 @
[ Moje biurko weo o ~|| o) Terenowry lekarz weterynarii a x
st [ Urszuls Srisrsia o 0 system T Operacie L Drukuj (?) Pomoc X Zamknij |
Tylko moje dokumenty: | 4y Tersnowy lekerz welerynarii
4 Punkt przyjed Imis i nazwisko:
H,‘I Dodaj zlecenie: czt - Rejestr zlecen - Eodz e
u Dodaj zlecenie: czF - Rejestr zlecen - Piotrkdv Adres 1
BF Ziecenia Agres 2:
Sprawozdania czgéciowe Telefon.
Il Badania z terenu E-mail

%5 Badania z terenu (wszystkie grupy)

B, Pracownie ; )
Rozrachunki, sprzedaz Powrét bez zapisu

G (@ Wagazyny
B&J Ewidencie e
TR statystyk LR mp—_—"
BHE Generator raportéw

@ 4 Kartoteki (bazy danych, zbiory wspomagajace)

Terminy, alarmy
#3¢ Ustawienia programu
=82 Administrator systemu

4 sl

Po kliknigciu funkcji Edytuj pojawia si¢ okno, w ktorym mozna wprowadzi¢ zmiany w danych

lekarza przeprowadzajacego badanie.

LTC Sp. z 0. 0. Oddziat w Lodzi 93-569 L.6dz, ul. Wotowa 2T NIP 827-000-78-03
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NEES]

Pk Edyga Widok Hstoria Zaklacki Yehoo! Narzedsia Pomeg

C;- C X @ @ I\?l https://192, 168.25.69:8443/ [N |v‘ Google %‘a
[ uoje biurko st || o) Terenowy lekarz weterynarii ax
Osot: [Urszuls Simrska = 0 System Tl Operacie L) Drukuj (?) Pomoc X Zamkni |
Tylko moje dokumenty: I £ Terenowy Iskarz weternarii ‘
Ea .Plur\klurzweé Imie i nazwisko: o
"% Dodaj zlecenie: czt - Rejesir ziecen - £6dZ
88 Dodaj zlecenie: czP - Rejestr ziecen - Piotrkgy || UTS" I=68E e
B8 Ziecenia Adres 1
[E] serawozdania czesciowe Adres 2:

Badanis z terenu (wszystiie grupy) TEsEn
Pracownie Emeil

[
Badania z terenu }
I

Euridencie Powrstbaz zapisu | Zapisziwyjed | Zsstomy | usui

= Generator raportéw [

- g Kartoteki (bazy danych, zbiory wspomagajace) Data ostatnle] modic
Terminy, alarmy

#3¢ Ustawienia programu

#82 Administrator systsmu

< I_»llI

Po kliknigciu funkcji Pokaz grupy prébek pojawia si¢ okno, w ktorym znajduja si¢ grupy
probek.

) CELAB LIMS

lla Firefox —[=1x]
Pik Edyda Widok Hstoria Zeklacki Yahoo! MNarzedda Pomoc

6- C X o @ I\?lhmus:maz 168.25.60:5443/ o |"Gunqle %%
[ Moje biurko wes 2|1 Grupy probek z terenu a x
Osota: [ Urszuis Siniarska = { system T Operace (=) Drukuj 38 Dostosuj (7) Pomoc X Zamknij ‘
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