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Polecenie programu Ewidencja sktadnikéw majatkowych (znajdujace si¢ w grupie polecen
Ewidencje) pozwala rejestrowa¢ wyposazenie laboratoriow takie jak: urzadzenia pomiarowe, wzorce
fizyczne, chemiczne i mikrobiologiczne, materialy odniesienia, komputery, oprogramowanie, itp.
Informacje opisujace poszczegolne sprzgty sa wpisywane do pol edycyjnych rejestru ewidencji.

Oprocz podstawowych informacji opisujacych sktadniki majatku, rejestrowane sg takze terminy
wykonania napraw, sprawdzen, wzorcowan, legalizacji itp. (w zaleznosci od typu rejestrowanego
wyposazenia) oraz dane 0sob wykonujacych te czynnosci. Program posiada tez funkcje, pozwalajace
przygotowa¢ wymagane zestawienia opisujace stan wyposazenia, w tym takze raporty na temat
niezbgdnych do wykonania w okreslonym czasie przegladow / wzorcowan / legalizacji.

1. Zalozenie rejestru Ewidencji skladnikow majatkowych

Uwaga: Ten rozdzial jest przeznaczony dla administratorow systemu.

Przed przystapieniem do rejestrowania sktadnikoéw majatkowych nalezy zdefiniowaé rejestr
(rejestry), w ktorym beda pamigtane poszczegolne pozycje ewidenciji.

Do definiowania rejestrow stuzy polecenie Struktura organizacyjna, rejestry (znajdujace si¢ w
grupie polecen Ustawienia programu). Przy zakladaniu rejestrow Ewidencji sktadnikéw majatkowych
nalezy postgpowac zgodnie z opisem zamieszczonym w instrukcji Przygotowanie programu do pracy.
Nalezy przy tym pamigta¢, ze do pola Typ rejestru nalezy wprowadzi¢ wpis: Ewidencja sktadnikéw
majatkowych, natomiast w zakladce Numeracja nalezy wybra¢ sposéb numeracji: ciagta.

Po od$wiezeniu drzewa polecen programu (za pomoca ikony znajdujacej si¢ w gornej czgsci
okna) lub po powtérnym uruchomieniu programu nazwa zdefiniowanej ewidencji pojawi
si¢ na drzewie polecen jako podgataz gatezi Ewidencje.

G5

Nalezy zatozy¢ tyle rejestrow, ile jest niezaleznych numeracji ewidencji. Zalecamy, aby dla
kazdej pracowni utworzy¢ oddzielny rejestr i1 prowadzi¢ oddzielna ewidencj¢ sktadnikow
majatkowych. Mozliwe jest prowadzenie kilku odrgbnych ewidencji w jednej pracowni.

Uwaga: Jezeli zostanie utworzonych kilka rejestrow ewidencji sktadnikéw majqtkowych, kazda
ewidencja bedzie uruchamiana za pomocq oddzielnego polecenia, umieszczonego na drzewie polecen
w grupie Ewidencje.

Po zdefiniowaniu rejestréw nalezy przydzieli¢ prawa dostgpu do zasobow rejestrow odpowiednim
pracownikom. Czynno$ci z tym zwiazane zostaly opisane w instrukcji Przygotowanie programu do
pracy.

Nowo przyznane uprawnienia dostgpu zaczna obowiazywac¢ po uruchomieniu funkcji Odswiez
uprawnienia, znajdujacej si¢ w menu Operacje, lub po powtdérnym uruchomieniu programu.

2. Ustalenie formatu numeru identyfikacyjnego

Uwaga: Ten rozdzial jest przeznaczony dla administratorow systemu.

Posta¢ numerow identyfikacyjnych skladnikéw majatkowych jest ustalana na polu Format
numeroéw identyfikacyjnych wyposazenia w poleceniu Ustawienia programu / Parametry pozostate.

Do tego pola mozna wpisywac litery, cyfry, mysiniki, spacje, znaki ,,/”itp. - sa one interpretowane
dostownie, tzn. sa po prostu umieszczane w nadawanych numerach wyposazenia.

Mozna roéwniez w formacie numerdOw wyposazenia umieszcza¢ symbole specjalne, ktore sa

w nadawanych numerach zastgpowane przez okre§lone elementy numeru. Dopuszczalne symbole
specjalne sa wymienione w ponizszej tabeli:
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symbol opis

@TYP@ ten symbol jest w numerze wyposazenia zastgpowany symbolem typu danego
wyposazenia (typ wyposazenia jest ustalany na polu Typ wyposazenia w
zaktadce Informacje)

@KONTROLE@ |ten symbol jest zastgpowany przez symbole kontroli, ktore maja dla danego
wyposazenia zaznaczone przetaczniki w zaktadce Kontrole. Znaczenie
poszczegblnych symboli jest nastepujace: W - wzorcowanie, L - legalizacja,
Z - zatwierdzenie  typu, U -uwierzytelnienie, B - sprawdzenie  biezgce,
O - sprawdzenie okresowe. Jezeli dla urzadzenia nalezy okresowo wykonywacé
wszystkie rejestrowane przez program kontrole (w zakladce kontrole zostaty
zaznaczone wszystkie przetaczniki), w numerze pojawi si¢ wpis: W/L/Z/U/B/O.
Jezeli dla urzadzenia nie zaznaczono zadnego przetacznika w zaktadce kontrole,
w numerze identyfikacyjnym skladnika majatkowego zamiast symboli
wymaganych kontroli pojawi sig litera N.

@KOMORG@ |ten symbol jest zastgpowany symbolem komoérki organizacyjnej, w ktorej
znajduje sig¢ dany sktadnik majatkowy (komodrka organizacyjna jest ustalana na
polu Usytuowanie w zaktadce Informacije)

@NUMERATOR@ |ten symbol zastgpowany jest kolejnym numerem pozycji ewidencji sktadnikow
majatkowych (zawartos$cia pola Licznik w zaktadce Informacje)

W przypadku wpisania do pola Format numeréw identyfikacyjnych wyposazenia definicji formatu
automatycznej numeracji: @KOMORG@/@TYP@/@NUMERATOR@-@KONTROLE@, nadawany
przez program numer identyfikacyjny wyposazenia bgdzie miat postac: Ch/AP/00001-W/O, gdzie:

+ Ch - symbol pracowni, w ktérej znajduje si¢ wyposazenie,
« AP - symbol typu wyposazenia,
« 00001 - kolejny numer porzadkowy, pobrany z pola Licznik

« WIJO - symbole niezbgdnych kontroli; w podanym przyktadzie dla urzadzenia nalezy wykonywaé
kontrole: W - wzorcowanie 1 O - sprawdzenie okresowe.

Uwaga: Poczqwszy od wersji programu 8.2006.09.12 format numeracji wyposazenia moZe by¢ inny
dla roznych symboli rejestrow. Jest to moZliwe po wpisaniu formatu zloZonego z powyiszych symboli
do pola Uwagi w edycji symbolu rejestrow (polecenie Symbole rejestréw - edycja).

3. Wyzglad okna polecenia

Polecenie Ewidencja sktadnikéw majatkowych znajduje si¢ na drzewie polecen jako podgataz
galezi Ewidencje. Po uruchomieniu tego polecenia pojawi si¢ okno polecenia, zawierajace listg juz
wprowadzonych do tej ewidencji sktadnikéw majatkowych.

W oknie polecenia znajduje si¢ tabela, zawierajaca niektore, wybrane informacje opisujace
zarejestrowane skladniki majatkowe. Zakres tych informacji jest zalezny od decyzji uzytkownika
imozna go modyfikowa¢ wybierajac odpowiednie elementy z menu Dostosuj (patrz instrukcja
Podstawowe zasady pracy).
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Pola znajdujace si¢ ponizej menu stuza do filtrowania pozycji znajdujacych si¢ na li§cie ponize;j.
Stownik przy polu Typ zawiera nastgpujace pozycje:

«  (AP) Aparatura pomocnicza

«  (MO) Materiat odniesienia

«  (Op) Oprogramowanie

«  (PP) Przyrzad pomiarowy

«  (SP) Szkto pomiarowe

«  (Wz) Wzorzec
Pole to shuzy do filtrowania pozycji z listy wedtug typu.

Ten sam stownik znajduje si¢ wewnatrz kazdej pozycji. Stownik ten znajduje sie w oknie
Ewidencja wyposazenia, przy polu Typ wyposazenia, i jesli to pole nie zostanie wypelnione to
filtrowanie po ,, Typie” nie bedzie mozliwe.

Stownik przy polu Usytuowanie zawiera spis wszystkich pracowni. Pole to stuzy do filtrowania
pozycji z listy wedlug usytuowania. Ten sam slownik znajduje si¢ wewnatrz kazdej pozycji. Stownik
ten znajduje sie w oknie Ewidencja wyposazenia, przy polu Usytuowanie, i jesli to pole nie zostanie
wypetnione to filtrowanie po ,,Usytuowaniu” nie bedzie mozliwe.

Stownik przy polu Sprawnos¢ zawiera spis wszystkich pracowni. Pole to stuzy do filtrowania
pozycji z listy wedlug sprawnosci urzadzenia.

«  Uszkodzone

«  Sprawne

«  Zgloszono uszkodzenie

«  Potwierdzono uszkodzenie
« W naprawie

Ten sam stownik znajduje si¢ wewnatrz kazdej pozycji. Stownik ten znajduje sie w oknie
Ewidencja wyposazenia, przy polu Sprawnosé, i jesli to pole nie zostanie wypetnione to filtrowanie po
»Sprawnosci” nie bedzie mozliwe.
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Stownik przy polu Stan zawiera dwie opcje. Pole to stuzy do filtrowania pozycji z listy wedtug
stanu urzadzenia.

+  Nieaktualne
«  Aktualne

Ten sam stownik znajduje si¢ wewnatrz kazdej pozycji. Stownik ten znajduje sie w oknie
Ewidencja wyposazenia, przy polu Stan, i jesli to pole nie zostanie wypelnione to filtrowanie wedtug
»Stanu” nie bedzie mozliwe.

Stownik przy polu Kontrole zawiera pozycje opisujace czy kontrola byta wykonana. Pole to stuzy
do filtrowania pozycji z listy wedlug kontroli urzadzenia.

+ Brak
«  Odlegte
+ Bliskie

- Bardzo bliskie
«  Przekroczony termin

Po wybraniu filtrow na liScie pozostana tylko te pozycje ktére odpowiadaja wybranym
kryteriom.

Kolumna tabeli opisana F zawiera ikonke folderu kliknigcie ktorej powoduje otworzenie (w
oddzielnym oknie przegladarki) strony repozytorium plikow, na ktérej mozna odszuka¢ pliki
zatacznikdéw danej pozycji.

Kolumna tabeli opisana A zawiera informacje na temat stanu wyposazenia (zielona ,kropka”
w kolumnie oznacza, ze stan danej pozycji jest aktualny, czerwony ,kwadracik” - Ze jest to pozycja
nieaktualna).

Kolumna tabeli opisana litera K zawiera informacje na temat kontroli niezbednych dla danej
pozycji wyposazenia. Czerwona zarowka w tej kolumnie oznacza, ze dla danego wyposazenia nie
przeprowadzono w terminie wszystkich wymaganych kontroli. Zotta zaréwka oznacza, ze zbliza sie
termin przeprowadzenia kontroli dla danego wyposazenia (znak ten pojawia si¢ siedem dni przed
terminem planowanej kontroli). Biata zaréwka w tej kolumnie oznacza, ze dla wyposazenia zostaty
przeprowadzone wszystkie niezb¢dne kontrole.

Po kliknigciu wybranej pozycji ewidencji program wyswietla menu zawierajace funkcje
programu dostgpne dla tej pozycji.

4. Dodanie nowej pozycji do ewidencji

Aby doda¢ nowy sktadnik majatku do ewidencji, nalezy wybra¢ funkcj¢ Dodaj z menu Operacje
lub funkcje Dodaj z menu wyswietlanego po kliknigciu dowolnej pozycji listy.

Pojawi si¢ okno z polami edycyjnymi pozwalajacymi wprowadzi¢ informacje na temat
rejestrowanego wyposazenia. Pola edycyjne umieszczone sa na tematycznych zaktadkach. Kliknigcie
nazwy zaktadki powoduje wyswietlenie umieszczonych na niej pol edycyjnych.

4.1. Zakladka Informacje

Na zaktadce tej umieszczone sa pola edycyjne przeznaczone na podstawowe informacje opisujace
rejestrowany sktadnik majatku.

Na polu Symbol program pokazuje symbol rejestru wykorzystywanego przez ewidencjg. Symbol
ten zostal ustalony za pomoca polecenia Struktura organizacyjna, rejestry (patrz instrukcja
Przygotowanie programu do pracy). Nie ma mozliwos$ci zmiany zawartosci tego pola.

LTC Ssp.zo. 0. 0ddziat w Lodzi 93-569 L6dz, ul. Wolowa 2T NIP 827-000-78-03
tel. (42) 684 98 91 fax. (42) 684 98 92 e-mail: sekretariat@finn.pl http://www.finn.pl Strona 5



) CELAB LIMS - Mozilla Firefox == x|

Plk Edyca Widok Historia Zakladk MNarzedzia Pomoc

@ - - @ {20 | 1 ntps:/fserver zhwiodz.finn o843/ &z ] [Cl/co0oe 1<)
() Aktuainosc P Przegladaj wszystde ... |_| poczta.finn.pl-Logo... [ | EmiiKrzysiek-ston... @ FINN&SQL-Autory.. [BFmNssq I FINNGSQL-Autory.. |€) Winamp5.35PL  »

Google | =1 (Gl wiysauka = B - M - €8 zaklacke TR - [ Wysldor S O Ustawienia
j [} ceLaBLIMS (=] | [ FINNB5QL " -
[if] Moje biurko e 2§ system (=) Drukuj (3 Pomoc X Zamkni] M

o [ e o] o weercc- | T I

Tylko moje dokumenty: |

Symbol [ temP) Ewidencia skiadnikéw majatkowrych - Pictrkéw Tryb. =l

i L, Punit przyjec
i Pracownie Stan: Aktuaine ¥
gg ﬁwamu"k““mdal F=m 2007.00.05  @OLE] Sprawnodé Sprawne -
- e s S pia TN |
~ [0 Ewidencja sktadnikdw maj Usytuowanie: ﬂ
- ikow ma

I
I 02 Pozostatosci antybiotyk || Osoba odpowiedziaina:
1 03.Pozostatogci antybiotyk

v el
v el

01 Pozostatosci antybiotyk CpapsY I
Osoba sprawdzajaca: I

04. Mieko i przetwaory mlecz
05. Mieko i przetwory - bad: Typ wyposazenia: -
08. Zywno$¢ - badania urze— | e genty ikacyjny: l—
P cyiny: 7!
07. Zywnosé - badania zlec |
08. Pasze - badania urzedt Nazwa wyposazenia: | (]
09. Pasze - badania zlecar Producent (NFY: l—
10. Badania sanitarno higi
1l 16 Bruceloza bydia - moni VIEIE DT [
I 17.Bruceloza owiec (P-17} Adres producenta: |
18. Choroby koni (P-18) )
21, Biataczka bydha (testip. | S isant (NP
22. Biataczka bydta (test EI Nazwa serwisanta: |
23, Biafaczka bydia (test EI Adres serwisanta: I
24, Bruceloza bydta - bada -
31. Bakteriologia zwierzat 4 Data produkcj: i)
32. Bakteriologia drobiu, ja Nr seryjnyifabryczny l—
34 Metwik, zesistek, bakte f
1 35 Parazytologia, mikologiw.
4 | ol Powrét bez zavisu | Zavisziwvidz | Zastosui F]
| zakorcaona || serwer zwiocz. finn pl8443 &

Przetacznik Aktualny jest wstgpnie zaznaczany dla wszystkich nowych pozycji. Jezeli pozycja po
pewnym czasie przestaje by¢ aktualna, nie nalezy jej kasowac, lecz jedynie usunac¢ zaznaczenie tego
przetacznika.

Do pola Data nalezy wprowadzi¢ date rejestracji sktadnika majatkowego. Program dla nowych

pozycji podpowiada na tym polu aktualng dat¢. Podczas wypelniania tego pola mozna postuzy¢ sig
znajdujacymi si¢ obok ikonkami uruchamiajacymi funkcje: pobrania aktualnej daty i kalendarza.
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=L - kliknigcie tej ikony oznacza wprowadzenie do sasiedniego pola aktualnej daty

- kliknigcie tej ikony powoduje otworzenie pomocniczego kalendarza, utatwiajacego
wprowadzenie daty.

Kalendarz w momencie uruchomienia pokazuje zawsze

s - aktualny miesiac z wyr6znionym dniem dzisiejszym.

Pw & C P SN

57 92 oo a0 2 4 2 Strzatki na gérnym pasku przy nazwie miesiaca

2 4 85 6 7 & @ umozliwiaja "przewijanie" miesigcy. Wybranie jednej

10 1113 14 15 16 ze strzalek znajdujacych si¢ przy numerze roku

17 18 19 20 21 22 23 powoduje pokazanie kalendarza tego samego miesiaca,

24 25 26 27 28 20 20 ale poprzedniego / nastgpnego roku.

= izi;a. ver Kliknigcie wybranej daty w okienku kalendarza
powoduje wprowadzenie jej do sasiedniego pola

edycyjnego.

Na polu Sprawnos¢ program podpowiada dla nowych pozycji: Sprawne. Stan tego przetacznika
jest bardzo waznym elementem opisu wyposazenia. Po stwierdzeniu uszkodzenia, przekazaniu
urzadzenia do naprawy oraz po wykonaniu naprawy nalezy koniecznie zmieni¢ wpis do tego pola
edycyjnego.

Pole Licznik jest przeznaczone na kolejny numer pozycji w rejestrze (ewidencji). Uzytkownik
moze wypetic to pole ,,recznie”, jednak zalecamy, aby zamiast tego postuzyt si¢ funkcja programu
uruchamiang poprzez kliknigcie przycisku oznaczonego ,trybikiem” - wpisuje ona do pola Licznik
kolejny numer porzadkowy, a do pola Numer numer pozycji w ewidencji, zgodnie ze sposobem
numeracji ustalonym za pomoca polecenia Symbole rejestréw - edycja (patrz instrukcja Przygotowanie
programu do pracy).

Do pola Usytuowanie nalezy wprowadzi¢ nazwe komorki, ktora ma na stanie rejestrowane
wyposazenie. Stownik przy tym polu zawiera list¢ komoérek organizacyjnych zatozonych za pomoca
polecenia Struktura organizacyjna, rejestry .

Do pola Opis usytuowania nalezy wpisac lokalizacjg urzadzenia, np. numer pokoju.

Do pola Osoba odpowiedzialna nalezy wprowadzi¢ imig i nazwisko osoby, ktora odpowiada za
rejestrowany skladnik majatku. Kliknigcie strzatki znajdujacej si¢ obok tego pola powoduje
otworzenie slownika zawierajacego liste wszystkich osob prowadzacych dany rejestr ewidencji
sktadnikéw majatkowych (osoby te zostaly ustalone za pomoca polecenia Struktura organizacyjna,
rejestry) - mozna wybra¢ z tej listy odpowiednia osobg. Przycisk oznaczony trybikiem umozliwia
wprowadzenia do pola imienia i nazwiska tej osoby, ktora jest aktualnie zalogowana, czyli aktualnego
operatora programu. Kliknigcie znajdujacego si¢ obok przycisku oznaczonego trzema kropkami
powoduje otworzenie kartoteki personelu - mozna w niej wyszukaé¢ odpowiednia osobg, oraz pobrac
jej dane do omawianego pola.

Uwaga: Do rejestracji osob odpowiadajqcych za wybrane aspekty pracy wyposazenia (np. za
naprawy) stuzy funkcja Osoby.

Do pola Osoba sprawdzajaca nalezy wprowadzi¢ nazwisko osoby sprawdzajacej urzadzenie pod
katem zgodnoS$ci z norma i dopuszczajacej je do pracy. Kliknigcie strzatki znajdujacej si¢ obok tego
pola powoduje otworzenie stownika zawierajacego list¢ wszystkich os6b prowadzacych dany rejestr
ewidencji skladnikéw majatkowych (osoby te zostaly ustalone za pomoca polecenia Struktura
organizacyjna, rejestry) - mozna wybrac z tej listy odpowiednia osobg. Przycisk oznaczony umozliwia
wprowadzenia do pola imienia i nazwiska tej osoby, ktora jest aktualnie zalogowana, czyli aktualnego
operatora programu. Kliknigcie znajdujacego sig¢ obok przycisku oznaczonego trzema kropkami
powoduje otworzenie kartoteki personelu - mozna w niej wyszuka¢ odpowiednig osobe, oraz pobraé
jej dane do omawianego pola.
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Uwaga: Do rejestracji osob odpowiadajqcych za wybrane aspekty pracy wyposazenia (np. za
naprawy) stuzy funkcja Osoby.

Pole Typ wyposazenia stuzy do okreslenia typu rejestrowanego sktadnika majatkowego. Mozna
do niego wprowadzi¢ tylko warto$¢ wybrana ze stownika. Zawarto$¢ stownika dla tego pola moze by¢
modyfikowana za pomoca polecenia Ustawienia programu / Stowniki gtéwne / Stowniki pozostate.
Zalecamy, aby pozycje tego stownika byly zgodne z rekomendacjami PIWet.

Pole Nr identyfikacyjny jest przeznaczone na numer identyfikacyjny rejestrowanego
wyposazenia. Do tego pola mozna wpisa¢ dowolny numer, wynikajacy z przyjetego w pracowni
systemu numeracji. Znajdujacy si¢ obok przycisk oznaczony ,.trybikiem” stuzy do wpisywania do tego
pola numeru identyfikacyjnego wygenerowanego przez program (sposob ustalania formatu numeru
generowanego przez program zostal opisany w rozdziale Ustalenie formatu numeru identyfikacyjnego).
Przed postuzeniem si¢ funkcja automatycznego generowania numeru, nalezy najpierw wypetni¢ pola
zaktadki Kontrole, gdyz zawarto$¢ ich moze mie¢ (w zalezno$ci od ustalonego formatu numeracji)
wplyw na tworzony numer. Przyktadowy numer identyfikacyjny wygenerowany przez program ma
posta¢: Ch/AP/00001-W/O, gdzie:

+ Ch - symbol pracowni, w ktorej znajduje si¢ wyposazenie,
AP - symbol typu wyposazenia,
« 00001 - kolejny numer porzadkowy, pobrany z pola Licznik

« WIJO - symbole niezbgdnych kontroli; w podanym przyktadzie dla urzadzenia nalezy wykonywacé
kontrole: W - wzorcowanie i O - sprawdzenie okresowe.

Uwaga: Numer identyfikacyjny moze zawierac takie elementy jak:

«  Symbol komorki organizacyjnej / pracowni w ktorej znajduje si¢ dane wyposazenie. Jest on
ustalany na polu edycyjnym Usytuowanie.

«  Symbol typu wyposazenia. Jest on wprowadzany do pola edycyjnego Typ wyposazenia.

«  Symbole kontroli, ktorych przeprowadzanie jest niezbedne dla danego wyposazenia. Niezbedne
dla wyposazenia kontrole (np. sprawdzanie okresowe, konserwacja) sq definiowane za pomocq
funkcji Kontrole. Jezeli dla wyposazenia nie wprowadzono wymaganych kontroli, zamiast
symboli kontroli w numerze identyfikacyjnym umieszczana jest litera N.

«  Numer porzqdkowy danej pozycji ewidencji (znajdujqcy sie na polu edycyjnym Licznik).

Aby program mogt wygenerowa¢ numer identyfikacyjny, niezbedne jest wczesniejsze wypetnienie
niezbednych pol edycyjnych.

Do pola Nazwa wyposazenia nalezy wpisa¢ nazwe rejestrowanego sktadnika majatkowego. Pole
to nie moze pozosta¢ niewypeione.

Do pola llo$¢ nalezy wpisac liczbg sztuk rejestrowanego wyposazenia.

Do pola Nr katalog. producenta mozna wpisa¢ numer katalogowy producenta wyposazenia. Nie
ma konieczno$ci wypetniania tego pola.

Do pola Nr katalog. dostawcy mozna wpisa¢ numer katalogowy dostawcy wyposazenia. Nie ma
konieczno$ci wypetniania tego pola.

Nastepne pola edycyjne stuza do wprowadzenia danych producenta rejestrowanego wyposazenia:
Producent (NIP), Nazwa producenta i Adres producenta. Istnieje mozliwo§¢ wypehienia tych pol
»fgcznie”, tzn. wpisania do nich odpowiednich informacji za pomoca klawiatury. Nie zalecamy
stosowania tej metody. Najlepiej przy wprowadzaniu danych producenta postuzy¢ sie kartoteka
kontrahentéw uruchamiang za pomoca sasiedniego przycisku oznaczonego trzema kropkami. Po
wecisnigciu tego przycisku zostanie otworzone okno kartoteki kontrahentéw. Mozna w niej wyszukaé
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dane odpowiedniej firmy i pobra¢ je do pol opisujacych producenta wyposazenia (wybierajac funkcjg
Pobierz z menu wys$wietlonego po kliknigciu wybranego kontrahenta). Mozna takze doda¢ nowego
kontrahenta, wprowadzi¢ i zapisa¢ jego dane i dopiero wtedy wykona¢ operacje¢ ich pobrania.

Ponizej znajduja si¢ pola edycyjne przeznaczone na dane firmy serwisujacej rejestrowane
wyposazenie: Serwisant (NIP), Nazwa serwisanta i Adres serwisanta. Podobnie jak w przypadku
danych producenta, istnieje mozliwo$¢ wypeklienia tych pol ,rgcznie”, tzn. wpisania do nich
odpowiednich informacji za pomocg klawiatury. Nie zalecamy stosowania tej metody. Najlepiej przy
wprowadzaniu danych serwisanta postuzy¢ si¢ kartoteka kontrahentéw - wcisna¢ sasiedni przycisk
oznaczony trzema kropkami, wyszuka¢ odpowiednia pozycje w kartotece kontrahentdw, a nastgpnie za
pomoca funkcji Pobierz pobra¢ z niej dane do pdl opisujacych serwisanta wyposazenia.

Pole Data produkcji jest przeznaczone na datg produkcji rejestrowanego wyposazenia. Podobnie
jak w przypadku wszystkich pol typu ,,data”, mozna do niego wpisa¢ odpowiednia dat¢ za pomoca
klawiatury, mozna tez postuzy¢ si¢ funkcjami kalendarza i pobrania aktualnej daty, dostepnymi pod
ikonkami znajdujacymi si¢ obok pola.

Do pola Nr seryjny/fabryczny mozna wpisa¢ odpowiedni numer rejestrowanego wyposazenia,
nadany przez producenta wyposazenia.

4.2. Zakladka Opisy

Zaktada ta stuzy do wprowadzenia dodatkowych opiséw rejestrowanego wyposazenia.

&) CELAB LIMS - Mozilla Firefox _18]x]
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1 Aktualnosc 4 Przedladaj wszystie ... || poczta.finn.pl -Logo... || Emiikizysiek-ston... i FINBSQL-Autory... [l FrwssqL i FIwesqL-Autory... |€] winampssseL >

Google | =] (Gl wysaika ~<\, B - M - £ zakdadar PRk L | wiydlider S @ ustawienia~
[’} CELABLIMS @ | [ Fnnesq -

7#] Woje biurko e | s posazenia 6 -[Mowa pozygia] s =]

Osoba: | Urszula Sinierska | = i System =) Drukui (7) Pomoc % Zamknij
g Punkprzyec Parametry podstawowe;
-5 Pracownie e BI!"S'xz"z"”n‘l*E‘_D‘B#°152|<>|

=B Rozrachunki, sprzedaz
E-E) Magazyny

=& Ewidencje

(0 Ewidencja sktadnikdw maj
(0 Ewidencja skiadnikéw me
01. Pozostatosci antybiotyk
02. Pozostatosci antybiotyk -
03. Pozostatosci antybiotyk
04. Migko i przetwory miecz
05. Mieka i przetwory - bad:
06. Zywnos¢ - badania urze— .
07. Zywnosé - badaniazlec | YWykaz elementow: B U | § %= |vo|BfB|—op >tz <)|
08. Pasze - badania urzedc
08. Pasze - badania zlecar
10. Badania sanitamo higi
18. Bruceloza bydta - moni
17. Bruceloza owiec (P-17)
18. Choroby koni (P-18)
21 Biataczka bydia (test 1D
22. Biataczka bydfa (test EI
23. Biataczka bydfa (test EI
24, Bruceloza bydia - bada
31. Bakteriologia zwierzat +

=

I
32. Bakteriologia drobiu, ja Zakres pomiarowy: o : o =
H 34. Metwik, rzesistek, bakte R ‘ 5 o | B4 ﬂ.\ o B # tsz | <)|
1. 35 Parazytologia, mikologi+
4 | _'I_I ‘ E]
| zzakoriczono | serwer. 2hwiocz. finn.pls443 5

Whpisy do pol tej zaktadki sa zalezne od rodzaju rejestrowanego wyposazenia.

Mozna wpisywa¢ do nich informacje zgodne z opisami poszczegoélnych pol, mozna takze
wykorzysta¢ je do przechowywania innych informacji niezbednych do scharakteryzowania
wyposazenia. Sposob wykorzystania pol edycyjnych tej zakladki jest zalezny od potrzeb i decyzji
uzytkownika.

Podczas wypetniania pol edycyjnych zakladki Opisy mozna postugiwaé si¢ pomocniczymi
funkcjami narzedziowymi, uruchamianymi za pomocg ikon znajdujacych sia na pasku narzedzi nad
poszczegdlnymi polami.
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Z lewej strony paska znajduja si¢ funkcje pozwalajace ustali¢ format czcionki wpisywanego
tekstu. Mozna z nich korzysta¢ na dwa sposoby:

« wybra¢ juz wpisany do pola edycyjnego tekst za pomoca myszy (wybrany tekst jest wySwietlany
na niebieskim tle), a nastgpnie klikna¢ odpowiednia funkcje paska narzedzi - zostanie zmieniony
format czcionki zaznaczonego tekstu,

+ wlaczy¢ funkcje zmiany formatu czcionki poprzez kliknigcie odpowiedniej ikony funkcji (ikona
jest wtedy wys$wietlana na jasniejszym tle). Wpisywane znaki beda teraz posiadaly ustalony za
pomoca wybranej funkcji format. Powtorne wcisnigcie ikony funkcji powoduje wylaczenie tej
funkcji.

Dziatanie poszczegolnych funkcji tej grupy jest nastepujace:

B »pogrubienie” czcionki tekstu (zaznaczonego lub wpisywanego),
I »pochylenie” czcionki tekstu (zaznaczonego lub wpisywanego)

u podkreslenie czcionki tekstu (zaznaczonego lub wpisywanego)

=] przekreslenie czcionki tekstu (zaznaczonego lub wpisywanego)

® zamiana tekstu (zaznaczonego lub wpisywanego) na indeks dolny
® zamiana tekstu (zaznaczonego lub wpisywanego) na indeks gorny

W $rodkowej czesSci paska znajduja sig funkcje ,.edycyjne”. Dziatanie tych funkcji jest
nastgpujace:

w3 cofnigcie ostatnio wykonanej czynnos$ci edycyjnej

Cul przywrdcenie ostatnio cofnigtej operacji edycyjnej

EE skopiowanie zaznaczonego ciagu znakow (odpowiednik Ctrl + C)
& wycigcie zaznaczonego ciagu znakow (odpowiednik Ctrl + X)

2 wklejenie zaznaczonego ciagu znakdéw (odpowiednik Ctrl + V)

Z prawej strony paska znajduja si¢ funkcje wpisujace do pola edycyjnego wybrane znaki. Jezeli
jakis tekst jest przy tym zaznaczony za pomoca myszy, zostanie on zastgpiony przez wstawiany znak.
Dziatanie tych funkcji jest nastgpujace:

——  wstawienie do pola edycyjnego znaku podziatu strony

& wpisanie do pola edycyjnego znaku ,,alfa”
B wpisanie znaku ,,beta”
H wpisanie znaku ,,mi”
= wpisanie znaku ,,stopien”
+ wpisanie znaku ,,plus - minus”
= wpisanie znaku ,,mniejsze lub rowne”
2 wpisanie znaku ,,wigksze lub rowne”
LTC sp. zo. 0. Oddziat w Lodzi 93-569 L6dz, ul. Wolowa 2T NIP 827-000-78-03
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Na samym koncu paska narzedzi znajduje sig ikona funkcji zmieniajacej tryb wpisywania znakoéw
do pola edycyjnego.

po wybraniu tej ikony (ikona jest wtedy wyswietlana na jasniejszym tle) do pola
edycyjnego nalezy wpisywac tekst w formacie HTML. Powtorne wcisnigcie tej samej
ikony powoduje powrét do normalnego, tekstowego trybu wprowadzania tekstu.

<

W polu Parametry podstawowe mozna opisa¢ parametry rejestrowanego wyposazenia.
Parametry te sa zalezne od typu przedmiotu / urzadzenia. Nie ma koniecznos$ci wypetniania tego pola.

Pole Wykaz elementoéw jest przeznaczone dla wyposazenia skladajacego si¢ z kilku/wielu
elementow. Mozna do niego wpisa¢ listg elementow wchodzacych w sklad danego urzadzenia /
przedmiotu. Nie ma konieczno$ci wypelniania tego pola.

Pole Zakres pomiarowy jest wykorzystywane podczas rejestrowania urzadzen pomiarowych.
Mozna do niego wpisa¢ zakres pomiarowy rejestrowanego urzadzenia. Nie ma koniecznosci
wypetniania tego pola.

Pole Doktadnos$¢ przyrzadu jest wykorzystywane podczas rejestrowania urzadzen pomiarowych.
Mozna do niego wpisa¢ zakres pomiarowy rejestrowanego urzadzenia. Nie ma koniecznos$ci
wypehiania tego pola.

Pole Wymagane dokumenty jest wykorzystywane w przypadku rejestracji urzadzen,
wymagajacych pisemnego potwierdzenia sprawno$ci (np. konieczna jest okresowa legalizacja). W
takiej sytuacji do tego pola edycyjnego nalezy wpisac¢ list¢ dokumentow jakie sa konieczne do
potwierdzenia sprawnos$ci urzadzenia.

Jezeli wyposazenie zostato uszkodzone, w polu Opis uszkodzenia mozna doktadnie opisa¢, na
czym polega to uszkodzenie.

4.3. Zakladka Uzyskanie/Likwidacja

Zaktadka ta zawiera informacje o charakterze ksiggowym. Wypelnienie jej nie jest niezbg¢dne dla
dziatania programu - zapisane w niej dane maja jedynie charakter pomocniczy. Nie ma koniecznos$ci
wypehiania pdl tej zaktadki.
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Do pola Nr inwentarzowy (ksiegowos$¢) nalezy wpisa¢ numer, pod ktérym zaksiggowany jest
rejestrowany sktadnik majatkowy.

Pole Data pozyskania/zakupu jest przeznaczone na datg zakupu lub otrzymania rejestrowanego
wyposazenia. Podobnie jak w przypadku wszystkich pdl typu ,data”, mozna do niego wpisac
odpowiednia dat¢ za pomoca klawiatury, mozna tez postuzy¢ si¢ funkcjami kalendarza i pobrania
aktualnej daty, dostgpnymi pod ikonkami znajdujacymi si¢ obok pola.

Na polu Opis pozyskania/zakupu nalezy opisa¢ sposob pozyskania wyposazenia, wpisujac np.
numer faktury zakupu lub numer umowy.

Do pola Data przyjecia do uzytkowania nalezy wprowadzi¢ date, od ktorej urzadzenie jest
gotowe do pracy. Oznacza to, ze przed ustalonym na tym polu dniem zostaly wykonane wszystkie
niezbedne sprawdzenia i kontrole rejestrowanego wyposazenia.

Na polu Opis przyjecia do uzytkowania nalezy wpisa¢ oznaczenie dokumentu decydujacego
o dopuszczeniu do uzytkowania, np. numer protokotu sprawdzenia zgodnos$ci z norma.

Do pola Stan przyjecia do uzytkowania mozna wprowadzi¢, poprzez wybor ze stownika, stan
rejestrowanego wyposazenia w chwili przyjecia go do uzytkowania. Wykorzystywany podczas edycji
tego pola stownik Stan przyjecia moze by¢ edytowany za pomoca polecenia Ustawienia programu /
Stowniki gtéwne / Stowniki pozostate. Zalecamy, aby pozycje tego stownika byly zgodne
z rekomendacjami PIWet.

Pole Data likwidacji dla nowo rejestrowanych pozycji powinno pozosta¢ niewypetione - nalezy
wypehi¢ je dopiero podczas usuwania danego wyposazenia z Ewidencji sktadnikéw majatkowych.
Nalezy wpisa¢ do niego date wykonania operacji likwidacji. Najlepiej w tym celu postuzy¢ sig funkcja
pobrania aktualnej daty, dostepna pod ikona znajdujaca si¢ obok tego pola.

Uwaga: Usuniecie wyposazenia z Ewidencji skladnikow majqtkowych polega na zmianie wpisu do
pola Aktualny na Nieaktualne.

Pole Opis likwidacji dla nowo rejestrowanych pozycji powinno pozosta¢ niewypetnione - nalezy
wypetni¢ je dopiero podczas usuwania danego wyposazenia z Ewidencji sktadnikow majatkowych. Do
tego pola nalezy wpisa¢ oznaczenie dokumentu decydujacego o likwidacji wyposazenia, np. numer
protokotu.

Uwaga: Usuniecie wyposazenia z Ewidencji sktadnikbw majatkowych polega na zmianie wpisu do pola
Stan (zaktadka Informacje).

5. Ustalenie osob odpowiadajacych za wyposazenie

Dla kazdego rejestrowanego w Ewidencji sktadnikow majatkowych urzadzenia mozna ustali¢
osoby, ktore maja prawo obslugiwa¢ dane urzadzenie, oraz ktore sa odpowiedzialne za jego naprawy
1 okresowe kontrole.

W celu sprawdzenia / zapamigtania 0sob odpowiedzialnych za okre§lone wyposazenie nalezy
wyszuka¢ to wyposazenie w Ewidencji skladnikéw majatkowych, klikna¢ je oraz wybrac
z wyswietlonego menu funkcje Osoby.

Pojawi sig¢ okno zawierajace listg 0sob juz przypisanych do danego urzadzenia.

Aby przypisa¢ nowa osob¢ do urzadzenia, nalezy wybra¢ funkcje Dodaj z menu Operacje lub
funkcje Dodaj z menu wyswietlonego po kliknigciu dowolnej pozycji listy. Pojawi si¢ okno z polami
edycyjnymi umozliwiajacymi ustalenie nazwiska osoby i czynnosci, za ktora jest odpowiedzialna.
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Do pola Typ nalezy wprowadzi¢ rodzaj czynnosci, za ktéra odpowiedzialna jest wprowadzana
osoba. Do tego pola mozna wprowadzi¢ jedynie warto§¢ wybrana ze stownika. Zawartos¢ stownika dla
tego pola moze by¢ modyfikowana za pomoca polecenia Ustawienia programu / Stowniki gtéwne /
Stowniki pozostate. Zalecamy, aby pozycje tego stownika byly zgodne z rekomendacjami PIWet.

Do pola Osoba nalezy wprowadzi¢ imi¢ i nazwisko przypisywanej do urzadzenia osoby.
Kliknigcie znajdujacego si¢ obok przycisku oznaczonego trzema kropkami powoduje otworzenie
kartoteki personelu - mozna w niej wyszuka¢ odpowiednia osobg, oraz pobra¢ jej dane do omawianego
pola. Przycisk oznaczony ,,trybikiem” umozliwia wprowadzenie do pola identyfikatora tej osoby, ktora
jest aktualnie zalogowana, czyli aktualnego operatora programu.

Zaznaczenie przetacznika Zastepca oznacza, ze wprowadzana osoba otrzymuje ustalone na polu
Typ uprawnienia jedynie na czas nieobecnos$ci innej osoby / osdb. Nazwisko zastgpowanej osoby
mozna wpisac¢ do pola Opis (o ile jest to uzasadnione).

Do pola Opis mozna wprowadzi¢ dodatkowe informacje na temat uprawnien i obowiazkow
wprowadzanej osoby.

Po wypetnieniu wszystkich pol edycyjnych nalezy zapisa¢ wprowadzone zmiany - nastapi powrot
do listy osob. Na liscie tej widoczna jest nowo dodana pozycja.

6. Przeprowadzanie kontroli wyposazenia
W poleceniu Kontrole przechowywane sa informacje na temat sprawdzen i kontroli koniecznych
dla poprawnej pracy urzadzenia.

Na zakladce znajduja si¢ pola pozwalajace ustali¢, jakiego typu okresowe kontrole sg niezbg¢dne
dla rejestrowanego wyposazenia.

LTC sp. zo. 0. Oddziat w Lodzi 93-569 L6dz, ul. Wolowa 2T NIP 827-000-78-03
tel. (42) 684 98 91 fax. (42) 684 98 92 e-mail: sekretariat@finn.pl http://www.finn.pl Strona 13



) CELAB LIMS - Mozilla Firefox == x|

Pik Edyga Widok Historia Zaklacki Marzedza Pomog
@ - = @ ﬁ [ https:/serwer.zhwlodz. finn. pl:8443/ &= [ 3] Gl coo &)
() Aktuainosc P Przegladaj wszystde ... |_| poczta.finn.pl-Logo... [ | EmiiKrzysiek-ston... @ FINN&SQL-Autory.. [BFmNssq I FINNGSQL-Autory.. |€) Winamp5.35PL  »
Google | = (Gl wyszueg ~ | & - M - 93 zaktackis PR - [ wyslidor 5 @ ustawienia-
(| CELAB LIMS &3 | [ FmnesqL -
7if] Moje biurko g g 2| |7if] Kontrole - [Nowa pozycja | X
Osoba: | Urszuls Sinisrska |« {i system =) Drukuj (%) Pomoc % Zamknij
Tylke moje dokumenty | B Kontrole
£ 4 Punidprzjet Status:
i-5  Pracownie
-8 Rozrachunki, sprzedaz Typ:
wg) Magazmy 0soba wykonujaca czynnosé F
=& Ewidengje etz e I . v [ =]
“ @ Ewidencia skladnikow maj || Dokiadna data wykonania i
~ [ Ewidencja sktadnikéw mz Coile dni wykonywac: l"—
I 01. Pozostatosci antybiotyk .
I 0z aniybiotc || © kontrol: =
1. 03. Pozostatosci antybiotyk || Powiadom na ile dni wezesnie -
04. Mieko i przetwaory mlecz o
05. Mieka i przetwory - bad: pis:
06. Zywnosc - badania urze—!
07. Zywnoé¢ - badania zlec
08. Pasze - badania urzedc
08. Pasze - badania zlecar
i ;‘g gf:;’l”ﬂzsf]:‘;fa’”inﬂﬁ: Powrot bez zapisu | Zapisziwyi | Zastosuj
I 17.Bruceloza owiec (P-17}
18. Choroby koni (P-18)
21. Biataczka bydta (test ID
22, Biataczka bydta (test EI
23, Biafaczka bydia (test EI
24, Bruceloza bydta - bada
31. Bakteriologia zwierzat 4
32. Bakteriologia drobiu, ja
34 Metwik, zesistek, bakte
1 35 Parazytologia, mikologiw.
4] | b
| zakorcaona || serwer zwiocz. finn pl8443 &

Na polu Status program podpowiada wpis: Brudnopis. Zmiana zawartos$ci tego pola jest mozliwa
dopiero po zapisaniu nowej pozycji. Mozliwe wartosci dla tego pola to: Brudnopis, Czystopis,
Anulowany.

Mozliwo$¢ zmiany stanu tego pola jest zalezna od uprawnien uzytkownika. W niektorych
organizacjach osoba wprowadzajaca dane nie moze przenies¢ pozycji do czystopisu - wykonuje to za
nig jej przetozony. Po przeniesieniu pozycji do czystopisu nie mozna dokona¢ w niej zadnych zmian.

Na polu Typ nalezy wprowadzi¢ (poprzez wybér ze stownika) rodzaj dodawanej kontroli.
Wykorzystywany podczas edycji tego pola stownik Typ historii zwigzanej z wyposazeniem moze by¢
edytowany za pomoca polecenia Ustawienia programu / Stowniki gléwne / Stowniki pozostate.

Do pola Osoba wykonujaca czynnosé¢ nalezy wprowadzi¢ imig i nazwisko osoby, ktora bedzie
(powinna) wykonywaé¢ dodawana kontrolg. Kliknigcie znajdujacego si¢ obok przycisku oznaczonego
trzema kropkami powoduje otworzenie kartoteki personelu, mozna w niej wyszuka¢ odpowiednia
osobg, oraz pobra¢ jej dane do omawianego pola. Przycisk oznaczony trybikiem umozliwia
wprowadzenia do pola identyfikatora tej osoby, ktora jest aktualnie zalogowana, czyli aktualnego
operatora programu.

Pole Dokladna data wykonania nalezy wypehi¢ tylko wtedy, gdy dodawana kontrola powinna
zosta¢ wykonana okre$lonego dnia (jednorazowo). W takiej sytuacji nalezy wprowadzi¢ do tego pola
planowana dat¢ wykonania kontroli.

Pole Co ile dni wykonywaé nalezy wypehli¢ w przypadku, gdy wprowadzana kontrola powinna
by¢ wykonywana dla danego wyposazenia systematycznie, w statych odstepach czasowych. W takiej
sytuacji nalezy na tym polu ustali¢, poprzez wybor odpowiedniej pozycji slownika, czestotliwosé
wykonywania danej kontroli. Wykorzystywany podczas edycji tego pola stownik Kontrole moze by¢
edytowany za pomoca polecenia Ustawienia programu / Stowniki gléwne / Stowniki pozostate.

Pole Czestotliwos¢ kontroli jest polem stownikowym. W tym polu mozna wybraé z listy wpis
okreslajacy czestotliwosé wykonywania kontroli.

Do pola Powiadom na ile dni wczesniej nalezy wprowadzi¢ liczbg okreslajaca ile dni przed
wygasnigciem terminu kontroli ma si¢ pojawi¢ powiadomienie.

W polu Opis mozna wpisa¢ bardziej szczegdlowy opis dodawanej kontroli.
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Z prawej strony ekranu pokazywane sa informacje na temat terminu wykonania ostatniej kontroli
danego typu.

Uwaga: Kontrole i naprawy wykonane dla urzqdzenia sq rejestrowane za pomocq opisanej dalej
funkcji Historia.

7. Wprowadzanie zdarzen zwigzanych z wyposazeniem

Dla kazdego rejestrowanego w Ewidencji sktadnikow majatkowych urzadzenia nalezy pamigtac
wszystkie zdarzenia typu: legalizacja, naprawa, kontrola okresowa, itd. Konieczne jest takze
pamigtanie 0s6b wykonujacych te czynnosci.

W celu sprawdzenia / dodania czynno$ci zwiazanej z urzadzeniem nalezy wyszukac je
w Ewidencji sktadnikow majatkowych, kliknaé oraz wybraé¢ z wyswietlonego menu funkcj¢ Historia.

Pojawi si¢ okno zawierajace list¢ zapamigtanych zdarzen dla danego urzadzenia.
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Aby doda¢ nowe zdarzenie, nalezy wybra¢ funkcj¢ Dodaj z menu Operacje lub funkcje Dodaj
z menu wyswietlonego po kliknigciu dowolnej pozycji listy. Pojawi si¢ okno z polami edycyjnymi
umozliwiajacymi ustalenie nazwiska osoby i czynnosci, ktora wykonata.
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Na polu Status program podpowiada wpis: Brudnopis. Zmiana zawarto$ci tego pola jest mozliwa
dopiero po zapisaniu nowej pozycji. Mozliwe warto$ci dla tego pola to: Brudnopis, Czystopis,
Anulowany. Mozliwo$¢ zmiany stanu tego pola jest zalezna od uprawnien uzytkownika. W niektérych
organizacjach osoba wprowadzajaca dane nie moze przenie$¢ pozycji do czystopisu - wykonuje to za
nia jej przelozony. Po przeniesieniu pozycji do czystopisu nie mozna dokona¢ w niej zadnych zmian.
Dokonanie zmian jest mozliwe jedynie po cofnigciu pozycji do brudnopisu, i majq do tego prawo
jedynie nieliczni, wybrani pracownicy.

Uwaga: wszystkie przygotowywane przez program wydruki i zestawienia dotyczq tylko pozycji
czystopisowych.

Do pola Data wykonania nalezy wprowadzi¢ dat¢ wykonania czynnoSci zwiazanej
z urzadzeniem. Program na tym polu podpowiada aktualna datg. Podobnie jak w przypadku wszystkich
pol typu ,,data”, mozna do niego wpisa¢ odpowiednia dat¢ za pomoca klawiatury, mozna tez postuzy¢
si¢ funkcjami kalendarza i pobrania aktualnej daty, dostgpnymi pod ikonkami znajdujacymi si¢ obok
pola.

Do pola Typ nalezy wprowadzi¢ rodzaj wykonanej dla urzadzenia czynnosci. Do tego pola mozna
wprowadzi¢ jedynie warto$¢ wybrana ze stownika. Zawarto§¢ stownika dla tego pola moze by¢
modyfikowana za pomoca polecenia Ustawienia programu / Stowniki gtéwne / Stowniki pozostate.
Zalecamy, aby pozycje tego stownika byty zgodne z rekomendacjami PIWet.

Do pola Osoba wykonujaca czynnos$é nalezy wprowadzi¢ nazwisko i imi¢ osoby wykonujacej
rejestrowana czynnos$¢. Kliknigcie znajdujacego si¢ obok przycisku oznaczonego trzema kropkami
powoduje otworzenie kartoteki personelu - mozna w niej wyszuka¢ odpowiednia osobg, oraz pobraé
jej dane do omawianego pola. Przycisk oznaczony trybikiem umozliwia wprowadzenia do pola
nazwiska i imienia tej osoby, ktora jest aktualnie zalogowana, czyli aktualnego operatora programu.

Do pola Opis mozna wprowadzi¢ dodatkowe informacje na temat wykonanej dla urzadzenia
czynnoSci.

Po zapisaniu wprowadzonych wpiséw zmiany nastapi powrot do listy zdarzen.
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8. Zglaszanie uszkodzen

Funkcja ta jest przeznaczona dla tych uzytkownikéw programu, ktdrzy nie maja prawa do edycji
informacji opisujacych poszczegélne sktadniki majatku, lecz jedynie prawo do przegladania pozycji
ewidencji. Za pomoca tej funkcji moga oni zgtosi¢ uszkodzenie okre§lonego wyposazenia.

Jezeli dla jakiego$ sprzgtu za pomoca omawianej funkcji zgloszono uszkodzenie, sprzgt ten
bedzie posiadatl na liscie pozycji ewidencji wpis w kolumnie Sprawno$¢: Zgloszono uszkodzenie. W
konsekwencji pracownik odpowiedzialny za to wyposazenie (posiadajacy uprawnienie do edycji
pozycji ewidencji) bedzie mogl, po sprawdzeniu informacji o uszkodzeniu, zmieni¢ dla danego
wyposazenia wpis do pola Sprawno$¢ na np. Potwierdzono uszkodzenie, a nastgpnie zajac si¢ jego
naprawa.

Po zauwazeniu uszkodzenia wyposazenia nalezy jak najszybciej zglosi¢ to korzystajac z funkcji
Zgtos uszkodzenie wyposazenia.
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24 Bruceloza bydia - badania pozostz

31 Balkteriologia zwierzat + mieko (P-
32. Bakteriologia drobiu, jaja, wymazy
34. Metwik, zesistek, bakteriologia na
35. Parazytologia, mikologia (P-35) «
4| | »

[ zakoriczono

serwer.zhwlodz. finn.pl:8443 &

Po kliknigciu tej funkcji pojawia si¢ okno zgloszenia. Nalezy w nim wprowadzi¢ dane osoby
zgltaszajacej uszkodzenie oraz opis tego uszkodzenia.
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