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1. Uruchomienie programu

Po otwarciu okna przegladarki internetowej zainstalowanej na dowolnym komputerze
potaczonym z inter/intranetem., nalezy wpisa¢ do paska adresu przegladarki, adres, pod ktoérym
dostepny jest program w internecie/intranecie oraz wcisnac Enter.

Na ekranie pojawi si¢ okno autoryzacji dostgpu do danych, umozliwiajace tzw. logowanie do
programu:

/) CELAB LIMS - Autoryzacia dostepu do danych - Microsoft Internet Explorer == x|
P Edyga Widok Uubione Narzedza Pomoc | A
@st&u - - d @ ‘ol /.]Wyszukaj . Ubione {‘3| - g S

adres [€] htws: Zhwlodz.finn, Ldw Igmareg0m =] B praeiaz ‘tqﬁa >

CELAB LIMS - Autoryzacja dostepu do danych

_ Nazwa uzytownika
Haslo

Prosimy zapoznaé si¢ z instrukcia przygotowania stacji roboczej w celu zainstalowania i skonfigurowania niezbgdnych komponentdw systemowych.

W celu poprawy bezpieczenstwa i komfortu pracy zalecamy przeglagarkg Firefox 2 lub nowsza,

a/ Firefox
Pobierz teraz!

[€] Gotowe [T T [ [5 @ mntenet

Szczegdlowy opis tej funkcji znajduje si¢ w instrukcji: Podstawowe zasady pracy

2. Wyglad okna programu

Po poprawnym zalogowaniu si¢ uzytkownika do programu pojawi si¢ przedstawione na rysunku
ponizej okno programu.
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[ zakoriczono [ serwer.zwiodz.finn.pl:8443 &

W lewej gornej czgsci ekranu, na polu Odpowiedzialny znajduje si¢ imi¢ i nazwisko aktualnie
zalogowanego do programu uzytkownika. W typowych przypadkach nie ma mozliwo$ci zmiany
zawarto$ci tego pola. Jednak w niektorych ZHW moze by¢ przyjgta taka organizacja pracy, ze jeden
operator wprowadza do programu dane zwiazane z praca kilku osob (technicznie jest to rozwiazane w
ten sposdb, ze wszyscy ci pracownicy maja ten sam login, b¢dacy kodem operatora wprowadzajacego
dane - stownik przy polu Odpowiedzialny zawiera nazwiska wszystkich osob postugujacych sig
loginem zastosowanym podczas logowania si¢ do programu). W takiej sytuacji przed rozpoczgciem
pracy w programie nalezy wprowadzi¢ do pola Odpowiedzialny odpowiednie nazwisko poprzez wybor
ze stownika.

Przetacznik Tylko moje dokumenty powoduje, Zze po uruchomieniu polecen, na ekranie beda

widoczne tylko te kontakty, dokumenty itp. za ktére odpowiedzialny jest aktualnie zalogowany
uzytkownik. Szczegdtowy opis tej funkcji znajduje si¢ w instrukcji: Podstawowe zasady pracy.

2.1. Drzewo polecen - uruchamianie polecen programu

Z lewej strony okna programu znajduje si¢ Drzewo polecen. Poszczegélne galezi tego drzewa
grupuja tematycznie podgatezi stuzace do uruchomienia poszczeg6lnych polecen programu.

Rozwinigcie gatezi drzewa polecen (pokazanie jej podgatezi) jest mozliwe poprzez kliknigcie
plusa znajdujacego si¢ z lewej strony galezi. Aby zwinac galaz drzewa polecen, nalezy klikna¢ znak
minus znajdujacy si¢ z lewej strony gatezi.

W lewej gornej czgsci ekranu, nad drzewem polecen, znajduja si¢ nastgpujace elementy:

“d - zapomoca tej ikony mozna catkowicie zwina¢ drzewo polecen

.- - zapomocg tej ikony mozna od$wiezy¢ drzewo polecen

Kliknigcie podgatezi z nazwa polecenia powoduje uruchomienie tego polecenia - pola i funkcje
uruchomionego polecenia bgda widoczne w prawej czgsci ekranu.
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Zawarto$¢ prawej czesci ekranu zalezy od tego, ktore polecenie zostalo wybrane z drzewa

polecen (znajdujacego sig w lewej czgsci ekranu).

3. Pozywkarnia

W Pozywkarni wykonuje si¢ rejestracje zapotrzebowan poszczegdlnych pracowni na pozywki.
Prowadzi sig ewidencje zuzycia pozywek, a takze monitoring méwiacy o zblizajacym si¢ terminie
waznos$ci lub o przeterminowanych pozywkach. A takze kontroluje jakos¢ pozywek.

Aby doda¢ nowa pozywke nalezy klikna¢ na plusik znajdujacy si¢ przy pozycji Ewidencje na
drzewie polecen programu. Spowoduje to rozwinigcie gatezi drzewa polecen. Nastepnie nalezy kliknac¢
na podgataz Pozywkarnia spowoduje to uruchomienie tego polecenia i w prawej czesci ekranu pojawi

si¢ okno zatytulowane Pozywkarnia.
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W gbrnej czeSci okna (po prawej stronie ekranu) znajduje si¢ pasek menu rozwijanych,
zawierajacych aktualnie dostepne funkcje narzedziowe.

Kliknigcie na pasku menu - menu System powoduje rozwinigcie menu funkcji systemowych,
dostepnych w kazdym poleceniu programu. Znajduja si¢ tam funkcje:

- Odswiez uprawnienia - funkcja ta pozwala uaktualni¢ uprawienia dostepu przyshugujace obecnie
zalogowanemu uzytkownikowi. Ma ona zastosowanie wtedy, gdy uzytkownik uzyskat od
administratora nowe uprawnienia w trakcie pracy w programie. Dzigki tej funkcji uzytkownik nie
musi wylogowac si¢ z programu i powtérnie logowac, aby nowo nadane prawa dostgpu zaczely
,»dziatac”.

+ Wyloguj - pozwala uzytkownikowi wylogowac¢ si¢ z programu. Po uruchomieniu tej funkcji pojawi
si¢ okno logowania (autoryzacji dostepu do danych), pozwalajace zalogowaé si¢ nowemu
uzytkownikowi. Nie ma konieczno$ci stosowania tej funkcji w przypadku zakonczenia pracy
z programem poprzez zamknigcie okna przegladarki internetowej - program wtedy automatycznie
wylogowuje uzytkownika.

W menu Operacje znajduja si¢ funkcje specyficzne dla aktualnie uruchomionych polecen.

Zazwyczaj sa to funkcje zwigzane z dodawaniem nowych pozycji.

W menu Drukuj znajduja si¢ funkcje programu zwigzane z drukowaniem. Sg to gotowe wydruki,
dostgpne w aktualnie uruchomionym poleceniu, oraz funkcja Ustawienia wydruku (dostgpna we
wszystkich poleceniach), pozwalajaca ustali¢ wielkos¢ marginesoOw oraz zawarto$¢ nagtowka i stopki
dla wydrukow.

W menu Dostosuj znajduje si¢ spis kolumn, wyswietlanych w sprawozdaniach z badan.

Zaznaczenie pozycji w tym menu powoduje automatyczne pokazanie takiej kolumny w oknie
polecenia.

3% Dostosuyj

v Svmbaol
Licznik
v Mumer
v MNazwa
v Termin preydatnosci do uzytky

FESEL osoby praygotowiujgee) podnike

Uwaga: Brak zaznaczenia jakiejs pozycji w tym menu powoduje ukrycie danej kolumny — nie bedzie
ona widoczna w oknie polecenia.

Ponizej paska menu znajduje si¢ pole stuzace do ograniczania wyswietlanych rekordow w danym
oknie.

Znajdujace si¢ z prawej strony pole Szukaj pozwala wyszukaé wszystkie te pozycje, ktorych
Numer i Temat zawieraja zadany ciag znakow. Nalezy wpisac¢ do tego pola wyszukiwany ciag znakow,
a nastepnie weisnac przycisk Szukaj. Pole to ogranicza liczbg wyswietlanych rekordow.

Kliknigcie na nazwie kolumny w oknie polecenia powoduje zmian¢ kolejnosci wyswietlanych
pozycji (alfabetycznie lub numerycznie — w kolejnosci) wedlug kolumny na ktorej nazwie kliknglismy.

Ponizej menu znajduje si¢ lista wprowadzonych pozywek.
3.1. Dodawanie nowej pozycji w pozywkarni

Aby doda¢ nowa pozywke nalezy klikna¢ menu Operacje a nastgpnie Dodaj. Spowoduje to
otwarcie okna Pozywkarnia.
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Na polu Symbol wyswietlana jest nazwa i symbol Pozywkarni do ktorej jest dodawana dana
pozywka. Pole to jest nieaktywne, czyli nie mozna dokona¢ zmian na tym polu.

Pole Data wykonania pozywki stuzy do okreslenia doktadnego czasu powstania danej pozywki.
Warto$¢ w tym polu mozna zmieni¢ poprzez wpisanie odpowiedniej daty za pomoca klawiatury lub
mozna poshuzy¢ si¢ funkcjami pobrania aktualnej daty oraz kalendarza, uruchamianymi za pomoca
ikon znajdujacych sig przy tym polu.

- kliknigcie tej ikony oznacza wprowadzenie do sasiedniego pola aktualnej daty lub
godziny, w zalezno$ci od pola.

- klikniecie tej ikony powoduje otworzenie pomocniczego kalendarza, utatwiajacego
wprowadzenie daty.

oS

Kalendarz w momencie uruchomienia pokazuje zawsze
aktualny miesigc z wyrdznionym dniem dzisiejszym.

Strzatki na gomym pasku przy nazwie miesigca
umozliwiaja "przewijanie" miesigcy. Wybranie jednej ze

= Kwiecieri = =| 2006 >
Fw 5 CF S H
27 28 o20oE0 31 1 2
24 56 7 8 0

10011] 12 12 14 15 18

17 12 18 20 21 22 23

24 25 26 27 28 20 30

123 466 7
Dzisiaj

strzatek znajdujacych si¢ przy numerze roku powoduje
pokazanie kalendarza tego samego miesiaca, ale
poprzedniego / nastepnego roku.

Kliknigcie wybranej daty w okienku kalendarza
powoduje wprowadzenie jej do sasiedniego pola
edycyjnego.

Na polu Licznik podawany jest numer porzadkowy/ kolejny numer pozywki. Pojawia si¢ on po
kliknigeiu przycisku znajdujacego si¢ po prawej stronie tego okna.
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Pole Numer sktada si¢ z Symbolu pozywkarni, numeru porzadkowego kolejnej pozywki i roku
wprowadzenia zlecenia. Jest automatycznie uzupetniane po kliknigciu ikonki przy polu licznik.

Obecnos$¢ tej ikony przy polu do wypelnienia oznacza, ze wymagane jest
¢  uzupelienie danego pola. Dodatkowo takie pole jest podswietlone w kolorze
czerwonym dopoki nie zostanie wprowadzona do niego wartosc.

Uwaga: Brak wypetnienia takiego pola oznacza brak mozliwosci zapisu.

Formg wyswietlania numeru mozna ustawi¢ wchodzac w Ustawienia programu/ symbole
rejestrow-edycja klikajac na dowolnej pozycji, a nastgpnie wchodzac w zaktadke numeracja, na polu
format ustawia si¢ sposob wyswietlania numeru. Dokladny opis znajduje si¢ w instrukcji
Przygotowanie programu do pracy.

Na polu stownikowym Nazwa pozywki nalezy wybra¢ odpowiednia pozycje ze stownika
okreslajaca nazwe wykonanej pozywki.

Na polu Termin przydatnosci pozywki do uzytku nalezy wprowadzi¢ dat¢ waznosci danej
pozywki. Mozna to zrobi¢ za pomoca klawiatury lub postuzy¢ si¢ przyciskami znajdujacymi si¢ z
prawej strony okna. (doktadny opis przyciskow znajduje si¢ powyzej).

Na Polu Osoba odpowiedzialna program pokazuje numer PESEL osoby odpowiedzialnej za
pozywke tzn dane osoby wprowadzajacej (lub numer nadany przez program, indywidualnie kazdej
osobie, w przypadku gdy numer PESEL nie zostal wprowadzony)

g+ | Kliknigeie tej ikony powoduje automatyczne uzupetnienie pola, numerem przyplsanym
aktualnie zalogowaneJ osobie. Powoduje to jednoczesnie wyswietlenie z prawej strony
tego okna, imienia i nazwiska osoby zalogowane;.

J Kliknigcie tej ikony powoduje otwarcie okna Personel,osoby wspdipracujace. Umozliwia
to wybranie z listy osoby ktora wypelnia dane pozywki - lub osoby odpowiedzialnej za
pozywkarnie.

Przycisk Powrét cofa do poprzedniego okna.

Przycisk Zapisz stuzy do zapisu wprowadzonych danych.

Po zapisaniu danych okno zostaje przetadowane i w oknie pozywkarnia pojawia si¢ nowo dodany
rekord.

Aby edytowa¢ wprowadzone dane nalezy klikna¢ w oknie Pozywkarnia na jednej z pozycji listy
lewym klawiszem myszy co spowoduje wyswietlenie nastgpujacego menu:

&8 PokaZ szezegdhy

T Dodaj

= Duplikuj
| Edytuj
¥ Usuh

2 Kontrole podyeki

=1 Drubuj 2

Nastepnie z menu ktore si¢ pojawito nalezy wybra¢ funkcje Edytuj. Spowoduje to otwarcie okna
Pozywka.

Funkcja Kontrole pozywki stuzy do kontrolowania daty waznosci pozywek.
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3.2. Kontrole pozywki

Po kliknigciu funkcji Kontrole pozywki zostaje otwarte okno o tej samej nazwie co funkcja. W
oknie tym znajduje si¢ lista kontroli danej pozywki. Aby doda¢ nowy wpis kontroli pozywki nalezy
klikna¢ na menu Operacje a nastepnie Dodaj. Spowoduje to otwarcie okna Kontrole pozywki.

W tym oknie znajduje sig lista wprowadzonych kontroli pozywki.

) cELAB - Mozill f =15 x|
Bk Edya W rzeid:  Zobadki WNarzedza Fomoc
[ = I < | e ey—" &= 0 Gl
P Pierwsza ok 4 Akuainosd | | CELAB-ims | | CELAB - cbd
] Moje biurko 65 [ Kotrole pozewia *
Odponizdziainy: [ RobertJares « § systern 75 Operacie (= Drukyj 38 Dostosuj
ok mofe dekument T © St 11 Pozyeie 11 212 Stk [———
4 Punk et Data [czas [Rodzai pozywki ik sprawdzenia
o Pracownie 2006.06.25 [t |Sprawdzenie daty waznosti Wazna
W Rozachunk, sprzedaz

Magazmy
=1&5 Ewidencie
(0 Ewidencja skiadnikiw majafkowych (eL)
1. Rejestt prhek- o/Bydgosze? (F)
8 Pozywkarnia (aL)
Statystyki
Generator raportiw
24 Kartoteki (oazy danych, zbiorywspomagajace)
Ustawienia programu
4 Administrator systemu

zekoriczono lims.pivet pulay ol (]

Po kliknigciu na wybranej pozycji z listy pojawia si¢ nastgpujace menu:

&8 Poka? szezegdly

7 Dodaj
2= Duplikuj
|| Edytuj
¥ Usun

=] Drukuyj b

Po wybraniu jednej z funkcji (Dodaj, Duplikuj, Edytuj) pojawia si¢ okno Kontrola pozywki.
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W tym oknie znajduje sig kilka pol, stuzacych do opisu pozywki.

Na polu stownikowym Rodzaj kontroli pozywki nalezy wprowadzi¢ odpowiednia pozycje ze
stownika. Aby to zrobi¢ nalezy klikna¢ lewym klawiszem myszy na strzatce znajdujacej sig przy tym

polu.

Pole Data kontroli/sprawdzania stuzy do okreslenia dokladnego czasu sprawdzania danej
pozywki. Warto$¢ w tym polu mozna zmieni¢ poprzez wpisanie odpowiedniej daty za pomoca
klawiatury lub mozna postuzy¢ si¢ funkcjami pobrania aktualnej daty oraz kalendarza, uruchamianymi
za pomocg ikon znajdujacych si¢ przy tym polu.

=5

- kliknigcie tej ikony oznacza wprowadzenie do sasiedniego pola aktualnej daty lub

godziny, w zaleznos$ci od pola.

wprowadzenie daty.

2 Kwdecieri = ~:| 2005 =

Fw % C P 5 N
27 2820 30 31 1 2
3 45 6 7 8 9
10[11] 12 13 14 15 18
17 18 18 20 21 22 23
24 25 26 27 28 20 30
123 456 7
Dzisiaj

- klikniecie tej ikony powoduje otworzenie pomocniczego kalendarza, utatwiajacego

Kalendarz w momencie uruchomienia pokazuje zawsze
aktualny miesigc z wyrdéznionym dniem dzisiejszym.

Strzatki na gormmym pasku przy nazwie miesiaca
umozliwiaja "przewijanie" miesigcy. Wybranie jednej ze
strzatek znajdujacych si¢ przy numerze roku powoduje
pokazanie kalendarza tego samego miesiaca, ale
poprzedniego / nastepnego roku.

Kliknigcie wybranej daty w okienku kalendarza
powoduje wprowadzenie jej do sasiedniego pola
edycyjnego.

Pole Czas kontroli stuzy do ustalenia dokladnej godziny kontrolowania. Aby to zrobi¢ nalezy
klikna¢ na przycisku znajdujacym si¢ w prawej strony tego pola co spowoduje automatyczne
wstawienie godziny lub wpisa¢ godzing z klawiatury. Warto§¢ w tym polu jest wymagana. Jesli pole
nie zostanie uzupetione to program nie pozwoli na wprowadzenie danych.

LTC Sp. z 0. 0. Oddziat w Lodzi
fax. (42) 684 98 92

tel. (42) 684 98 91

93-569 Lodz, ul. Wotowa 2T

e-mail: sekretariat@finn.pl

NIP 827-000-78-03
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Pole Wynik sprawdzenia stuzy do okreslenia czy pozywka jest jeszcze wazna lub czy jest juz
przeterminowana. Aby wypehic to pole nalezy wybra¢ odpowiednia pozycj¢ ze stownika.

Pole Nazwa i seria szczepu kontrolnego stuzy do okreslenia jakiego rodzaju jest to pozywka.
Aby wypetni¢ to pole nalezy wybra¢ odpowiednia pozycje ze stownika.

Na Polu Osoba odpowiedzialna program pokazuje numer PESEL osoby odpowiedzialnej za
pozywke tzn dane osoby wprowadzajacej (lub numer nadany przez program, indywidualnie kazdej
osobie, w przypadku gdy numer PESEL nie zostat wprowadzony)

g+ | Kliknigeie tej ikony powoduje automatyczne uzupetnienie pola, numerem przyplsanym
aktualnie zalogowanej osobie. Powoduje to jednocze$nie wyswietlenie z prawej strony
tego okna, imienia i nazwiska osoby zalogowane;j.

J Kliknigcie tej ikony powoduje otwarcie okna Personel,osoby wspdipracujace. Umozliwia
to wybranie z listy osoby ktora wypekia dane pozywki - lub osoby odpowiedzialnej za
pozywkarnie.

Przycisk Powrét cofa do poprzedniego okna.

Przycisk Zapisz stuzy do zapisu wprowadzonych danych.

LTC Ssp.zo. 0. 0ddziat w Lodzi 93-569 L6dz, ul. Wolowa 2T NIP 827-000-78-03
tel. (42) 684 98 91 fax. (42) 684 98 92 e-mail: sekretariat@finn.pl http://www.finn.pl Strona 10



	1. Uruchomienie programu
	2. Wygląd okna programu
	2.1. Drzewo poleceń - uruchamianie poleceń programu

	3. Pożywkarnia
	3.1. Dodawanie nowej pozycji w pożywkarni
	3.2. Kontrole pożywki


