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1. Terminy, alarmy

Gataz Terminy, alarmy znajdujaca si¢ na drzewie polecen, umozliwia przygotowanie
komunikatow, terminéw i alarméw zwiazanych z praca w laboratoriach. Terminy te sa nast¢pnie w
ustalonych terminach wyswietlane odpowiednim operatorom w momencie uruchomienia przez nich
programu.

System informuje o aktywnych alarmach po zalogowaniu, oraz oznacza je czerwona ikonka na
liscie. Moze roéwniez wysyla¢ maile. Terminy i alarmy mozna przypisywa¢ do siebie samego
(domyslnie), lub kierowa¢ do innych uzytkownikow systemu. Administrator w opcji ,, Terminy, alarmy
uzytkownikow” ma mozliwo$¢ przegladania wszystkich alarmow.
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Poczatkowo okno to jest puste. Aby doda¢ nowy alarm lub termin nalezy klikna¢ menu Operacje,
a nastgpnie funkcje¢ Dodaj.

Po kliknigciu na jednej z pozycji na liscie alarmow, pojawia si¢ lista z funkcja umozliwiajacymi
wykonywanie r6znych operacji na wprowadzonych danych.
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&% Pokaz szczegoty

* Dodaj
Duplikuj
5] Edytuj
¥ Usun

% Edytuj sprawe

R Edytuj kontakt
@ Edytuj rejestr

! Anuluj alarm

=7 Drukuj »

Po kliknigciu Pokaz szczegoly pojawia si¢ okno, w ktorym mozemy zobaczy¢ szczegbdly
dotyczace danego Terminu, alarmu.

Przycisk Dodaj umozliwia dodanie nowego terminu zwiazanego z dokumentem. Pojawi sig¢ okno
Edycja Terminu, alarmu, umozliwiajace wprowadzenie tresci Terminu (komunikatu) oraz ustalenie jej
adresatow oraz terminow jej wyswietlania.

Funkcja Duplikuj otwiera okno dodania nowego terminu, alarmu, z wypelionymi juz polami —
jak w terminie, alarmie ktore duplikujemy.

Funkcja Edytuj umozliwia wprowadzenie zmian w zapisanego juz terminu, alarmu.
Za pomoca przycisku Usun mozna wykasowac¢ juz nieaktualny komunikat / termin.

Funkcja Anuluj alarm powoduje anulowanie aktywnego alarmu. Po kliknigciu tej funkcji znika
informacja zwiazana z aktywnym alarmem pojawiajaca si¢ w prawym goérnym rogu okna widocznego
po zalogowaniu do systemu.

Po minigciu terminu alarmu, pojawia si¢ okienko z informacja o tresci: ,,Uzytkownik (nazwa) ma
aktywny alarm (data, godzina)!” widocznego po zalogowaniu do systemu.

Uzytkownik finn powinien zmienic hasto. -

Uzytkownik rjaros powinien zmienic hasto.

Uzytkownik finn ma aktywny alarm (2007-01-23 01:01) !

spotkanie

Uzytkownik finn ma aktywny alarm (2007-01-23 01:01)!

Szkolenie

Lzytkownik finn ma aktywny alarm (2007-01-24 09:01) !

Kontrola urzadzen

Uzytkownik finn ma aktywny alarm (2007-01-26 02:01) !

Zrobic wydruki rapartdw -
Uzytkownik finn ma aktywny alarm (2007-02-01 09:02) !

Kontrola urzadzer hd|

1.1. Termin (notatka), brak alarmu

Poczatkowo okno to jest puste. Aby doda¢ nowy alarm lub termin nalezy klikna¢ menu Operacje,
a nastepnie funkcje Dodaj, spowoduje to otwarcie okna Edycja terminu, alarmu.
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Typ I Termin (notatka), brak alarmu LI

Termin rozpoczecia; I @_\)"EII o
Termin zakonczenia: I @})ﬁll =

Uzytkownik | (finn} Uzytkowinik przykladowey j

Grupa: I v

Powsrdt bez zapisu | Zapisz i wyjdz | Zastosy ‘

Do pola Temat nalezy wprowadzi¢ temat terminu lub alarmu, bedzie on pdzniej widoczny na
licie alarméw w oknie Terminy, alarmy, jesli w menu Dostosuj bedzie zaznaczona ta kolumna.

Do pola Tres¢ nalezy wprowadzi¢ tres¢ notatki lub alarmu, bgdzie on pdzniej widoczny na liscie
alarmow w oknie Terminy, alarmy, jesli w menu Dostosuj bedzie zaznaczona ta kolumna.

Podczas wypeliania pola Tre$¢ mozna postugiwac si¢ pomocniczymi funkcjami narzedziowymi,
uruchamianymi za pomocg ikon znajdujacych sia na pasku narzedzi nad tym polem.

| arial = J1@Eey x| [neghiweki x|« cu
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Z lewej strony paska znajduja si¢ funkcje pozwalajace ustali¢ format czcionki wpisywanego
tekstu. Mozna z nich korzysta¢ na dwa sposoby:

- wybra¢ juz wpisany do pola edycyjnego tekst za pomoca myszy (wybrany tekst jest wyswietlany
na niebieskim tle), a nastgpnie klikna¢ odpowiednia funkcje paska narzedzi - zostanie zmieniony
format czcionki zaznaczonego tekstu,

+ wlaczy¢ funkcj¢ zmiany formatu czcionki poprzez kliknigcie odpowiedniej ikony funkcji (ikona
jest wtedy wyswietlana na jasniejszym tle). Wpisywane znaki beda teraz posiadaly ustalony za

pomoca wybranej funkcji format. Powtérne wcisnigcie ikony funkcji powoduje wylaczenie tej
funkcji.

Dziatanie poszczegdlnych funkcji tej grupy jest nastepujace:

Wi 1] ,,czcionka” umozliwia zmiang czcionki tekstu (zaznaczonego lub wpisywanego),

e = ,»wielkos¢ czcionki” umozliwia zmiang wielko$ci czcionki tekstu (zaznaczonego
1{8pt) = .
: lub wpisywanego),

LTC Ssp.zo. 0. 0ddziat w Lodzi 93-569 L6dz, ul. Wolowa 2T NIP 827-000-78-03
tel. (42) 684 98 91 fax. (42) 684 98 92 e-mail: sekretariat@finn.pl http://www.finn.pl Strona 4



,»style 1 formatowania” umozliwia zmiang stylu tekstu (zaznaczonego lub
wpisywanego),

»pogrubienie” czcionki tekstu (zaznaczonego lub wpisywanego),

I MNeglwek 1 =

»pochylenie” czcionki tekstu (zaznaczonego lub wpisywanego)

= =~ =

podkreslenie czcionki tekstu (zaznaczonego lub wpisywanego)

[F ]

przekreslenie czcionki tekstu (zaznaczonego lub wpisywanego)

*
r

zamiana tekstu (zaznaczonego lub wpisywanego) na indeks dolny

x* zamiana tekstu (zaznaczonego lub wpisywanego) na indeks gorny

Kolejne, to funkcje ,,edycyjne”. Dzialanie tych funkcji jest nastepujace:

3 cofnigcie ostatnio wykonanej czynnos$ci edycyjnej

Cu przywrdcenie ostatnio cofnigtej operacji edycyjnej

skopiowanie zaznaczonego ciagu znakow (odpowiednik Ctrl + C)
& wycigeie zaznaczonego ciggu znakow (odpowiednik Ctrl + X)

®  wklejenie zaznaczonego ciagu znakow (odpowiednik Ctrl + V)

Kolejne funkcje stuza do ustawiania tekstu. Dziatanie tych funkcji jest nastepujace:
wstawienie do pola edycyjnego znaku podziatu strony

wyrownaj do lewe;j

wyrownaj do $rodka

wyrownaj do prawej

wyrownaj do lewej i prawej

[T
I

Wl
I

wlacz/ wylacz numeracjg

wlacz/ wytacz wypunktowanie

T
[

zmniejsz wceigcie

i
"l

zwigksz wcigcie

Kolejne ikonki stuza do funkcji zmieniajacej tryb wpisywania znakéw do pola edycyjnego.
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<>

po wybraniu tej ikony (ikona jest wtedy wy$wietlana na jasniejszym tle) do pola
edycyjnego nalezy wpisywac tekst w formacie HTML. Powtdrne wcisnigcie tej
samej ikony powoduje powrdt do normalnego, tekstowego trybu wprowadzania
tekstu.

,Kolor czcionki” tekstu (zaznaczonego lub wpisywanego). Po wybraniu tej ikony
pojawia si¢ mate okno z tabela kolorow. Po wybraniu koloru okienko znika, a do
pola Tres¢ mozna wprowadzaé tekst ktory bedzie w kolorze wybranym z tabeli.

,»kolor tla” tekstu (zaznaczonego lub wpisywanego). Po wybraniu tej ikony pojawia
si¢ male okno z tabela koloréw. Po wybraniu koloru okienko znika, a do pola Tres¢
mozna wprowadzac tekst ktory bedzie na wybranym kolorze tla.

»obecny styl”

»wstaw adres sieci web” kliknigcie tej ikonki powoduje otworzenie okna w ktorym
nalezy wprowadzi¢ adres. Po wprowadzeniu adresu nalezy klikna¢ przycisk Ok.

,»wstaw obraz” kliknigcie tej ikonki powoduje otworzenie okna z doktadnymi
informacjami dotyczacymi wstawianego obrazka. Po wprowadzeniu danych nalezy
klikna¢ przycisk Ok.

,wstaw tabelg” kliknigcie tej ikonki powoduje otworzenie okna z doktadnymi
informacjami dotyczacymi tworzonej tabeli. Po wprowadzeniu danych nalezy
klikna¢ przycisk Ok.

,usun formatowanie MS Word” po zaznaczeniu tekstu, ktory zostat wklejony z
worda 1 kliknigciu tego przycisku, formatowanie zaznaczonego tekstu zostanie
usuniete.

,usun formatowanie” po zaznaczeniu tekstu 1 kliknigciu tego przycisku,
formatowanie zaznaczonego tekstu zostanie usunigte.

,pemy ekran” kliknigcie tej ikonki powoduje otwarcie okna w pelnym ekranie.

W polu Typ nalezy wybra¢ funkcje Termin (notatka), brak alarmu spowoduje to zmiang okna i
wys$wietlanych w nim pol. Po przetadowaniu strony pojawi si¢ okno z polami odpowiednimi dla
wybranego typu:
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m Edycja terminu, alarmu

3 system S Operagje (=) Drukyj (7) Pomoc % Zaminij

(> Edycja terminu, alarmu |

Temat |
Tresc: I il
B I
f =
e
Tyg: Termin {notatka), brak alarmu j
Termin rozpeczecia: I e oy
Termin zakoficzenia: I g fa] )
Uzytkownik. | (finn) Uzytkownik przykiadowy j
Grupa: vI

Powrét bez zapizu | Zapiez i wyjdz ‘ Zaztoay] |

Pole Uzytkownik jest polem stownikowym. Zawiera spis nazwisk, osdb korzystajacych z
programu. W tym polu nalezy wybra¢ nazwisko osoby do ktdrej jest kierowany alarm lub termin.
Login (skladajacy si¢ z pierwszej litery imienia i calego nazwiska) tego uzytkownika bedzie sig
pojawialo w kolumnie Do uzytkownika w oknie Terminy, alarmy.

1.2. Przypominaj jednorazowo dnia

Poczatkowo okno to jest puste. Aby doda¢ nowy alarm lub termin nalezy klikna¢ menu Operacje,
a nastepnie funkcj¢ Dodaj, spowoduje to otwarcie okna Edycja terminu, alarmu.

:ngdyc]aterminu‘ alarmu

i system El Operacie (=) Drukuj () Pomoc % Zamknij

x

Q Edycija terminu, alarmu |

Temat: |

Tresc [[avil = [tee) =] [reglnect =] w2 cu
BIU|S=«<|EE (B2 & &
== 4 w0 |& v @

Typ I Przypominaj jednorazowo dnia ﬂ

Termin rozpoczecia: l—@})“ﬂ l_ o

Termin zakofczenia: l—@})“ﬂ l_ o

Aktywny od: [ e

Godzin alarmu: l_@})

Uzytkownik: I (finn) Uzytkownik przykiadowy j

Grupa: lﬁ

Pn\wn'tbezzapisu‘ Zau\szwwyjné‘ Zastozuj
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Do pola Temat nalezy wprowadzi¢ temat terminu lub alarmu, bedzie on pézniej widoczny na
licie alarmow w oknie Terminy, alarmy, jesli w menu Dostosuj bedzie zaznaczona ta kolumna.

Do pola Tresé nalezy wprowadzi¢ tre$¢ terminu lub alarmu, bgdzie on pdzniej widoczny na liscie
alarmow w oknie Terminy, alarmy, jesli w menu Dostosuj bedzie zaznaczona ta kolumna.

Podczas wypetniania pola Tre$¢ mozna postugiwaé si¢ pomocniczymi funkcjami narzedziowymi,
uruchamianymi za pomocg ikon znajdujacych sia na pasku narzedzi nad tym polem.

| arial = J1@Eey x| [usgkiwek1 x| e ca
B == & B
o< | & ¢
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[ ™
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o x|
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W polu Typ nalezy wybra¢ funkcje Przypominaj jednorazowo dnia spowoduje to zmiang okna i
wyswietlanych w nim pdl. Po przetadowaniu strony pojawi si¢ okno z polami odpowiednimi dla
wybranego typu:

W polu Termin rozpoczecia i Termin zakonczenia nalezy wprowadzi¢ dat¢ od kiedy ma by¢
aktywny alarm. Pole to mozna wypelnia¢ poprzez wpisanie odpowiedniej daty za pomoca klawiatury
lub mozna postuzy¢ sig funkcjami pobrania aktualnej daty oraz kalendarza, uruchamianymi za pomoca
ikon znajdujacych si¢ przy tych polach.

m - kliknigcie tej ikony oznacza wprowadzenie do sasiedniego pola aktualnej daty.

- kliknigcie tej ikony powoduje otworzenie pomocniczego kalendarza, utatwiajacego
wprowadzenie daty.

Kalendarz w momencie uruchomienia pokazuje zawsze

< MHwieciefi = <f 2006 > aktualny miesiac z wyréznionym dniem dzisiejszym.

FWw 5 C P 5 N

T e 03031 1 2 Strzalki na gérnym pasku przy nazwie miesiaca
3 456 7 848 umozliwiaja "przewijanie" miesigcy. Wybranie jednej
10[41] 12 12 14 15 15 ze strzatek znajdujacych si¢ przy numerze roku
17 18 19 20 21 22 23 powoduje pokazanie kalendarza tego samego miesiaca,

24 25 26 27 28 20 30

ale poprzedniego / nastgpnego roku.
12 3 4 5 68 7

Dzisia] Kliknigcie wybranej daty w okienku kalendarza
powoduje wprowadzenie jej do sasiedniego pola
edycyjnego.
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mEdyc]atermmu‘ alarmu

§ system T Operacie (=) Drukuj (2) Pomoc X Zamknij

Q Edycja terminu, alarmu |

Temat: |

Tresc: [[aril = [teey =] [regtuskr ] o ca
BIU|& =% [ B & @&
== Oo[& ¢

Typ: I Przypomingj jednorazowo dnia v

Termin rozpoczecia: l—@})“ﬂl_@})

Termin zakoniczenia: l—@})“ﬂl_@})

Aktywny od: l—@_\)ﬁ

Godzina alarmu: l_@})

Uzytkownik: | (finn) Uzytkownik przykladowy ﬂ

Grupa: lﬁ

inrn'tbezzapisu| Zap\sziwyjné| Zastozuj

Do pola Aktywny od nalezy wprowadzi¢ date, od kiedy bedzie si¢ uaktywniatl alarm.

Do pola Godzina alarmu nalezy wprowadzi¢ godzing, o ktorej bedzie si¢ uaktywniat alarm.

Pole Uzytkownik jest polem stownikowym. Zawiera spis nazwisk, osdb korzystajacych z
programu. W tym polu nalezy wybra¢ nazwisko osoby do ktorej jest kierowany alarm Iub termin.
Login (skladajacy si¢ z pierwszej litery imienia i calego nazwiska) tego uzytkownika bedzie sig

pojawiato w kolumnie Do uzytkownika w oknie Terminy, alarmy.

W polu Grupa mozna ustawi¢ alarm dla wybranej grupy ludzi, okreslajac ich wedlug stanowiska

np. do kierownictwa, do personelu, do administratorow itp.

1.3. Przypominaj okresowo w kazdy.

Poczatkowo okno to jest puste. Aby doda¢ nowy alarm lub termin nalezy klikna¢ menu Operacje,
a nastepnie funkcje Dodaj, spowoduje to otwarcie okna Edycja terminu, alarmu.

LTC Sp. z 0. 0. Oddziat w Lodzi
tel. (42) 684 98 91

93-569 Lodz, ul. Wotowa 2T
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:__ﬁ Edycja terminu, alarmu

i system “El Operacie =) Drukuj (?) Pomoc X Zamknij

Q Edycija terminu, alarmu

Temat: I

Trest [arial =] [ty =] [recnekr =] v cu

= | Gall-=ogd0o |8 ¢ @

Typ: I Przypominaj ekrezowe w kazdy j
Termin rozpoczecia: I @_\)'ﬂl e
Termin zakeficzenia I @_\)'ﬂl B

Altywny od: l—@})"E]

Aktywny do: l—@})ﬁ

CGodzina alarmu: l_@})

Uzytkownik: I (finn} Uzytkownik preykiadowy |
Grupa: I j

Do pola Temat nalezy wprowadzi¢ temat terminu lub alarmu, bedzie on pézniej widoczny na
licie alarméw w oknie Terminy, alarmy, jesli w menu Dostosuj bedzie zaznaczona ta kolumna.

Do pola Tresé nalezy wprowadzi¢ tres¢ terminu lub alarmu, bedzie on p6zniej widoczny na liscie
alarmow w oknie Terminy, alarmy, jesli w menu Dostosuj bedzie zaznaczona ta kolumna.

Podczas wypeliania pola Tre$¢ mozna postugiwaé si¢ pomocniczymi funkcjami narzedziowymi,
uruchamianymi za pomocg ikon znajdujacych sia na pasku narzedzi nad tym polem.

| izl =l Jieet x| |Maghweki =] e cw

B &= < == | Bn 4 B
= E W& —epOo | B ¢ @

i— =
P— =

]
e

(T}
i

W polu Typ nalezy wybra¢ funkcje¢ Przypominaj okresowo w kazdy spowoduje to zmiang okna i

wyswietlanych w nim pol. Po przeladowaniu strony pojawi si¢ okno z polami odpowiednimi dla
wybranego typu:

W polu Termin rozpoczecia i Termin zakonczenia nalezy wprowadzi¢ dat¢ od kiedy ma by¢
aktywny alarm. Pole to mozna wypeltnia¢ poprzez wpisanie odpowiedniej daty za pomoca klawiatury
lub mozna postuzy¢ sig funkcjami pobrania aktualnej daty oraz kalendarza, uruchamianymi za pomoca
ikon znajdujacych si¢ przy tych polach.

Pod tymi polami znajduje si¢ pole stownikowe, mozna w nim wybra¢ dzien tygodnia w ktory
bedzie cyklicznie powtarzany alarm.

W polach Aktywny od i Aktywny do nalezy wprowadzi¢ dat¢ od kiedy ma by¢ aktywny alarm i
do kiedy ma trwaé. Pola te mozna wypelia¢ poprzez wpisanie odpowiedniej daty za pomoca
klawiatury lub mozna postuzy¢ si¢ funkcjami pobrania aktualnej daty oraz kalendarza, uruchamianymi
za pomoca ikon znajdujacych si¢ przy tych polach.

LTC Ssp.zo. 0. 0ddziat w Lodzi 93-569 L6dz, ul. Wolowa 2T NIP 827-000-78-03
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=+ - kliknigcie tej ikony oznacza wprowadzenie do sasiedniego pola aktualnej daty.

[ - kliknigcie tej ikony powoduje otworzenie pomocniczego kalendarza, ulatwiajacego
wprowadzenie daty.

Kalendarz w momencie uruchomienia pokazuje zawsze

< Wwiecier » <] 2006 > aktualny miesiac z wyr6znionym dniem dzisiejszym.

FwWw S5 C P 5 N

27282030 31 1 2 Strzatki na gormym pasku przy nazwie miesiaca
2 4856 7 849 umozliwiaja "przewijanie" miesigcy. Wybranie jednej
10[11] 12 13 14 15 16 ze strzatek znajdujacych si¢ przy numerze roku
17 18 18 20 21 22 73 powoduje pokazanie kalendarza tego samego miesiaca,

29 25 26 27 25 29 30
1 2 3 4 8 6 7

ale poprzedniego / nastgpnego roku.

Dziziaj Kliknigcie wybranej daty w okienku kalendarza
powoduje wprowadzenie jej do sasiedniego pola
edycyjnego.

7] Edycja terminu, alarmu X
§ system °E Operacie (=) Drukuj (?) Pomoc X Zamknij
QEdycja terminu, alarmu | m
Temat I
Tresc: [aia = [tEon =] [regénekt =] o o

[Bz ¥ @

Bol& ¢

Typ I Przypominaj okrezowo w kazdy ﬂ
Termin rozpoczecia: BRG] =
Termin zakoficzenia: @})ﬂ @9

poniedziatek =
Aktywny od l—@.\)uﬂ
Aktywny do I—@.‘)uﬂ
Godzina alarmu l_@:‘)
Uzytkownik: | (finn) Uzytkownik przykladowy j
Grupa: | =l

Do pola Godzina alarmu nalezy wprowadzi¢ godzing, o ktorej bedzie si¢ uaktywniat alarm.

Pole Uzytkownik jest polem slownikowym. Zawiera spis nazwisk, osob korzystajacych z
programu. W tym polu nalezy wybra¢ nazwisko osoby do ktorej jest kierowany alarm lub notatka.
Login (sktadajacy si¢ z pierwszej litery imienia i calego nazwiska) tego uzytkownika bedzie si¢
pojawiato w kolumnie Do uzytkownika w oknie Terminy, alarmy.

W polu Grupa mozna ustawi¢ alarm dla wybranej grupy ludzi, okreslajac ich wedtug stanowiska
np. do kierownictwa, do personelu, do administratorow itp.

1.4. Przypominaj cyklicznie kazdego

Poczatkowo okno to jest puste. Aby doda¢ nowy alarm lub termin nalezy klikna¢ menu Operacje,
a nastepnie funkcje Dodaj, spowoduje to otwarcie okna Edycja terminu, alarmu.
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Temat: I

il ™~

Typ | Przypominaj cykiicznie kazdego |
Termin rozpoczecia [ =E =
Termin zakofczenia: [ S =
Den: | ——
Dzien lc—
Dzief przedostatni: r
Dzien ostatni: r

miesiaca =
Aktywny od: |— |
Aktywny do: |— ]
Godzina alarmu: [ B
Uzytkownik: | ifinn) Uzytkownik przykadowy k4|
Grupa lﬁ

Do pola Temat nalezy wprowadzi¢ temat terminu lub alarmu, bedzie on pézniej widoczny na
liScie alarmow w oknie Terminy, alarmy, jesli w menu Dostosuj bedzie zaznaczona ta kolumna.

Do pola Tresé nalezy wprowadzi¢ tre$¢ terminu lub alarmu, bedzie on pdzniej widoczny na liscie
alarmow w oknie Terminy, alarmy, je$li w menu Dostosuj bedzie zaznaczona ta kolumna.

Podczas wypehiania pola Tre$¢ mozna postugiwaé si¢ pomocniczymi funkcjami narzedziowymi,
uruchamianymi za pomoca ikon znajdujacych sia na pasku narzedzi nad tym polem.

| izl =l Jiepy x| |maghweki =] w0 o
B 7 U|[§x<|[=E===B4B
sizaEE TalA —eepOo | B s @

W polu Typ nalezy wybra¢ funkcje Przypominaj cyklicznie kazdego spowoduje to zmiang okna i
wyswietlanych w nim pdl. Po przetadowaniu strony pojawi si¢ okno z polami odpowiednimi dla
wybranego typu.

W polu Termin rozpoczecia i Termin zakonczenia nalezy wprowadzi¢ date od kiedy ma by¢
aktywny alarm. Pole to mozna wypehia¢ poprzez wpisanie odpowiedniej daty za pomoca klawiatury
lub mozna postuzy¢ si¢ funkcjami pobrania aktualnej daty oraz kalendarza, uruchamianymi za pomoca
ikon znajdujacych si¢ przy tych polach.

Obydwa pola Dzien stuza do wprowadzenia liczby ktéra bedzie okreslata ktorego dnia kazdego
miesiaca alarm bedzie aktywny.

Zaznaczenie przetacznika Dzien przedostatni oznacza, ze alarm bgdzie aktywny przedostatniego
dnia miesiaca.

Zaznaczenie przetacznika Dzien ostatni oznacza, ze alarm begdzie aktywny ostatniego dnia
miesigca.

Pod przetacznikiem Dzien ostatni znajduje si¢ pole stownikowe, mozna w nim wybra¢ miesigc w
ktory bedzie cyklicznie powtarzany alarm.

W polach Aktywny od i Aktywny do nalezy wprowadzi¢ date od kiedy ma by¢ aktywny alarm i
do kiedy ma trwaé. Pola te mozna wypelia¢ poprzez wpisanie odpowiedniej daty za pomoca
klawiatury lub mozna postuzy¢ si¢ funkcjami pobrania aktualnej daty oraz kalendarza, uruchamianymi
za pomocag ikon znajdujacych si¢ przy tych polach.
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=+ - kliknigcie tej ikony oznacza wprowadzenie do sasiedniego pola aktualnej daty.

[ - kliknigcie tej ikony powoduje otworzenie pomocniczego kalendarza, ulatwiajacego
wprowadzenie daty.

Kalendarz w momencie uruchomienia pokazuje zawsze

< Wwiecier » <] 2006 > aktualny miesiac z wyr6znionym dniem dzisiejszym.

FwWw S5 C P 5 N

27282030 31 1 2 Strzatki na gormym pasku przy nazwie miesiaca
2 4856 7 849 umozliwiaja "przewijanie" miesigcy. Wybranie jednej
10[11] 12 13 14 15 16 ze strzatek znajdujacych si¢ przy numerze roku
17 18 18 20 21 22 73 powoduje pokazanie kalendarza tego samego miesiaca,

29 25 26 27 25 29 30

ale poprzedniego / nastgpnego roku.
12 3 456 7

Dzisia] Kliknigcie wybranej daty w okienku kalendarza
powoduje wprowadzenie jej do sasiedniego pola
edycyjnego.

Temat: I

= [[arial = [1Ee0 =] [Meclnekt =] w2 cu
B/U|[§xx SE== 2B
sEEE ekl —epodo (2 s @

Typ: | Frzypoming] cysicznis kazdego |
Termin rozpoczgcia: I @})"EII =
Termin zakonczenia: I EDHEII @_\)

Dzien ID—

Dzief ID—

Dzien przedostatni r

Dzien ostatni: I

Aktywny od: I— @_‘) “ﬂ

Aktywny do: l— @_\) “E

Godzina alarmu l—EQ

Uzytkownik: | tfinn) Uzytkownis praykfadovey |
Grupa: | ﬂ

Do pola Godzina alarmu nalezy wprowadzi¢ godzing, o ktorej bedzie si¢ uaktywniat alarm.

Pole Uzytkownik jest polem slownikowym. Zawiera spis nazwisk, osob korzystajacych z
programu. W tym polu nalezy wybra¢ nazwisko osoby do ktorej jest kierowany alarm Iub termin.
Login (sktadajacy si¢ z pierwszej litery imienia i calego nazwiska) tego uzytkownika bedzie si¢
pojawiato w kolumnie Do uzytkownika w oknie Terminy, alarmy.

W polu Grupa mozna ustawi¢ alarm dla wybranej grupy ludzi, okreslajac ich wedtug stanowiska
np. do kierownictwa, do personelu, do administratorow itp.

1.5. Przypominaj codziennie w okresie

Poczatkowo okno to jest puste. Aby doda¢ nowy alarm lub notatke nalezy klikna¢ menu Operacje,
a nastepnie funkcje Dodaj, spowoduje to otwarcie okna Edycja terminu, alarmu.
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:Q Edycja terminu, alarmu
{ system 95 Operacie (=) Drukuj (P} Pomoc % Zamknij
< Edycja terminu, alarmu |

.

Temat |
Tresc: [ arizl =] 16t =] [regtwek: =] v o

B s om|s % o » @
BalEl—=@pOo (B ¢+ &

Typ | Frzypominaj codziennie w okresie =]
Termin rozpoczecia = | =
Termin zakoAczenia: [ PR =
Aktywny od: |— o
Aktywny do |— B
Godzina alarmu: [ &
Uzytkownik [ finn) Uzytkownik przykiadowey =
Grupa | |
Powrbt bez zapisu | Zapisz i wyjdZ Zastosuj

Do pola Temat nalezy wprowadzi¢ temat terminu lub alarmu, bedzie on pézniej widoczny na
liScie alarmow w oknie Terminy, alarmy, jesli w menu Dostosuj bedzie zaznaczona ta kolumna.

Do pola Tresé nalezy wprowadzi¢ tre$¢ terminu lub alarmu, bedzie on p6zniej widoczny na liscie
alarmow w oknie Terminy, alarmy, jesli w menu Dostosuj bedzie zaznaczona ta kolumna.

Podczas wypetniania pola Tre$¢ mozna postugiwaé si¢ pomocniczymi funkcjami narzedziowymi,
uruchamianymi za pomoca ikon znajdujacych sia na pasku narzedzi nad tym polem. Ikonki te zostaty
opisane na poczatku tej instrukcji.

| izl =l Jieet x| |Maghweki =] e cw

B 7 U|[§x<|[=E=== B4R
=& 2 QOO | ¢ @

il
i
(T}
]
(T}
il
i
i
]
|
I

W polu Typ nalezy wybrac funkcj¢ Przypominaj codziennie w okresie spowoduje to zmiang okna i
wys$wietlanych w nim pol. Po przetadowaniu strony pojawi si¢ okno z polami odpowiednimi dla
wybranego typu:

:g Edycja terminu, alarmu

>
i system Operacje (=] Drukuj (2} Pomoc X Zamknij |
< Edycia terminu, alarmu | [ rowa |
Temat. I
Trese: [

B
Typ | Przypomina) codziennie w okresie = |
Termin rozpoczecia |
Termin zakoficzenia w5 B>
Aktywny od | Bl
Aktywny do | Bl
Godzina alarmu; | =
Uzytkow ik [ (finn) Uzytkownik praykiadovey =
Grupa: [ =]
Fowrstbez zapisu | Zapisz|wyids Zastosuj
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W polu Termin rozpoczecia i Termin zakonczenia nalezy wprowadzi¢ dat¢ od kiedy ma byc¢
aktywny alarm. Pole to mozna wypehia¢ poprzez wpisanie odpowiedniej daty za pomoca klawiatury
lub mozna postuzy¢ si¢ funkcjami pobrania aktualnej daty oraz kalendarza, uruchamianymi za pomoca
ikon znajdujacych si¢ przy tych polach.

W polach Aktywny od i Aktywny do nalezy wprowadzi¢ dat¢ od kiedy ma by¢ aktywny alarm i
do kiedy ma trwaé. Pola te mozna wypelia¢ poprzez wpisanie odpowiedniej daty za pomoca
klawiatury lub mozna postuzy¢ si¢ funkcjami pobrania aktualnej daty oraz kalendarza, uruchamianymi
za pomoca ikon znajdujacych si¢ przy tych polach.

=+ - kliknigcie tej ikony oznacza wprowadzenie do sasiedniego pola aktualnej daty.

- kliknigcie tej ikony powoduje otworzenie pomocniczego kalendarza, utatwiajacego
wprowadzenie daty.

Kalendarz w momencie uruchomienia pokazuje zawsze

< Hwieoleri > <| 2006 > aktualny miesiac z wyrdznionym dniem dzisiejszym.

Fw 5 CF 5 H

T B 03031 1 2 Strzatki na goérnym pasku przy nazwie miesigca
2 456 7 8 8 umozliwiaja "przewijanie" miesiecy. Wybranie jednej
10[11] 12 13 14 15 16 ze strzatek znajdujacych sie przy numerze roku
17 18 19 20 21 22 23 powoduje pokazanie kalendarza tego samego miesiaca,

29 25 26 2¥ 28 208 30

ale poprzedniego / nastgpnego roku.
12 3 4 5 6 7

Dzisia Kliknigcie wybranej daty w okienku kalendarza
powoduje wprowadzenie jej do sasiedniego pola
edycyjnego.

Do pola Godzina alarmu nalezy wprowadzi¢ godzing, o ktérej bedzie si¢ uaktywniatl alarm.

Pole Uzytkownik jest polem stownikowym. Zawiera spis nazwisk, osob korzystajacych z
programu. W tym polu nalezy wybra¢ nazwisko osoby do ktdrej jest kierowany alarm Iub termin.
Login (sktadajacy si¢ z pierwszej litery imienia i calego nazwiska) tego uzytkownika bedzie si¢
pojawiatlo w kolumnie Do uzytkownika w oknie Terminy, alarmy.

W polu Grupa mozna ustawi¢ alarm dla wybranej grupy ludzi, okreslajac ich wedtug stanowiska
np. do kierownictwa, do personelu, do administratorow itp.
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